MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUi
HERBARIO DO DELTA DO PARNAIBA/CMRV

MEMORANDO ELETRONICO N° 11/2021 - HDP/CMRV (11.00.29.55)
(Identificador: 202494515)

N° do Protocolo: 23855.003099/2021-49
Parnaiba-PI, 06 de Setembro de 2021.

UNIDADE DE COMPRAS\CMRV

CC:
COORDENADORIA DE ADMINISTRACZ\O/CMRV

COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO/CMRV

Titulo: Solicitagdao de compra de equipamento e de materiais de consumo para o laboratério de
células e moléculas e biologia molecular - BIOTEC

Prezados senhores,

ao mesmo tempo que os cumprimento, venho por meio deste solicitar a compra de materiais de consumo e
equipamentos que estamos necessitando com prioridade no laboratorio de Células e moléculas e no laboratério
de biologia molecular. Esses materiais sdo de uso nas atividades de pesquisa e ensino de alunos da graduagdo
de da pos gradiagao do CAmpus. Informo que os materiais constam no PAC.

Dede ja agradeco a atencdo.

Atensiosamente,

Profa. ivanilza Moreira de Andrade

Para realizar o download do(s) arquivo(s) anexado(s), clique no(s) link(s) abaixo:

Anexo(s):

Cabine de segurangas__03-09-2021 (1).pdf baixar.

NOVA FORMALIZACAO - placa de 96 pogos__03-09-2021 (1).pdf baixar.
NOVA FORMALIZACAO - ctab__03-09-2021 (1).pdf baixar-.

NOVA FORMALIZACAO - fotodocumentador__03-09-2021 (1).pdf baixar.
NOVA FORMALIZACAO - luva tamanho Médio descartavel__03-09-2021 (1).pdf baixar-.
NOVA FORMALIZACAO_agar.pdf baixar.

NOVA FORMALIZACAO - mascara descartavel__03-09-2021 (1).pdf baixar.
NOVA FORMALIZACAO - acool etilico__03-09-2021 (1).pdf baixar.

NOVA FORMALIZACAO - KIT PCR.pdf baixar.

NOVA FORMALIZACAO - LADDER__03-09-2021 (1).pdf baixar.

NOVA FORMALIZACAO - Reagente ABTS__03-09-2021 (1).pdf baixar.

NOVA FORMALIZACAO - trolox__03-09-2021 (1).pdf baixar.
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GOVERNO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA - UFDPar

FORMALIZAGAO DA DEMANDA
- FASE: SELEGAO DO FORNECEDOR -

ORGAO / ENTIDADE: _|Universidade Federal do Delta do Parnaiba-UFDPAR

SETOR REQUISITANTE

Laboratério de Moléculas Vegetais
(Unidade/Setor/Departamento): 8

Responsavel pela demanda Ivanilza Moreira de Andrade Matricula/SIAPE:
(setor demandante ou demandante): 1221652

E-mail: Telefone:
ivanilzaandrade@hotmail.com 86 95152658
OBJETO DA CONTRATACAO:

CATMAT: 357729 = trolox

Justificativa da necessidade da contratacao:
Material indispensavel para realizagdo reagbes quimicas em atividades de ensino e pesquisa, sendo utilizado tanto na

graduacdo quanto na pods-graduacgdo, possibilitando as atividades de ensino e pesquisa. Explica-se que a UFDPar por ser uma
IFES tem por objetivo promover a exceléncia no ensino, pesquisa e extensdo, assim esta compra atende a esse objetivo

Tipo Qtd. Valor Total
do Unid. de | do | Valor unit. Estimado
Item | Especificagdo do item | Medida | item RS RS

N2 do
Item

Parcelamento
do Objeto em
grupos/lotes
Grau de
prioridade
Data estimada
para suprir a
necessiade do
item

Situagdo do
Contrato
Prazo do
Contrato
Necessidade
de Capacitagdo
de Servidores
Consta no PAC
do exercicio

AC.6-HIDROX-2,5,7,8-
TETRAMETILCROMANO
2CARBOXILICO,

ASPECTO FisICO: PO
BRANCO A AMARELO
CLARO OU  VERDE
CLARO, FORMULA
QUIMICA: C14H1804,
PESO MOLECULAR:
250,29 G, MOL, GRAU
DE PUREZA: PUREZA
MINIMA  DE  98%,
CARACTERISTICA

CONS |ADICIONAL: REAGENTE,
1 UMO |[NUMERO DE Frasco 2 400,00 1200,00| ALTA Sim

InformagGes Or¢gamentdrias:  ( X ) Recursos da UFDPar () Recursos proprios

Critérios de Sustentabilidade:

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote
Ex.:
GRUPO 1 -
GRIIPO 2 -

Justificativa por ser ALTA prioridade
ITEM 1 - Componente indispensdvel para verificar a atividade antioxidante de extratos de plantas. Reagente utilizado em atividades de
ensino e pesquisa que estdo sendo realizados por alunos de graduagdo e pos graduagdo da UFDPar.

Justificativa prazo do contrato superior a 12 meses

Justificativa pela necessidade de Capacitacdo de Servidores
Ex.:
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ITEM 4 -
ITEM 7 -

Justificativa por NAO constar, ou por redimensionameto do PAC
Ex.:
ITEM 8 -
ITEN 11 -
Modalidade da Contratacao:
() Dispensa emergencial ou remanescente — Contratagdo emergencial (Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos IV e XI)
( ) Dispensa nos termos da Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos | e |l
() Outras dispensas: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 24, inciso(s)
() Inexigibilidade por exclusividade (Lei n° 8.666/93, art. 25, inciso 1)
() Outras inexigibilidade: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 25, inciso(s)
(
(
(

) Pregdo Eletrénico da UFPI-Gerenciadora
) Pregdo Eletrénico de outro ente publico UFPI-Participante IRP
X ) Pregdo Eletronico de outro ente publico UFPI-Adesdo ARP
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Indicagdo dos membros da Equipe de Planejamento e, se necessario, o responsavel pela fiscalizagdo, ou indicagdo do(s)
responsavel(is) por receber e atestar o material

1- Nome do Servidor: Ivanilza Moreira de Andrade SIAPE: 1221652
2- Nome do Servidor: Irlaine Rodrigues Vieira SIAPE: 2143996
3- Nome do Servidor: Juelina Oliveira dos Santos SIAPE: 2162558

Parnaiba (Pl), 6 de Setembro de 2021

ﬁﬂl%a //ﬂdr/ I'a (‘/e An%aé/&

Responsdavel do Setor Requisitante Responsdvel do Setor Demandante
Nome do Setor Nome do Setor
SIAPE: SIAPE:
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NOTAS EXPLICATIVAS: (Favor, anexar ao processo somente as pags. 1 e 2 deste formulario)

12 A formalizagdo de demanda serd realizada pelo demandante mediante autuacdo de processo
administrativo, conforme detalhes a seguir:

QUANDO SE TRATAR DE COMPRA DE MATERIAL, o processo administrativo devera ser formalizado
contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo Il) acompanhado do Documento de
Formalizacdo de Demanda (Anexo I) e do Termo de Referéncia de Compra (ver detalhes com a Unidade de
Compras da UFDPar), devendo ser encaminhado para a autoridade superior. Posteriormente, a autoridade
superior encaminhara o processo para a Unidade de Compras da UFDPAR para dar as providéncias cabiveis
guanto a forma da contratacao.

QUANDO SE TRATAR DE CONTRATACAO DE SERVICOS (comum ou de engenharia) ou SOLUCOES DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO (seja material de consumo/permanente ou servico), o processo
administrativo devera ser formalizado contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo lll)
acompanhado do Documento de Formalizagdo de Demanda (Anexo 1), devendo ser encaminhado para a
autoridade superior. Posteriormente, com a Equipe/Comissdo de planejamento designada pela autoridade
superior, o processo serd encaminhado pela autoridade superior para o presidente da equipe que instruira
os autos processuais com os documentos da fase de planejamento da contratagcdo, conforme exigidos pela
IN 05/2017-SEGES/MPDG (no caso de servicos) ou IN 01/2019-SGD/ME (no caso de Solucdes de Tecnologia
da Informacgdo), e depois o presidente da comissdo de planejamento encaminhard o processo para a
Unidade de Compras da UFDPAR, para dar as providéncias cabiveis quanto a forma da contratacgdo.

Para acessar a IN 05/2017-SEGES/MPDG - https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
Para acessar a IN 01/2019-SGD/ME - https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/in-01-de-2019-
compilada.pdf/view

22 O processo administrativo, cuja demanda sera processada pela forma de pregdo eletrénico, devera ser
aberto com antecedéncia, de no minimo 04 (quatro) meses, da data de suprir a necessidade do item e o
Termo de Referéncia serd nos moldes do Modelo da AGU.

32 O processo administrativo de dispensa e inexigibilidade terdo modelos de Termo de Referéncias préprios
da UFDPar.

As notas explicativas ndo devem constar no documento de formalizacdo de demanda. Favor, excluir todas
as notas e preencher as informagdes.

SETOR REQUISITANTE: é o setor delegado pela autoridade maxima da UFDPar para consolidar a compra
anual de objetos especificos e rotineiros da UFDPar (acompanhar publicacées do Reitor da UFDPar ou da
setor competente para tal matéria) ou a unidade administrativa/chefia imediatamente superior ao qual se
vincula o demandante dou setor demandante.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA (SETOR DEMANDANTE OU DEMANDANTE): é o setor intermediario ou
servidor que fez o levantamento da necessidade do objeto.

OBJETO DA CONTRATAGAO: Descricdo clara e precisa que defina/caracterize o(s) item(ns) pela natureza do
objeto (aquisicdo — compra de material, ou servico — contrata¢do de servico, empresa especializada), pela
familiaridade e definicdo que englobe todos os itens, por exemplo: “Aquisi¢do de Materiais de Consumo e
Permanentes para os Laboratdrios Multidisciplinares da UFDPar” ou “Contratagdo de servigos de Cerimonial
para as solenidades de colagdo de grau da UFDPar.”

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO: Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a
justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de
demonstrar de forma cabal a necessidade da Administracao. A Administracdo devera observar o disposto no
Art. 15, §79, Il, da Lei n2 8.666/93, justificando as quantidades a serem adquiridas em funcdo do consumo
do d6rgdo e provavel utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: consumo do
exercicio anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente disponiveis, implantacao de setor,
acréscimo de atividades, etc). Portanto, deve contemplar:

a) a razao da necessidade da aquisicao;

b) as especificagdes técnicas dos bens;

c) o quantitativo de servico demandado;

d) indicar se a contratacdo esta alinhada aos planos instituidos pelo drgdo ou entidade tais como Plano de
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Desenvolvimento Institucional ou Planejamento Estratégico, quando houver;
e) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratacdo, quando couber; e
f) Informar a norma legal que se refere a contratagdo, quando couber.

Grau de prioridade: é uma forma institucional de avaliar qualitativamente os itens em uma ordem de
importancia/preferéncia/prioridade ponderando os riscos, os impactos e danos.

ALTO:

. Recurso préprio com prazo de validade (ex: emenda parlamentar, verba de projeto de pesquisa);

. Paralisa de 60 a 100% das atividades do setor;

. Ndo pode ser substituido, ndo tem fontes alternativas ou ndo tem outras medidas paliativas;

. Ndo tem estoque (suprir imediatamente) ou suprir o objeto em até 04 meses;

. Programacdo da necessidade publica ja existente e sem alternativas ou medidas paliativas;

. Atende toda a UFPAR e, por isso, o impacto é geral;

. Fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por érgao de fiscalizacdo, mandado de
orgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para toda a comunidade da UFDPar;

9. Riscos de perder o recursos, paralisar setores e receber notificagdes (multa e outras sangdes) dos drgdos
de controle e da justica.

NoO upbh wWwN e

MEDIO:

1. Recurso da UFDPar;

2. Paralisa de 1 a 59% das atividades do setor;

3. Ndo pode ser substituido, mas tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Insuficiéncia de estoque para atender 05 meses ou suprir o objeto no prazo de 05 a 10 meses;

5. Programac¢do da necessidade publica existente, mas, embora ndo possa ser substituido, tem fontes
alternativas e medidas paliativas;

6. Atende a grupo de setores;

7. Ndo fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgados da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para um grupo de setores.

BAIXA:

1. Recurso da UFDPar;

2. Nao paralisa atividades, ou seja, ndo compromete a nenhuma atividade do servigco, pois possui fontes
alternativas ou medidas paliativas;

3. Pode ser substituido e tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Tem estoque suficiente para atender mais de 05 meses;

5. Programacdo da necessidade publica apds receber o objeto, jd que implantacdo de novos
servicos/atividades da IFES ou do setor pode ser iniciado quando do recebimento do objeto, ou suprir o
objeto no prazo superior a 10 meses;

6. Atende a um Unico setor;

7. N3o fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é um Unico setor.

Situagdo de Contrato: Preencher se é NAO CONTINUADO ou CONTINUADO ou NAO SE APLICA. “NAO
CONTINUADOQ” trata-se de um servico eventual ou conforme programacdo. “CONTINUADO” é aquele que,
pela sua essencialidade, visam a atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais
de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimoénio publico ou o funcionamento das
atividades finalisticas do érgdo ou entidade, de modo que sua interrupgao possa comprometer a prestacao
de um servico publico ou o cumprimento da miss3o institucional. “NAO SE APLICA” é quando se trata de
compra de material.

Prazo de Contrato: Tradicionalmente é até 12 (doze) meses, mas a depender das caracteristicas do objeto
do contrato, desde que justificadamente, o contrato podera ter vigéncia superior a doze meses, limitada a
duracdo total a 60 (sessenta) meses.

Parcelamento do objeto: preencher apenas nos itens que tiverem necessidade de estarem agrupados. A

regra é parcelar em itens individualizados, mas podera justificadamente parcelar em grupos de itens
quando por razoes da caracteristicas do objeto, a formagdo do grupo for indispensavel para a modelagem
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contratual. Caso seja necessario agrupar itens, tem que informar o grupo em que o itens fazem parte e
depois justificar.

Tipo do Item: Preencher com as siglas a seguir: MP-Material Permanente / MC-Material de Consumo / SC-
Servico Comum / MPTI - Material Permanente de Tecnologia da Informagdo / MCTI - Material Consumo de
Tecnologia da Informagdo / STI-Servico de Tecnologia da Informagdo / SE-Servigo de Engenharia / OB-Obras

Valor Unitdrio (R$): é uma nocdo de preco do mercado.

Data estimada para suprir a necessidade do item: a previsdo de data em que deve ser iniciada a entrega
dos materiais ou a prestacdao dos servicos, ou seja, a data em que o objeto deve estar a disposicao do
demandante.

Necessidade de Capacitacdo dos servidores: informar se requer algum treinamento especifico.

Consta no PAC: Preencher SIM ou NAO. Explica-se que a contratacdo de 2020 foi previamente planejada no
ano anterior, 2019, cujo plano detalhou e previsionou as compras publicas para 2020. Para obter mais
informacdes localizar a Unidade de Compras da UFDPar.

Informagdes Or¢amentarias: Informar se é recursos da UFDPar, ou se é Recursos Préprios. No caso de ser
fonte do recurso préprio, tipo recursos de emenda parlamentar ou fomento de pesquisa ou outros,
apresentar os detalhes da dotacao.

Critérios de Sustentabilidade ou de promog¢do do desenvolvimento econdmico sustentavel: Nas aquisi¢des
e contratagbes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para
bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo social e
ambientalmente sustentdveis (artigo 72, XlI, da Lei n? 12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos
Sdlidos), devendo ser observadas, ainda, as Instru¢bes Normativas SLTI/MP ns. 01/2010 e 01/2014, bem
como os atos normativos editados pelos érgdos de protecdo ao meio ambiente. Indicamos a consulta ao
Guia Nacional de Licitagdes Sustentdveis, disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido. No caso de
promogao do desenvolvimento econdmico sustentdvel trata-se de aplicar politicas publicas de justica social
e econdmica, por exemplo, o tratamento diferenciado para ME/EPP, preferéncia, ou melhor, prioridade de
contratacdo de ME/EPP sediadas local ou regionalmente.

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote: apresentar a justificativa para o(s) grupo(s) de itens
formados, visto que a regra legal é itens isolados, para ampliar a competicao.

Justificativa por ser ALTA prioridade: é necessario que apresente as motivagdes dentre as situagdes de
enquadramento para fundamentar que o objeto tem mais importancia/preferéncia/prioridade dentre os
outros objetos da UFDPar.

Justificar o prazo do contrato superior a 12 meses: Deve apresentar justificativa, visto que a Orientagdo
Normativa AGU n° 39, de 13/12/2011 estabelece que, excepcionalmente, o prazo inicial do contrato podera
ser fixado por periodo superior a 12 meses diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto em que
fique tecnicamente demonstrado o beneficio advindo para a administracgdo.

Justificativa pela Necessidade de capacitacdo de servidores: apresentar a motivagao para fundamentar a
necessidade de capacitar servidores para usufruir do objeto, visto que serd incluido nas obrigacbes do
contrato que o fornecedor devera prestar capacitagcdo/treinamento, e tal encargo onera o valor do
contrato.

Justificativa por ndo constar no PAC ou por redimensionamento do PAC: Deve ser motivado a
fundamentacdo que motivou a inclusdo ou redimensionamento do PAC, pois compromete as acgles

gerenciais e de recursos da UFDPar.

MODALIDADE DA CONTRATAGAO: a forma legal em que se selecionara o fornecedor.
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Indicagao de Equipe: nos casos de qualquer natureza de servigo e nos Solu¢do de Tecnologia da Intormacao
(material ou servico) deverdo ser informados equipe de planejamento e fiscalizagdo.

Quanto a indicacdo de equipe: |) No caso de demanda de itens do tipo MATERIAL, sera entendido que os
fiscais serdo as pessoas responsaveis por receber o(s) material(is). Il) No caso de demanda de itens do tipo

SERVICO, sera entedido como equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela fiscalizagdo.

Adotar apenas uma das questGes, conforme for o tipo de item demanda. Lembrando, se for uma demanda
combinada de materiais e servicos, prevalecera como SERVICO.
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MINISTERIO DA EDUCAGCAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUi
HERBARIO DO DELTA DO PARNAIBA/CMRV

MEMORANDO ELETRONICO N° 11/2021 - HDP/CMRV (11.00.29.55)
(Identificador: 202494515)

N° do Protocolo: 23855.003099/2021-49
Parnaiba-PI, 06 de Setembro de 2021.

UNIDADE DE COMPRAS\CMRV

CC:
COORDENADORIA DE ADMINISTRACZ\O/CMRV

COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO/CMRV

Titulo: Solicitagdao de compra de equipamento e de materiais de consumo para o laboratério de
células e moléculas e biologia molecular - BIOTEC

Prezados senhores,

ao mesmo tempo que os cumprimento, venho por meio deste solicitar a compra de materiais de consumo e
equipamentos que estamos necessitando com prioridade no laboratorio de Células e moléculas e no laboratério
de biologia molecular. Esses materiais sdo de uso nas atividades de pesquisa e ensino de alunos da graduagdo
de da pos gradiagao do CAmpus. Informo que os materiais constam no PAC.

Dede ja agradeco a atencdo.

Atensiosamente,

Profa. ivanilza Moreira de Andrade

Para realizar o download do(s) arquivo(s) anexado(s), clique no(s) link(s) abaixo:

Anexo(s):

Cabine de segurangas__03-09-2021 (1).pdf baixar.

NOVA FORMALIZACAO - placa de 96 pogos__03-09-2021 (1).pdf baixar.
NOVA FORMALIZACAO - ctab__03-09-2021 (1).pdf baixar-.

NOVA FORMALIZACAO - fotodocumentador__03-09-2021 (1).pdf baixar.
NOVA FORMALIZACAO - luva tamanho Médio descartavel__03-09-2021 (1).pdf baixar-.
NOVA FORMALIZACAO_agar.pdf baixar.

NOVA FORMALIZACAO - mascara descartavel__03-09-2021 (1).pdf baixar.
NOVA FORMALIZACAO - acool etilico__03-09-2021 (1).pdf baixar.

NOVA FORMALIZACAO - KIT PCR.pdf baixar.

NOVA FORMALIZACAO - LADDER__03-09-2021 (1).pdf baixar.

NOVA FORMALIZACAO - Reagente ABTS__03-09-2021 (1).pdf baixar.

NOVA FORMALIZACAO - trolox__03-09-2021 (1).pdf baixar.
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GOVERNO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA - UFDPar

FORMALIZAGAO DA DEMANDA
- FASE: SELEGAO DO FORNECEDOR -

ORGAO / ENTIDADE: _|Universidade Federal do Delta do Parnaiba-UFDPAR

SETOR REQUISITANTE

Laboratério de Moléculas Vegetais
(Unidade/Setor/Departamento): 8

Responsavel pela demanda Ivanilza Moreira de Andrade Matricula/SIAPE:
(setor demandante ou demandante): 1221652

E-mail: Telefone:
ivanilzaandrade@hotmail.com 86 95152658
OBJETO DA CONTRATACAO:

CATMAT: 357729 = trolox

Justificativa da necessidade da contratacao:
Material indispensavel para realizagdo reagbes quimicas em atividades de ensino e pesquisa, sendo utilizado tanto na

graduacdo quanto na pods-graduacgdo, possibilitando as atividades de ensino e pesquisa. Explica-se que a UFDPar por ser uma
IFES tem por objetivo promover a exceléncia no ensino, pesquisa e extensdo, assim esta compra atende a esse objetivo

Tipo Qtd. Valor Total
do Unid. de | do | Valor unit. Estimado
Item | Especificagdo do item | Medida | item RS RS

N2 do
Item

Parcelamento
do Objeto em
grupos/lotes
Grau de
prioridade
Data estimada
para suprir a
necessiade do
item

Situagdo do
Contrato
Prazo do
Contrato
Necessidade
de Capacitagdo
de Servidores
Consta no PAC
do exercicio

AC.6-HIDROX-2,5,7,8-
TETRAMETILCROMANO
2CARBOXILICO,

ASPECTO FisICO: PO
BRANCO A AMARELO
CLARO OU  VERDE
CLARO, FORMULA
QUIMICA: C14H1804,
PESO MOLECULAR:
250,29 G, MOL, GRAU
DE PUREZA: PUREZA
MINIMA  DE  98%,
CARACTERISTICA

CONS |ADICIONAL: REAGENTE,
1 UMO |[NUMERO DE Frasco 2 400,00 1200,00| ALTA Sim

InformagGes Or¢gamentdrias:  ( X ) Recursos da UFDPar () Recursos proprios

Critérios de Sustentabilidade:

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote
Ex.:
GRUPO 1 -
GRIIPO 2 -

Justificativa por ser ALTA prioridade
ITEM 1 - Componente indispensdvel para verificar a atividade antioxidante de extratos de plantas. Reagente utilizado em atividades de
ensino e pesquisa que estdo sendo realizados por alunos de graduagdo e pos graduagdo da UFDPar.

Justificativa prazo do contrato superior a 12 meses

Justificativa pela necessidade de Capacitacdo de Servidores
Ex.:
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ITEM 4 -
ITEM 7 -

Justificativa por NAO constar, ou por redimensionameto do PAC
Ex.:
ITEM 8 -
ITEN 11 -
Modalidade da Contratacao:
() Dispensa emergencial ou remanescente — Contratagdo emergencial (Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos IV e XI)
( ) Dispensa nos termos da Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos | e |l
() Outras dispensas: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 24, inciso(s)
() Inexigibilidade por exclusividade (Lei n° 8.666/93, art. 25, inciso 1)
() Outras inexigibilidade: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 25, inciso(s)
(
(
(

) Pregdo Eletrénico da UFPI-Gerenciadora
) Pregdo Eletrénico de outro ente publico UFPI-Participante IRP
X ) Pregdo Eletronico de outro ente publico UFPI-Adesdo ARP
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Indicagdo dos membros da Equipe de Planejamento e, se necessario, o responsavel pela fiscalizagdo, ou indicagdo do(s)
responsavel(is) por receber e atestar o material

1- Nome do Servidor: Ivanilza Moreira de Andrade SIAPE: 1221652
2- Nome do Servidor: Irlaine Rodrigues Vieira SIAPE: 2143996
3- Nome do Servidor: Juelina Oliveira dos Santos SIAPE: 2162558

Parnaiba (Pl), 6 de Setembro de 2021

ﬁﬂl%a //ﬂdr/ I'a (‘/e An%aé/&

Responsdavel do Setor Requisitante Responsdvel do Setor Demandante
Nome do Setor Nome do Setor
SIAPE: SIAPE:
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NOTAS EXPLICATIVAS: (Favor, anexar ao processo somente as pags. 1 e 2 deste formulario)

12 A formalizagdo de demanda serd realizada pelo demandante mediante autuacdo de processo
administrativo, conforme detalhes a seguir:

QUANDO SE TRATAR DE COMPRA DE MATERIAL, o processo administrativo devera ser formalizado
contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo Il) acompanhado do Documento de
Formalizacdo de Demanda (Anexo I) e do Termo de Referéncia de Compra (ver detalhes com a Unidade de
Compras da UFDPar), devendo ser encaminhado para a autoridade superior. Posteriormente, a autoridade
superior encaminhara o processo para a Unidade de Compras da UFDPAR para dar as providéncias cabiveis
guanto a forma da contratacao.

QUANDO SE TRATAR DE CONTRATACAO DE SERVICOS (comum ou de engenharia) ou SOLUCOES DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO (seja material de consumo/permanente ou servico), o processo
administrativo devera ser formalizado contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo lll)
acompanhado do Documento de Formalizagdo de Demanda (Anexo 1), devendo ser encaminhado para a
autoridade superior. Posteriormente, com a Equipe/Comissdo de planejamento designada pela autoridade
superior, o processo serd encaminhado pela autoridade superior para o presidente da equipe que instruira
os autos processuais com os documentos da fase de planejamento da contratagcdo, conforme exigidos pela
IN 05/2017-SEGES/MPDG (no caso de servicos) ou IN 01/2019-SGD/ME (no caso de Solucdes de Tecnologia
da Informacgdo), e depois o presidente da comissdo de planejamento encaminhard o processo para a
Unidade de Compras da UFDPAR, para dar as providéncias cabiveis quanto a forma da contratacgdo.

Para acessar a IN 05/2017-SEGES/MPDG - https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
Para acessar a IN 01/2019-SGD/ME - https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/in-01-de-2019-
compilada.pdf/view

22 O processo administrativo, cuja demanda sera processada pela forma de pregdo eletrénico, devera ser
aberto com antecedéncia, de no minimo 04 (quatro) meses, da data de suprir a necessidade do item e o
Termo de Referéncia serd nos moldes do Modelo da AGU.

32 O processo administrativo de dispensa e inexigibilidade terdo modelos de Termo de Referéncias préprios
da UFDPar.

As notas explicativas ndo devem constar no documento de formalizacdo de demanda. Favor, excluir todas
as notas e preencher as informagdes.

SETOR REQUISITANTE: é o setor delegado pela autoridade maxima da UFDPar para consolidar a compra
anual de objetos especificos e rotineiros da UFDPar (acompanhar publicacées do Reitor da UFDPar ou da
setor competente para tal matéria) ou a unidade administrativa/chefia imediatamente superior ao qual se
vincula o demandante dou setor demandante.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA (SETOR DEMANDANTE OU DEMANDANTE): é o setor intermediario ou
servidor que fez o levantamento da necessidade do objeto.

OBJETO DA CONTRATAGAO: Descricdo clara e precisa que defina/caracterize o(s) item(ns) pela natureza do
objeto (aquisicdo — compra de material, ou servico — contrata¢do de servico, empresa especializada), pela
familiaridade e definicdo que englobe todos os itens, por exemplo: “Aquisi¢do de Materiais de Consumo e
Permanentes para os Laboratdrios Multidisciplinares da UFDPar” ou “Contratagdo de servigos de Cerimonial
para as solenidades de colagdo de grau da UFDPar.”

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO: Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a
justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de
demonstrar de forma cabal a necessidade da Administracao. A Administracdo devera observar o disposto no
Art. 15, §79, Il, da Lei n2 8.666/93, justificando as quantidades a serem adquiridas em funcdo do consumo
do d6rgdo e provavel utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: consumo do
exercicio anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente disponiveis, implantacao de setor,
acréscimo de atividades, etc). Portanto, deve contemplar:

a) a razao da necessidade da aquisicao;

b) as especificagdes técnicas dos bens;

c) o quantitativo de servico demandado;

d) indicar se a contratacdo esta alinhada aos planos instituidos pelo drgdo ou entidade tais como Plano de
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Desenvolvimento Institucional ou Planejamento Estratégico, quando houver;
e) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratacdo, quando couber; e
f) Informar a norma legal que se refere a contratagdo, quando couber.

Grau de prioridade: é uma forma institucional de avaliar qualitativamente os itens em uma ordem de
importancia/preferéncia/prioridade ponderando os riscos, os impactos e danos.

ALTO:

. Recurso préprio com prazo de validade (ex: emenda parlamentar, verba de projeto de pesquisa);

. Paralisa de 60 a 100% das atividades do setor;

. Ndo pode ser substituido, ndo tem fontes alternativas ou ndo tem outras medidas paliativas;

. Ndo tem estoque (suprir imediatamente) ou suprir o objeto em até 04 meses;

. Programacdo da necessidade publica ja existente e sem alternativas ou medidas paliativas;

. Atende toda a UFPAR e, por isso, o impacto é geral;

. Fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por érgao de fiscalizacdo, mandado de
orgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para toda a comunidade da UFDPar;

9. Riscos de perder o recursos, paralisar setores e receber notificagdes (multa e outras sangdes) dos drgdos
de controle e da justica.

NoO upbh wWwN e

MEDIO:

1. Recurso da UFDPar;

2. Paralisa de 1 a 59% das atividades do setor;

3. Ndo pode ser substituido, mas tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Insuficiéncia de estoque para atender 05 meses ou suprir o objeto no prazo de 05 a 10 meses;

5. Programac¢do da necessidade publica existente, mas, embora ndo possa ser substituido, tem fontes
alternativas e medidas paliativas;

6. Atende a grupo de setores;

7. Ndo fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgados da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para um grupo de setores.

BAIXA:

1. Recurso da UFDPar;

2. Nao paralisa atividades, ou seja, ndo compromete a nenhuma atividade do servigco, pois possui fontes
alternativas ou medidas paliativas;

3. Pode ser substituido e tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Tem estoque suficiente para atender mais de 05 meses;

5. Programacdo da necessidade publica apds receber o objeto, jd que implantacdo de novos
servicos/atividades da IFES ou do setor pode ser iniciado quando do recebimento do objeto, ou suprir o
objeto no prazo superior a 10 meses;

6. Atende a um Unico setor;

7. N3o fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é um Unico setor.

Situagdo de Contrato: Preencher se é NAO CONTINUADO ou CONTINUADO ou NAO SE APLICA. “NAO
CONTINUADOQ” trata-se de um servico eventual ou conforme programacdo. “CONTINUADO” é aquele que,
pela sua essencialidade, visam a atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais
de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimoénio publico ou o funcionamento das
atividades finalisticas do érgdo ou entidade, de modo que sua interrupgao possa comprometer a prestacao
de um servico publico ou o cumprimento da miss3o institucional. “NAO SE APLICA” é quando se trata de
compra de material.

Prazo de Contrato: Tradicionalmente é até 12 (doze) meses, mas a depender das caracteristicas do objeto
do contrato, desde que justificadamente, o contrato podera ter vigéncia superior a doze meses, limitada a
duracdo total a 60 (sessenta) meses.

Parcelamento do objeto: preencher apenas nos itens que tiverem necessidade de estarem agrupados. A

regra é parcelar em itens individualizados, mas podera justificadamente parcelar em grupos de itens
quando por razoes da caracteristicas do objeto, a formagdo do grupo for indispensavel para a modelagem
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contratual. Caso seja necessario agrupar itens, tem que informar o grupo em que o itens fazem parte e
depois justificar.

Tipo do Item: Preencher com as siglas a seguir: MP-Material Permanente / MC-Material de Consumo / SC-
Servico Comum / MPTI - Material Permanente de Tecnologia da Informagdo / MCTI - Material Consumo de
Tecnologia da Informagdo / STI-Servico de Tecnologia da Informagdo / SE-Servigo de Engenharia / OB-Obras

Valor Unitdrio (R$): é uma nocdo de preco do mercado.

Data estimada para suprir a necessidade do item: a previsdo de data em que deve ser iniciada a entrega
dos materiais ou a prestacdao dos servicos, ou seja, a data em que o objeto deve estar a disposicao do
demandante.

Necessidade de Capacitacdo dos servidores: informar se requer algum treinamento especifico.

Consta no PAC: Preencher SIM ou NAO. Explica-se que a contratacdo de 2020 foi previamente planejada no
ano anterior, 2019, cujo plano detalhou e previsionou as compras publicas para 2020. Para obter mais
informacdes localizar a Unidade de Compras da UFDPar.

Informagdes Or¢amentarias: Informar se é recursos da UFDPar, ou se é Recursos Préprios. No caso de ser
fonte do recurso préprio, tipo recursos de emenda parlamentar ou fomento de pesquisa ou outros,
apresentar os detalhes da dotacao.

Critérios de Sustentabilidade ou de promog¢do do desenvolvimento econdmico sustentavel: Nas aquisi¢des
e contratagbes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para
bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo social e
ambientalmente sustentdveis (artigo 72, XlI, da Lei n? 12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos
Sdlidos), devendo ser observadas, ainda, as Instru¢bes Normativas SLTI/MP ns. 01/2010 e 01/2014, bem
como os atos normativos editados pelos érgdos de protecdo ao meio ambiente. Indicamos a consulta ao
Guia Nacional de Licitagdes Sustentdveis, disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido. No caso de
promogao do desenvolvimento econdmico sustentdvel trata-se de aplicar politicas publicas de justica social
e econdmica, por exemplo, o tratamento diferenciado para ME/EPP, preferéncia, ou melhor, prioridade de
contratacdo de ME/EPP sediadas local ou regionalmente.

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote: apresentar a justificativa para o(s) grupo(s) de itens
formados, visto que a regra legal é itens isolados, para ampliar a competicao.

Justificativa por ser ALTA prioridade: é necessario que apresente as motivagdes dentre as situagdes de
enquadramento para fundamentar que o objeto tem mais importancia/preferéncia/prioridade dentre os
outros objetos da UFDPar.

Justificar o prazo do contrato superior a 12 meses: Deve apresentar justificativa, visto que a Orientagdo
Normativa AGU n° 39, de 13/12/2011 estabelece que, excepcionalmente, o prazo inicial do contrato podera
ser fixado por periodo superior a 12 meses diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto em que
fique tecnicamente demonstrado o beneficio advindo para a administracgdo.

Justificativa pela Necessidade de capacitacdo de servidores: apresentar a motivagao para fundamentar a
necessidade de capacitar servidores para usufruir do objeto, visto que serd incluido nas obrigacbes do
contrato que o fornecedor devera prestar capacitagcdo/treinamento, e tal encargo onera o valor do
contrato.

Justificativa por ndo constar no PAC ou por redimensionamento do PAC: Deve ser motivado a
fundamentacdo que motivou a inclusdo ou redimensionamento do PAC, pois compromete as acgles

gerenciais e de recursos da UFDPar.

MODALIDADE DA CONTRATAGAO: a forma legal em que se selecionara o fornecedor.
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Indicagao de Equipe: nos casos de qualquer natureza de servigo e nos Solu¢do de Tecnologia da Intormacao
(material ou servico) deverdo ser informados equipe de planejamento e fiscalizagdo.

Quanto a indicacdo de equipe: |) No caso de demanda de itens do tipo MATERIAL, sera entendido que os
fiscais serdo as pessoas responsaveis por receber o(s) material(is). Il) No caso de demanda de itens do tipo

SERVICO, sera entedido como equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela fiscalizagdo.

Adotar apenas uma das questGes, conforme for o tipo de item demanda. Lembrando, se for uma demanda
combinada de materiais e servicos, prevalecera como SERVICO.

form_formalizacdo_demanda_fase_selecdo_jun/2021 717



GOVERNO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA - UFDPar

FORMALIZAGAO DA DEMANDA
- FASE: SELEGAO DO FORNECEDOR -

ORGAO / ENTIDADE: _|Universidade Federal do Delta do Parnaiba-UFDPAR

SETOR REQUISITANTE

Laboratério de Moléculas Vegetais
(Unidade/Setor/Departamento): 8

Responsavel pela demanda Ivanilza Moreira de Andrade Matricula/SIAPE:
(setor demandante ou demandante): 1221652

E-mail: Telefone:
ivanilzaandrade@hotmail.com 86 95152658
OBJETO DA CONTRATACAO:

CATMAT:359354 = Cabine de seguranga

Justificativa da necessidade da contratacao:
Equipamento indispensavel para a a realizacdo de reagOes de biologia molecular e bioquimica em atividades de ensino e

pesquisa, sendo utilizado tanto na graduagdo quanto na pds-graduacdo, possibilitando as atividades de ensino e pesquisa.
Explica-se que a UFDPar por ser uma IFES tem por objetivo promover a exceléncia no ensino, pesquisa e extensdo, assim esta

‘g GEJ 4] -§ © 3 ) g % o E o
Q o B L} Sl © c 2 9]0 ©
£ & | Tipo Qtd. ValorTotal [ o & [% S .8 22|82 |2¢82lS g
Nedo| 8 8 8| do Unid.de | do | Valorunit. | Estimado 5 S ; - 3 ¢ § = St (888|235
Item r.':" S uen Item | Especificagdo do item | Medida | item RS RS g'g a g g2l 58 g g 22285
Cabine seguranga
bioldgica, tipo: tipo a,
material: aco
inoxidavel, tipo filtro:
filtro hepa na exaustdo,
caracteristicas
adicionais: nb-1, nb-2,
classe: classe ii, fluxo
de ar: recirculagdo de
70% de ar, tipo
exaustor: exaustdo
ambiente interno,
Equip [componentes:  janela
amen |corrediga, lampada
1 to |germicida, luzinterna, | unidade 1 18000,00 18000,00f ALTA Sim
InformagGes Or¢gamentdrias:  ( X ) Recursos da UFDPar () Recursos proprios

Critérios de Sustentabilidade:

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote
Ex.:
GRUPO 1 -
GRIIPO 2 -

Justificativa por ser ALTA prioridade
ITEM 1 - Componente indispensavel para preparagdo de géis para visualizagdo de bandas. Reagente utilizado em atividades de ensino e
pesquisa que estdo sendo realizados por alunos de graduagdo e pés graduagdo da UFDPar.

Justificativa prazo do contrato superior a 12 meses

Justificativa pela necessidade de Capacitacdo de Servidores
Ex.:
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ITEM 4 -
ITEM 7 -

Justificativa por NAO constar, ou por redimensionameto do PAC
Ex.:
ITEM 8 -
ITEN 11 -
Modalidade da Contratacao:
() Dispensa emergencial ou remanescente — Contratagdo emergencial (Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos IV e XI)
( ) Dispensa nos termos da Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos | e |l
() Outras dispensas: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 24, inciso(s)
() Inexigibilidade por exclusividade (Lei n° 8.666/93, art. 25, inciso 1)
() Outras inexigibilidade: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 25, inciso(s)
(
(
(

) Pregdo Eletrénico da UFPI-Gerenciadora
) Pregdo Eletrénico de outro ente publico UFPI-Participante IRP
X ) Pregdo Eletronico de outro ente publico UFPI-Adesdo ARP
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Indicagdo dos membros da Equipe de Planejamento e, se necessario, o responsavel pela fiscalizagdo, ou indicagdo do(s)
responsavel(is) por receber e atestar o material

1- Nome do Servidor: Ivanilza Moreira de Andrade SIAPE: 1221652
2- Nome do Servidor: Irlaine Rodrigues Vieira SIAPE: 2143996
3- Nome do Servidor: Juelina Oliveira dos Santos SIAPE: 2162558

Parnaiba (Pl), 6 de Setembro de 2021

ﬁﬂl%a //ﬂdr/ I'a (‘/e An%aé/&

Responsdavel do Setor Requisitante Responsdvel do Setor Demandante
Nome do Setor Nome do Setor
SIAPE: SIAPE:
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NOTAS EXPLICATIVAS: (Favor, anexar ao processo somente as pags. 1 e 2 deste formulario)

12 A formalizagdo de demanda serd realizada pelo demandante mediante autuacdo de processo
administrativo, conforme detalhes a seguir:

QUANDO SE TRATAR DE COMPRA DE MATERIAL, o processo administrativo devera ser formalizado
contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo Il) acompanhado do Documento de
Formalizacdo de Demanda (Anexo I) e do Termo de Referéncia de Compra (ver detalhes com a Unidade de
Compras da UFDPar), devendo ser encaminhado para a autoridade superior. Posteriormente, a autoridade
superior encaminhara o processo para a Unidade de Compras da UFDPAR para dar as providéncias cabiveis
guanto a forma da contratacao.

QUANDO SE TRATAR DE CONTRATACAO DE SERVICOS (comum ou de engenharia) ou SOLUCOES DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO (seja material de consumo/permanente ou servico), o processo
administrativo devera ser formalizado contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo lll)
acompanhado do Documento de Formalizagdo de Demanda (Anexo 1), devendo ser encaminhado para a
autoridade superior. Posteriormente, com a Equipe/Comissdo de planejamento designada pela autoridade
superior, o processo serd encaminhado pela autoridade superior para o presidente da equipe que instruira
os autos processuais com os documentos da fase de planejamento da contratagcdo, conforme exigidos pela
IN 05/2017-SEGES/MPDG (no caso de servicos) ou IN 01/2019-SGD/ME (no caso de Solucdes de Tecnologia
da Informacgdo), e depois o presidente da comissdo de planejamento encaminhard o processo para a
Unidade de Compras da UFDPAR, para dar as providéncias cabiveis quanto a forma da contratacgdo.

Para acessar a IN 05/2017-SEGES/MPDG - https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
Para acessar a IN 01/2019-SGD/ME - https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/in-01-de-2019-
compilada.pdf/view

22 O processo administrativo, cuja demanda sera processada pela forma de pregdo eletrénico, devera ser
aberto com antecedéncia, de no minimo 04 (quatro) meses, da data de suprir a necessidade do item e o
Termo de Referéncia serd nos moldes do Modelo da AGU.

32 O processo administrativo de dispensa e inexigibilidade terdo modelos de Termo de Referéncias préprios
da UFDPar.

As notas explicativas ndo devem constar no documento de formalizacdo de demanda. Favor, excluir todas
as notas e preencher as informagdes.

SETOR REQUISITANTE: é o setor delegado pela autoridade maxima da UFDPar para consolidar a compra
anual de objetos especificos e rotineiros da UFDPar (acompanhar publicacées do Reitor da UFDPar ou da
setor competente para tal matéria) ou a unidade administrativa/chefia imediatamente superior ao qual se
vincula o demandante dou setor demandante.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA (SETOR DEMANDANTE OU DEMANDANTE): é o setor intermediario ou
servidor que fez o levantamento da necessidade do objeto.

OBJETO DA CONTRATAGAO: Descricdo clara e precisa que defina/caracterize o(s) item(ns) pela natureza do
objeto (aquisicdo — compra de material, ou servico — contrata¢do de servico, empresa especializada), pela
familiaridade e definicdo que englobe todos os itens, por exemplo: “Aquisi¢do de Materiais de Consumo e
Permanentes para os Laboratdrios Multidisciplinares da UFDPar” ou “Contratagdo de servigos de Cerimonial
para as solenidades de colagdo de grau da UFDPar.”

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO: Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a
justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de
demonstrar de forma cabal a necessidade da Administracao. A Administracdo devera observar o disposto no
Art. 15, §79, Il, da Lei n2 8.666/93, justificando as quantidades a serem adquiridas em funcdo do consumo
do d6rgdo e provavel utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: consumo do
exercicio anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente disponiveis, implantacao de setor,
acréscimo de atividades, etc). Portanto, deve contemplar:

a) a razao da necessidade da aquisicao;

b) as especificagdes técnicas dos bens;

c) o quantitativo de servico demandado;

d) indicar se a contratacdo esta alinhada aos planos instituidos pelo drgdo ou entidade tais como Plano de
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Desenvolvimento Institucional ou Planejamento Estratégico, quando houver;
e) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratacdo, quando couber; e
f) Informar a norma legal que se refere a contratagdo, quando couber.

Grau de prioridade: é uma forma institucional de avaliar qualitativamente os itens em uma ordem de
importancia/preferéncia/prioridade ponderando os riscos, os impactos e danos.

ALTO:

. Recurso préprio com prazo de validade (ex: emenda parlamentar, verba de projeto de pesquisa);

. Paralisa de 60 a 100% das atividades do setor;

. Ndo pode ser substituido, ndo tem fontes alternativas ou ndo tem outras medidas paliativas;

. Ndo tem estoque (suprir imediatamente) ou suprir o objeto em até 04 meses;

. Programacdo da necessidade publica ja existente e sem alternativas ou medidas paliativas;

. Atende toda a UFPAR e, por isso, o impacto é geral;

. Fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por érgao de fiscalizacdo, mandado de
orgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para toda a comunidade da UFDPar;

9. Riscos de perder o recursos, paralisar setores e receber notificagdes (multa e outras sangdes) dos drgdos
de controle e da justica.

NoO upbh wWwN e

MEDIO:

1. Recurso da UFDPar;

2. Paralisa de 1 a 59% das atividades do setor;

3. Ndo pode ser substituido, mas tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Insuficiéncia de estoque para atender 05 meses ou suprir o objeto no prazo de 05 a 10 meses;

5. Programac¢do da necessidade publica existente, mas, embora ndo possa ser substituido, tem fontes
alternativas e medidas paliativas;

6. Atende a grupo de setores;

7. Ndo fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgados da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para um grupo de setores.

BAIXA:

1. Recurso da UFDPar;

2. Nao paralisa atividades, ou seja, ndo compromete a nenhuma atividade do servigco, pois possui fontes
alternativas ou medidas paliativas;

3. Pode ser substituido e tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Tem estoque suficiente para atender mais de 05 meses;

5. Programacdo da necessidade publica apds receber o objeto, jd que implantacdo de novos
servicos/atividades da IFES ou do setor pode ser iniciado quando do recebimento do objeto, ou suprir o
objeto no prazo superior a 10 meses;

6. Atende a um Unico setor;

7. N3o fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é um Unico setor.

Situagdo de Contrato: Preencher se é NAO CONTINUADO ou CONTINUADO ou NAO SE APLICA. “NAO
CONTINUADOQ” trata-se de um servico eventual ou conforme programacdo. “CONTINUADO” é aquele que,
pela sua essencialidade, visam a atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais
de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimoénio publico ou o funcionamento das
atividades finalisticas do érgdo ou entidade, de modo que sua interrupgao possa comprometer a prestacao
de um servico publico ou o cumprimento da miss3o institucional. “NAO SE APLICA” é quando se trata de
compra de material.

Prazo de Contrato: Tradicionalmente é até 12 (doze) meses, mas a depender das caracteristicas do objeto
do contrato, desde que justificadamente, o contrato podera ter vigéncia superior a doze meses, limitada a
duracdo total a 60 (sessenta) meses.

Parcelamento do objeto: preencher apenas nos itens que tiverem necessidade de estarem agrupados. A

regra é parcelar em itens individualizados, mas podera justificadamente parcelar em grupos de itens
quando por razoes da caracteristicas do objeto, a formagdo do grupo for indispensavel para a modelagem
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contratual. Caso seja necessario agrupar itens, tem que informar o grupo em que o itens fazem parte e
depois justificar.

Tipo do Item: Preencher com as siglas a seguir: MP-Material Permanente / MC-Material de Consumo / SC-
Servico Comum / MPTI - Material Permanente de Tecnologia da Informagdo / MCTI - Material Consumo de
Tecnologia da Informagdo / STI-Servico de Tecnologia da Informagdo / SE-Servigo de Engenharia / OB-Obras

Valor Unitdrio (R$): é uma nocdo de preco do mercado.

Data estimada para suprir a necessidade do item: a previsdo de data em que deve ser iniciada a entrega
dos materiais ou a prestacdao dos servicos, ou seja, a data em que o objeto deve estar a disposicao do
demandante.

Necessidade de Capacitacdo dos servidores: informar se requer algum treinamento especifico.

Consta no PAC: Preencher SIM ou NAO. Explica-se que a contratacdo de 2020 foi previamente planejada no
ano anterior, 2019, cujo plano detalhou e previsionou as compras publicas para 2020. Para obter mais
informacdes localizar a Unidade de Compras da UFDPar.

Informagdes Or¢amentarias: Informar se é recursos da UFDPar, ou se é Recursos Préprios. No caso de ser
fonte do recurso préprio, tipo recursos de emenda parlamentar ou fomento de pesquisa ou outros,
apresentar os detalhes da dotacao.

Critérios de Sustentabilidade ou de promog¢do do desenvolvimento econdmico sustentavel: Nas aquisi¢des
e contratagbes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para
bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo social e
ambientalmente sustentdveis (artigo 72, XlI, da Lei n? 12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos
Sdlidos), devendo ser observadas, ainda, as Instru¢bes Normativas SLTI/MP ns. 01/2010 e 01/2014, bem
como os atos normativos editados pelos érgdos de protecdo ao meio ambiente. Indicamos a consulta ao
Guia Nacional de Licitagdes Sustentdveis, disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido. No caso de
promogao do desenvolvimento econdmico sustentdvel trata-se de aplicar politicas publicas de justica social
e econdmica, por exemplo, o tratamento diferenciado para ME/EPP, preferéncia, ou melhor, prioridade de
contratacdo de ME/EPP sediadas local ou regionalmente.

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote: apresentar a justificativa para o(s) grupo(s) de itens
formados, visto que a regra legal é itens isolados, para ampliar a competicao.

Justificativa por ser ALTA prioridade: é necessario que apresente as motivagdes dentre as situagdes de
enquadramento para fundamentar que o objeto tem mais importancia/preferéncia/prioridade dentre os
outros objetos da UFDPar.

Justificar o prazo do contrato superior a 12 meses: Deve apresentar justificativa, visto que a Orientagdo
Normativa AGU n° 39, de 13/12/2011 estabelece que, excepcionalmente, o prazo inicial do contrato podera
ser fixado por periodo superior a 12 meses diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto em que
fique tecnicamente demonstrado o beneficio advindo para a administracgdo.

Justificativa pela Necessidade de capacitacdo de servidores: apresentar a motivagao para fundamentar a
necessidade de capacitar servidores para usufruir do objeto, visto que serd incluido nas obrigacbes do
contrato que o fornecedor devera prestar capacitagcdo/treinamento, e tal encargo onera o valor do
contrato.

Justificativa por ndo constar no PAC ou por redimensionamento do PAC: Deve ser motivado a
fundamentacdo que motivou a inclusdo ou redimensionamento do PAC, pois compromete as acgles

gerenciais e de recursos da UFDPar.

MODALIDADE DA CONTRATAGAO: a forma legal em que se selecionara o fornecedor.
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Indicagao de Equipe: nos casos de qualquer natureza de servigo e nos Solu¢do de Tecnologia da Intormacao
(material ou servico) deverdo ser informados equipe de planejamento e fiscalizagdo.

Quanto a indicacdo de equipe: |) No caso de demanda de itens do tipo MATERIAL, sera entendido que os
fiscais serdo as pessoas responsaveis por receber o(s) material(is). Il) No caso de demanda de itens do tipo

SERVICO, sera entedido como equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela fiscalizagdo.

Adotar apenas uma das questGes, conforme for o tipo de item demanda. Lembrando, se for uma demanda
combinada de materiais e servicos, prevalecera como SERVICO.
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GOVERNO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA - UFDPar

FORMALIZAGAO DA DEMANDA
- FASE: SELEGAO DO FORNECEDOR -

ORGAO / ENTIDADE: _|Universidade Federal do Delta do Parnaiba-UFDPAR

SETOR REQUISITANTE

Laboratério de Moléculas Vegetais
(Unidade/Setor/Departamento): 8

Responsavel pela demanda Ivanilza Moreira de Andrade Matricula/SIAPE:
(setor demandante ou demandante): 1221652

E-mail: Telefone:
ivanilzaandrade@hotmail.com 86 95152658

OBJETO DA CONTRATACAO:
CATMAT:422771 = Placa de microdilui¢do

Justificativa da necessidade da contratacao:
Sdo indispensavel para a a realizagdo de reagGes de biologia molecular e bioquimica em atividades de ensino e pesquisa,

sendo utilizado tanto na graduagdo quanto na pds-graduacdo, possibilitando as atividades de ensino e pesquisa. Explica-se
que a UFDPar por ser uma IFES tem por objetivo promover a exceléncia no ensino, pesquisa e extensdo, assim esta compra

Tipo Qtd. Valor Total
do Unid. de | do | Valor unit. Estimado
Item | Especificagdo do item | Medida | item RS RS

N2 do
Item

Parcelamento
do Objeto em
grupos/lotes
Grau de
prioridade
Data estimada
para suprir a
necessiade do
item

Situagdo do
Contrato
Prazo do
Contrato
Necessidade
de Capacitagdo
de Servidores
Consta no PAC
do exercicio

PLACA LABORATORIO,
TIPO: PARA
IMUNOENSAIOS,
MATERIAL:  PLASTICO,
CAPACIDADE: 96
POCOS, TIPO FUNDO:
FUNDO CHATO,
COMPONENTES: COM
TAMPA, ESTERILIDADE:
ESTERIL, APIROGENICA,
LIVRE DE DNASE E
RNASE, EMBALAGEM
PRIMARIA:
Consu|EMBALAGEM

1 mo |INDIVIDUAL unidade | 1000 13,00 1300,00f ALTA Sim

InformagGes Or¢gamentdrias:  ( X ) Recursos da UFDPar () Recursos proprios

Critérios de Sustentabilidade:

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote
Ex.:
GRUPO 1 -
GRIIPO 2 -

Justificativa por ser ALTA prioridade
ITEM 1 - Componente indispensavel para preparagdo de géis para visualizagdo de bandas. Reagente utilizado em atividades de ensino e
pesquisa que estdo sendo realizados por alunos de graduagdo e pés graduagdo da UFDPar.

Justificativa prazo do contrato superior a 12 meses

Justificativa pela necessidade de Capacitacdo de Servidores
Ex.:
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ITEM 4 -
ITEM 7 -

Justificativa por NAO constar, ou por redimensionameto do PAC
Ex.:
ITEM 8 -
ITEN 11 -
Modalidade da Contratacao:
() Dispensa emergencial ou remanescente — Contratagdo emergencial (Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos IV e XI)
( ) Dispensa nos termos da Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos | e |l
() Outras dispensas: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 24, inciso(s)
() Inexigibilidade por exclusividade (Lei n° 8.666/93, art. 25, inciso 1)
() Outras inexigibilidade: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 25, inciso(s)
(
(
(

) Pregdo Eletrénico da UFPI-Gerenciadora
) Pregdo Eletrénico de outro ente publico UFPI-Participante IRP
X ) Pregdo Eletronico de outro ente publico UFPI-Adesdo ARP
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Indicagdo dos membros da Equipe de Planejamento e, se necessario, o responsavel pela fiscalizagdo, ou indicagdo do(s)
responsavel(is) por receber e atestar o material

1- Nome do Servidor: Ivanilza Moreira de Andrade SIAPE: 1221652
2- Nome do Servidor: Irlaine Rodrigues Vieira SIAPE: 2143996
3- Nome do Servidor: Juelina Oliveira dos Santos SIAPE: 2162558

Parnaiba (Pl), 6 de Setembro de 2021

ﬁﬂl%a //ﬂdr/ I'a (‘/e An%aé/&

Responsdavel do Setor Requisitante Responsdvel do Setor Demandante
Nome do Setor Nome do Setor
SIAPE: SIAPE:
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NOTAS EXPLICATIVAS: (Favor, anexar ao processo somente as pags. 1 e 2 deste formulario)

12 A formalizagdo de demanda serd realizada pelo demandante mediante autuacdo de processo
administrativo, conforme detalhes a seguir:

QUANDO SE TRATAR DE COMPRA DE MATERIAL, o processo administrativo devera ser formalizado
contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo Il) acompanhado do Documento de
Formalizacdo de Demanda (Anexo I) e do Termo de Referéncia de Compra (ver detalhes com a Unidade de
Compras da UFDPar), devendo ser encaminhado para a autoridade superior. Posteriormente, a autoridade
superior encaminhara o processo para a Unidade de Compras da UFDPAR para dar as providéncias cabiveis
guanto a forma da contratacao.

QUANDO SE TRATAR DE CONTRATACAO DE SERVICOS (comum ou de engenharia) ou SOLUCOES DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO (seja material de consumo/permanente ou servico), o processo
administrativo devera ser formalizado contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo lll)
acompanhado do Documento de Formalizagdo de Demanda (Anexo 1), devendo ser encaminhado para a
autoridade superior. Posteriormente, com a Equipe/Comissdo de planejamento designada pela autoridade
superior, o processo serd encaminhado pela autoridade superior para o presidente da equipe que instruira
os autos processuais com os documentos da fase de planejamento da contratagcdo, conforme exigidos pela
IN 05/2017-SEGES/MPDG (no caso de servicos) ou IN 01/2019-SGD/ME (no caso de Solucdes de Tecnologia
da Informacgdo), e depois o presidente da comissdo de planejamento encaminhard o processo para a
Unidade de Compras da UFDPAR, para dar as providéncias cabiveis quanto a forma da contratacgdo.

Para acessar a IN 05/2017-SEGES/MPDG - https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
Para acessar a IN 01/2019-SGD/ME - https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/in-01-de-2019-
compilada.pdf/view

22 O processo administrativo, cuja demanda sera processada pela forma de pregdo eletrénico, devera ser
aberto com antecedéncia, de no minimo 04 (quatro) meses, da data de suprir a necessidade do item e o
Termo de Referéncia serd nos moldes do Modelo da AGU.

32 O processo administrativo de dispensa e inexigibilidade terdo modelos de Termo de Referéncias préprios
da UFDPar.

As notas explicativas ndo devem constar no documento de formalizacdo de demanda. Favor, excluir todas
as notas e preencher as informagdes.

SETOR REQUISITANTE: é o setor delegado pela autoridade maxima da UFDPar para consolidar a compra
anual de objetos especificos e rotineiros da UFDPar (acompanhar publicacées do Reitor da UFDPar ou da
setor competente para tal matéria) ou a unidade administrativa/chefia imediatamente superior ao qual se
vincula o demandante dou setor demandante.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA (SETOR DEMANDANTE OU DEMANDANTE): é o setor intermediario ou
servidor que fez o levantamento da necessidade do objeto.

OBJETO DA CONTRATAGAO: Descricdo clara e precisa que defina/caracterize o(s) item(ns) pela natureza do
objeto (aquisicdo — compra de material, ou servico — contrata¢do de servico, empresa especializada), pela
familiaridade e definicdo que englobe todos os itens, por exemplo: “Aquisi¢do de Materiais de Consumo e
Permanentes para os Laboratdrios Multidisciplinares da UFDPar” ou “Contratagdo de servigos de Cerimonial
para as solenidades de colagdo de grau da UFDPar.”

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO: Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a
justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de
demonstrar de forma cabal a necessidade da Administracao. A Administracdo devera observar o disposto no
Art. 15, §79, Il, da Lei n2 8.666/93, justificando as quantidades a serem adquiridas em funcdo do consumo
do d6rgdo e provavel utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: consumo do
exercicio anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente disponiveis, implantacao de setor,
acréscimo de atividades, etc). Portanto, deve contemplar:

a) a razao da necessidade da aquisicao;

b) as especificagdes técnicas dos bens;

c) o quantitativo de servico demandado;

d) indicar se a contratacdo esta alinhada aos planos instituidos pelo drgdo ou entidade tais como Plano de
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Desenvolvimento Institucional ou Planejamento Estratégico, quando houver;
e) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratacdo, quando couber; e
f) Informar a norma legal que se refere a contratagdo, quando couber.

Grau de prioridade: é uma forma institucional de avaliar qualitativamente os itens em uma ordem de
importancia/preferéncia/prioridade ponderando os riscos, os impactos e danos.

ALTO:

. Recurso préprio com prazo de validade (ex: emenda parlamentar, verba de projeto de pesquisa);

. Paralisa de 60 a 100% das atividades do setor;

. Ndo pode ser substituido, ndo tem fontes alternativas ou ndo tem outras medidas paliativas;

. Ndo tem estoque (suprir imediatamente) ou suprir o objeto em até 04 meses;

. Programacdo da necessidade publica ja existente e sem alternativas ou medidas paliativas;

. Atende toda a UFPAR e, por isso, o impacto é geral;

. Fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por érgao de fiscalizacdo, mandado de
orgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para toda a comunidade da UFDPar;

9. Riscos de perder o recursos, paralisar setores e receber notificagdes (multa e outras sangdes) dos drgdos
de controle e da justica.

NoO upbh wWwN e

MEDIO:

1. Recurso da UFDPar;

2. Paralisa de 1 a 59% das atividades do setor;

3. Ndo pode ser substituido, mas tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Insuficiéncia de estoque para atender 05 meses ou suprir o objeto no prazo de 05 a 10 meses;

5. Programac¢do da necessidade publica existente, mas, embora ndo possa ser substituido, tem fontes
alternativas e medidas paliativas;

6. Atende a grupo de setores;

7. Ndo fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgados da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para um grupo de setores.

BAIXA:

1. Recurso da UFDPar;

2. Nao paralisa atividades, ou seja, ndo compromete a nenhuma atividade do servigco, pois possui fontes
alternativas ou medidas paliativas;

3. Pode ser substituido e tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Tem estoque suficiente para atender mais de 05 meses;

5. Programacdo da necessidade publica apds receber o objeto, jd que implantacdo de novos
servicos/atividades da IFES ou do setor pode ser iniciado quando do recebimento do objeto, ou suprir o
objeto no prazo superior a 10 meses;

6. Atende a um Unico setor;

7. N3o fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é um Unico setor.

Situagdo de Contrato: Preencher se é NAO CONTINUADO ou CONTINUADO ou NAO SE APLICA. “NAO
CONTINUADOQ” trata-se de um servico eventual ou conforme programacdo. “CONTINUADO” é aquele que,
pela sua essencialidade, visam a atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais
de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimoénio publico ou o funcionamento das
atividades finalisticas do érgdo ou entidade, de modo que sua interrupgao possa comprometer a prestacao
de um servico publico ou o cumprimento da miss3o institucional. “NAO SE APLICA” é quando se trata de
compra de material.

Prazo de Contrato: Tradicionalmente é até 12 (doze) meses, mas a depender das caracteristicas do objeto
do contrato, desde que justificadamente, o contrato podera ter vigéncia superior a doze meses, limitada a
duracdo total a 60 (sessenta) meses.

Parcelamento do objeto: preencher apenas nos itens que tiverem necessidade de estarem agrupados. A

regra é parcelar em itens individualizados, mas podera justificadamente parcelar em grupos de itens
quando por razoes da caracteristicas do objeto, a formagdo do grupo for indispensavel para a modelagem
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contratual. Caso seja necessario agrupar itens, tem que informar o grupo em que o itens fazem parte e
depois justificar.

Tipo do Item: Preencher com as siglas a seguir: MP-Material Permanente / MC-Material de Consumo / SC-
Servico Comum / MPTI - Material Permanente de Tecnologia da Informagdo / MCTI - Material Consumo de
Tecnologia da Informagdo / STI-Servico de Tecnologia da Informagdo / SE-Servigo de Engenharia / OB-Obras

Valor Unitdrio (R$): é uma nocdo de preco do mercado.

Data estimada para suprir a necessidade do item: a previsdo de data em que deve ser iniciada a entrega
dos materiais ou a prestacdao dos servicos, ou seja, a data em que o objeto deve estar a disposicao do
demandante.

Necessidade de Capacitacdo dos servidores: informar se requer algum treinamento especifico.

Consta no PAC: Preencher SIM ou NAO. Explica-se que a contratacdo de 2020 foi previamente planejada no
ano anterior, 2019, cujo plano detalhou e previsionou as compras publicas para 2020. Para obter mais
informacdes localizar a Unidade de Compras da UFDPar.

Informagdes Or¢amentarias: Informar se é recursos da UFDPar, ou se é Recursos Préprios. No caso de ser
fonte do recurso préprio, tipo recursos de emenda parlamentar ou fomento de pesquisa ou outros,
apresentar os detalhes da dotacao.

Critérios de Sustentabilidade ou de promog¢do do desenvolvimento econdmico sustentavel: Nas aquisi¢des
e contratagbes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para
bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo social e
ambientalmente sustentdveis (artigo 72, XlI, da Lei n? 12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos
Sdlidos), devendo ser observadas, ainda, as Instru¢bes Normativas SLTI/MP ns. 01/2010 e 01/2014, bem
como os atos normativos editados pelos érgdos de protecdo ao meio ambiente. Indicamos a consulta ao
Guia Nacional de Licitagdes Sustentdveis, disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido. No caso de
promogao do desenvolvimento econdmico sustentdvel trata-se de aplicar politicas publicas de justica social
e econdmica, por exemplo, o tratamento diferenciado para ME/EPP, preferéncia, ou melhor, prioridade de
contratacdo de ME/EPP sediadas local ou regionalmente.

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote: apresentar a justificativa para o(s) grupo(s) de itens
formados, visto que a regra legal é itens isolados, para ampliar a competicao.

Justificativa por ser ALTA prioridade: é necessario que apresente as motivagdes dentre as situagdes de
enquadramento para fundamentar que o objeto tem mais importancia/preferéncia/prioridade dentre os
outros objetos da UFDPar.

Justificar o prazo do contrato superior a 12 meses: Deve apresentar justificativa, visto que a Orientagdo
Normativa AGU n° 39, de 13/12/2011 estabelece que, excepcionalmente, o prazo inicial do contrato podera
ser fixado por periodo superior a 12 meses diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto em que
fique tecnicamente demonstrado o beneficio advindo para a administracgdo.

Justificativa pela Necessidade de capacitacdo de servidores: apresentar a motivagao para fundamentar a
necessidade de capacitar servidores para usufruir do objeto, visto que serd incluido nas obrigacbes do
contrato que o fornecedor devera prestar capacitagcdo/treinamento, e tal encargo onera o valor do
contrato.

Justificativa por ndo constar no PAC ou por redimensionamento do PAC: Deve ser motivado a
fundamentacdo que motivou a inclusdo ou redimensionamento do PAC, pois compromete as acgles

gerenciais e de recursos da UFDPar.

MODALIDADE DA CONTRATAGAO: a forma legal em que se selecionara o fornecedor.
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Indicagao de Equipe: nos casos de qualquer natureza de servigo e nos Solu¢do de Tecnologia da Intormacao
(material ou servico) deverdo ser informados equipe de planejamento e fiscalizagdo.

Quanto a indicacdo de equipe: |) No caso de demanda de itens do tipo MATERIAL, sera entendido que os
fiscais serdo as pessoas responsaveis por receber o(s) material(is). Il) No caso de demanda de itens do tipo

SERVICO, sera entedido como equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela fiscalizagdo.

Adotar apenas uma das questGes, conforme for o tipo de item demanda. Lembrando, se for uma demanda
combinada de materiais e servicos, prevalecera como SERVICO.
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GOVERNO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA - UFDPar

FORMALIZAGAO DA DEMANDA
- FASE: SELEGAO DO FORNECEDOR -

ORGAO / ENTIDADE: _|Universidade Federal do Delta do Parnaiba-UFDPAR

SETOR REQUISITANTE

Laboratério de Moléculas Vegetais
(Unidade/Setor/Departamento): 8

Responsavel pela demanda Ivanilza Moreira de Andrade Matricula/SIAPE:
(setor demandante ou demandante): 1221652

E-mail: Telefone:
ivanilzaandrade@hotmail.com 86 95152658
OBJETO DA CONTRATACAO:

CATMAT: 382201 =CTAB

Justificativa da necessidade da contratacao:
Equipamento indispensdvel para a realizagdo de imagens de PCR em estudos de variabilidade genética em atividades de

ensino e pesquisa, sendo utilizado tanto na gradua¢do quanto na pds-graduagdo, possibilitando as atividades de ensino e
pesquisa. Explica-se que a UFDPar por ser uma IFES tem por objetivo promover a exceléncia no ensino, pesquisa e extensao,

Tipo Qtd. Valor Total
do Unid. de | do | Valor unit. Estimado
Item | Especificagdo do item | Medida | item RS RS

N2 do
Item

Parcelamento
do Objeto em
grupos/lotes
Grau de
prioridade
Data estimada
para suprir a
necessiade do
item

Situagdo do
Contrato
Prazo do
Contrato
Necessidade
de Capacitagdo
de Servidores
Consta no PAC
do exercicio

BROMETO DE
CETILTRIMETILAMONIO
, ASPECTO FisICO: PO
BRANCO CRISTALINO,
FORMULA  QUIMICA:
(CH3)(CH2)15

N(BR)(CH3)3, PESO
MOLECULAR: 364,45
G,MOL, GRAU DE
PUREZA: PUREZA
Consu|MINIMA  DE  99%,
1 mo |NUMERO Frasco 10 350,00 3500,00f ALTA Sim

InformagGes Or¢gamentdrias:  ( X ) Recursos da UFDPar () Recursos proprios

Critérios de Sustentabilidade:

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote
Ex.:
GRUPO 1 -
GRIIPO 2 -

Justificativa por ser ALTA prioridade
ITEM 1 - Componente indispensavel para preparagdo de géis para visualizagdo de bandas. Reagente utilizado em atividades de ensino e
pesquisa que estdo sendo realizados por alunos de graduagdo e pés graduagdo da UFDPar.

Justificativa prazo do contrato superior a 12 meses

Justificativa pela necessidade de Capacitacdo de Servidores
Ex.:
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ITEM 4 -
ITEM 7 -

Justificativa por NAO constar, ou por redimensionameto do PAC
Ex.:
ITEM 8 -
ITEN 11 -
Modalidade da Contratacao:
() Dispensa emergencial ou remanescente — Contratagdo emergencial (Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos IV e XI)
( ) Dispensa nos termos da Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos | e |l
() Outras dispensas: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 24, inciso(s)
() Inexigibilidade por exclusividade (Lei n° 8.666/93, art. 25, inciso 1)
() Outras inexigibilidade: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 25, inciso(s)
(
(
(

) Pregdo Eletrénico da UFPI-Gerenciadora
) Pregdo Eletrénico de outro ente publico UFPI-Participante IRP
X ) Pregdo Eletronico de outro ente publico UFPI-Adesdo ARP
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Indicagdo dos membros da Equipe de Planejamento e, se necessario, o responsavel pela fiscalizagdo, ou indicagdo do(s)
responsavel(is) por receber e atestar o material

1- Nome do Servidor: Ivanilza Moreira de Andrade SIAPE: 1221652
2- Nome do Servidor: Irlaine Rodrigues Vieira SIAPE: 2143996
3- Nome do Servidor: Juelina Oliveira dos Santos SIAPE: 2162558

Parnaiba (Pl), 6 de Setembro de 2021

ﬁﬂl%a //ﬂdr/ I'a (‘/e An%aé/&

Responsdavel do Setor Requisitante Responsdvel do Setor Demandante
Nome do Setor Nome do Setor
SIAPE: SIAPE:
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NOTAS EXPLICATIVAS: (Favor, anexar ao processo somente as pags. 1 e 2 deste formulario)

12 A formalizagdo de demanda serd realizada pelo demandante mediante autuacdo de processo
administrativo, conforme detalhes a seguir:

QUANDO SE TRATAR DE COMPRA DE MATERIAL, o processo administrativo devera ser formalizado
contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo Il) acompanhado do Documento de
Formalizacdo de Demanda (Anexo I) e do Termo de Referéncia de Compra (ver detalhes com a Unidade de
Compras da UFDPar), devendo ser encaminhado para a autoridade superior. Posteriormente, a autoridade
superior encaminhara o processo para a Unidade de Compras da UFDPAR para dar as providéncias cabiveis
guanto a forma da contratacao.

QUANDO SE TRATAR DE CONTRATACAO DE SERVICOS (comum ou de engenharia) ou SOLUCOES DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO (seja material de consumo/permanente ou servico), o processo
administrativo devera ser formalizado contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo lll)
acompanhado do Documento de Formalizagdo de Demanda (Anexo 1), devendo ser encaminhado para a
autoridade superior. Posteriormente, com a Equipe/Comissdo de planejamento designada pela autoridade
superior, o processo serd encaminhado pela autoridade superior para o presidente da equipe que instruira
os autos processuais com os documentos da fase de planejamento da contratagcdo, conforme exigidos pela
IN 05/2017-SEGES/MPDG (no caso de servicos) ou IN 01/2019-SGD/ME (no caso de Solucdes de Tecnologia
da Informacgdo), e depois o presidente da comissdo de planejamento encaminhard o processo para a
Unidade de Compras da UFDPAR, para dar as providéncias cabiveis quanto a forma da contratacgdo.

Para acessar a IN 05/2017-SEGES/MPDG - https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
Para acessar a IN 01/2019-SGD/ME - https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/in-01-de-2019-
compilada.pdf/view

22 O processo administrativo, cuja demanda sera processada pela forma de pregdo eletrénico, devera ser
aberto com antecedéncia, de no minimo 04 (quatro) meses, da data de suprir a necessidade do item e o
Termo de Referéncia serd nos moldes do Modelo da AGU.

32 O processo administrativo de dispensa e inexigibilidade terdo modelos de Termo de Referéncias préprios
da UFDPar.

As notas explicativas ndo devem constar no documento de formalizacdo de demanda. Favor, excluir todas
as notas e preencher as informagdes.

SETOR REQUISITANTE: é o setor delegado pela autoridade maxima da UFDPar para consolidar a compra
anual de objetos especificos e rotineiros da UFDPar (acompanhar publicacées do Reitor da UFDPar ou da
setor competente para tal matéria) ou a unidade administrativa/chefia imediatamente superior ao qual se
vincula o demandante dou setor demandante.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA (SETOR DEMANDANTE OU DEMANDANTE): é o setor intermediario ou
servidor que fez o levantamento da necessidade do objeto.

OBJETO DA CONTRATAGAO: Descricdo clara e precisa que defina/caracterize o(s) item(ns) pela natureza do
objeto (aquisicdo — compra de material, ou servico — contrata¢do de servico, empresa especializada), pela
familiaridade e definicdo que englobe todos os itens, por exemplo: “Aquisi¢do de Materiais de Consumo e
Permanentes para os Laboratdrios Multidisciplinares da UFDPar” ou “Contratagdo de servigos de Cerimonial
para as solenidades de colagdo de grau da UFDPar.”

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO: Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a
justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de
demonstrar de forma cabal a necessidade da Administracao. A Administracdo devera observar o disposto no
Art. 15, §79, Il, da Lei n2 8.666/93, justificando as quantidades a serem adquiridas em funcdo do consumo
do d6rgdo e provavel utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: consumo do
exercicio anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente disponiveis, implantacao de setor,
acréscimo de atividades, etc). Portanto, deve contemplar:

a) a razao da necessidade da aquisicao;

b) as especificagdes técnicas dos bens;

c) o quantitativo de servico demandado;

d) indicar se a contratacdo esta alinhada aos planos instituidos pelo drgdo ou entidade tais como Plano de
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Desenvolvimento Institucional ou Planejamento Estratégico, quando houver;
e) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratacdo, quando couber; e
f) Informar a norma legal que se refere a contratagdo, quando couber.

Grau de prioridade: é uma forma institucional de avaliar qualitativamente os itens em uma ordem de
importancia/preferéncia/prioridade ponderando os riscos, os impactos e danos.

ALTO:

. Recurso préprio com prazo de validade (ex: emenda parlamentar, verba de projeto de pesquisa);

. Paralisa de 60 a 100% das atividades do setor;

. Ndo pode ser substituido, ndo tem fontes alternativas ou ndo tem outras medidas paliativas;

. Ndo tem estoque (suprir imediatamente) ou suprir o objeto em até 04 meses;

. Programacdo da necessidade publica ja existente e sem alternativas ou medidas paliativas;

. Atende toda a UFPAR e, por isso, o impacto é geral;

. Fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por érgao de fiscalizacdo, mandado de
orgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para toda a comunidade da UFDPar;

9. Riscos de perder o recursos, paralisar setores e receber notificagdes (multa e outras sangdes) dos drgdos
de controle e da justica.

NoO upbh wWwN e

MEDIO:

1. Recurso da UFDPar;

2. Paralisa de 1 a 59% das atividades do setor;

3. Ndo pode ser substituido, mas tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Insuficiéncia de estoque para atender 05 meses ou suprir o objeto no prazo de 05 a 10 meses;

5. Programac¢do da necessidade publica existente, mas, embora ndo possa ser substituido, tem fontes
alternativas e medidas paliativas;

6. Atende a grupo de setores;

7. Ndo fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgados da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para um grupo de setores.

BAIXA:

1. Recurso da UFDPar;

2. Nao paralisa atividades, ou seja, ndo compromete a nenhuma atividade do servigco, pois possui fontes
alternativas ou medidas paliativas;

3. Pode ser substituido e tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Tem estoque suficiente para atender mais de 05 meses;

5. Programacdo da necessidade publica apds receber o objeto, jd que implantacdo de novos
servicos/atividades da IFES ou do setor pode ser iniciado quando do recebimento do objeto, ou suprir o
objeto no prazo superior a 10 meses;

6. Atende a um Unico setor;

7. N3o fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é um Unico setor.

Situagdo de Contrato: Preencher se é NAO CONTINUADO ou CONTINUADO ou NAO SE APLICA. “NAO
CONTINUADOQ” trata-se de um servico eventual ou conforme programacdo. “CONTINUADO” é aquele que,
pela sua essencialidade, visam a atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais
de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimoénio publico ou o funcionamento das
atividades finalisticas do érgdo ou entidade, de modo que sua interrupgao possa comprometer a prestacao
de um servico publico ou o cumprimento da miss3o institucional. “NAO SE APLICA” é quando se trata de
compra de material.

Prazo de Contrato: Tradicionalmente é até 12 (doze) meses, mas a depender das caracteristicas do objeto
do contrato, desde que justificadamente, o contrato podera ter vigéncia superior a doze meses, limitada a
duracdo total a 60 (sessenta) meses.

Parcelamento do objeto: preencher apenas nos itens que tiverem necessidade de estarem agrupados. A

regra é parcelar em itens individualizados, mas podera justificadamente parcelar em grupos de itens
quando por razoes da caracteristicas do objeto, a formagdo do grupo for indispensavel para a modelagem

form_formalizacdo_demanda_fase_selecdo_jun/2021 5/7



contratual. Caso seja necessario agrupar itens, tem que informar o grupo em que o itens fazem parte e
depois justificar.

Tipo do Item: Preencher com as siglas a seguir: MP-Material Permanente / MC-Material de Consumo / SC-
Servico Comum / MPTI - Material Permanente de Tecnologia da Informagdo / MCTI - Material Consumo de
Tecnologia da Informagdo / STI-Servico de Tecnologia da Informagdo / SE-Servigo de Engenharia / OB-Obras

Valor Unitdrio (R$): é uma nocdo de preco do mercado.

Data estimada para suprir a necessidade do item: a previsdo de data em que deve ser iniciada a entrega
dos materiais ou a prestacdao dos servicos, ou seja, a data em que o objeto deve estar a disposicao do
demandante.

Necessidade de Capacitacdo dos servidores: informar se requer algum treinamento especifico.

Consta no PAC: Preencher SIM ou NAO. Explica-se que a contratacdo de 2020 foi previamente planejada no
ano anterior, 2019, cujo plano detalhou e previsionou as compras publicas para 2020. Para obter mais
informacdes localizar a Unidade de Compras da UFDPar.

Informagdes Or¢amentarias: Informar se é recursos da UFDPar, ou se é Recursos Préprios. No caso de ser
fonte do recurso préprio, tipo recursos de emenda parlamentar ou fomento de pesquisa ou outros,
apresentar os detalhes da dotacao.

Critérios de Sustentabilidade ou de promog¢do do desenvolvimento econdmico sustentavel: Nas aquisi¢des
e contratagbes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para
bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo social e
ambientalmente sustentdveis (artigo 72, XlI, da Lei n? 12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos
Sdlidos), devendo ser observadas, ainda, as Instru¢bes Normativas SLTI/MP ns. 01/2010 e 01/2014, bem
como os atos normativos editados pelos érgdos de protecdo ao meio ambiente. Indicamos a consulta ao
Guia Nacional de Licitagdes Sustentdveis, disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido. No caso de
promogao do desenvolvimento econdmico sustentdvel trata-se de aplicar politicas publicas de justica social
e econdmica, por exemplo, o tratamento diferenciado para ME/EPP, preferéncia, ou melhor, prioridade de
contratacdo de ME/EPP sediadas local ou regionalmente.

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote: apresentar a justificativa para o(s) grupo(s) de itens
formados, visto que a regra legal é itens isolados, para ampliar a competicao.

Justificativa por ser ALTA prioridade: é necessario que apresente as motivagdes dentre as situagdes de
enquadramento para fundamentar que o objeto tem mais importancia/preferéncia/prioridade dentre os
outros objetos da UFDPar.

Justificar o prazo do contrato superior a 12 meses: Deve apresentar justificativa, visto que a Orientagdo
Normativa AGU n° 39, de 13/12/2011 estabelece que, excepcionalmente, o prazo inicial do contrato podera
ser fixado por periodo superior a 12 meses diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto em que
fique tecnicamente demonstrado o beneficio advindo para a administracgdo.

Justificativa pela Necessidade de capacitacdo de servidores: apresentar a motivagao para fundamentar a
necessidade de capacitar servidores para usufruir do objeto, visto que serd incluido nas obrigacbes do
contrato que o fornecedor devera prestar capacitagcdo/treinamento, e tal encargo onera o valor do
contrato.

Justificativa por ndo constar no PAC ou por redimensionamento do PAC: Deve ser motivado a
fundamentacdo que motivou a inclusdo ou redimensionamento do PAC, pois compromete as acgles

gerenciais e de recursos da UFDPar.

MODALIDADE DA CONTRATAGAO: a forma legal em que se selecionara o fornecedor.
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Indicagao de Equipe: nos casos de qualquer natureza de servigo e nos Solu¢do de Tecnologia da Intormacao
(material ou servico) deverdo ser informados equipe de planejamento e fiscalizagdo.

Quanto a indicacdo de equipe: |) No caso de demanda de itens do tipo MATERIAL, sera entendido que os
fiscais serdo as pessoas responsaveis por receber o(s) material(is). Il) No caso de demanda de itens do tipo

SERVICO, sera entedido como equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela fiscalizagdo.

Adotar apenas uma das questGes, conforme for o tipo de item demanda. Lembrando, se for uma demanda
combinada de materiais e servicos, prevalecera como SERVICO.
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GOVERNO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA - UFDPar

FORMALIZAGAO DA DEMANDA
- FASE: SELEGAO DO FORNECEDOR -

ORGAO / ENTIDADE: _|Universidade Federal do Delta do Parnaiba-UFDPAR

SETOR REQUISITANTE

Laboratério de Moléculas Vegetais
(Unidade/Setor/Departamento): 8

Responsavel pela demanda Ivanilza Moreira de Andrade Matricula/SIAPE:
(setor demandante ou demandante): 1221652

E-mail: Telefone:
ivanilzaandrade@hotmail.com 86 95152658
OBJETO DA CONTRATACAO:

CATMAT: 238943 = Sistema fotodocumentador

Justificativa da necessidade da contratacao:
Equipamento indispensdvel para a realizagdo de imagens de PCR em estudos de variabilidade genética em atividades de

ensino e pesquisa, sendo utilizado tanto na gradua¢do quanto na pds-graduagdo, possibilitando as atividades de ensino e
pesquisa. Explica-se que a UFDPar por ser uma IFES tem por objetivo promover a exceléncia no ensino, pesquisa e extensao,

g 5 8 -‘% = 3 o L % g E o
Q o B L} Sl © c 2 9]0 ©
£ & | Tipo Qtd. Valor Total [ o & g os 22|82 |2¢82lS g
Ne do g‘a a| do Unid. de | do | Valorunit. | Estimado 35 | = E 3 ¢ § = =] 333 %3
ttem | & S 5| item Especificagdo do item | Medida | item RS RS cs |882&] 58 e o el
SISTEMA
FOTODOCUMENTACAO
DE GEIS, MATERIAL:
PLASTICO, ACO,
LARGURA: 22 CM,
PROFUNDIDADE: 23
CM, ALTURA: 10 CM,
PESO: 24 KG,
FORMATO:
QUADRADO, COR:
CINZA, APLICAGAO:
FOTOGRAFAR E
Equip|[ANALISAR ~ GEIS  C,
amen |SUBST.
1 to |FLUORESCENTES, Aparelho| 1 18000,00 18000,00f ALTA Sim
InformagGes Or¢gamentdrias:  ( X ) Recursos da UFDPar () Recursos proprios

Critérios de Sustentabilidade:

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote
Ex.:
GRUPO 1 -
GRIIPO 2 -

Justificativa por ser ALTA prioridade
ITEM 1 - Componente indispensdvel para verificar a atividade antioxidante de extratos de plantas. Reagente utilizado em atividades de
ensino e pesquisa que estdo sendo realizados por alunos de graduagdo e pos graduagdo da UFDPar.

Justificativa prazo do contrato superior a 12 meses

Justificativa pela necessidade de Capacitacdo de Servidores
Ex.:
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ITEM 4 -
ITEM 7 -

Justificativa por NAO constar, ou por redimensionameto do PAC
Ex.:
ITEM 8 -
ITEN 11 -
Modalidade da Contratacao:
() Dispensa emergencial ou remanescente — Contratagdo emergencial (Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos IV e XI)
( ) Dispensa nos termos da Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos | e |l
() Outras dispensas: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 24, inciso(s)
() Inexigibilidade por exclusividade (Lei n° 8.666/93, art. 25, inciso 1)
() Outras inexigibilidade: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 25, inciso(s)
(
(
(

) Pregdo Eletrénico da UFPI-Gerenciadora
) Pregdo Eletrénico de outro ente publico UFPI-Participante IRP
X ) Pregdo Eletronico de outro ente publico UFPI-Adesdo ARP
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Indicagdo dos membros da Equipe de Planejamento e, se necessario, o responsavel pela fiscalizagdo, ou indicagdo do(s)
responsavel(is) por receber e atestar o material

1- Nome do Servidor: Ivanilza Moreira de Andrade SIAPE: 1221652
2- Nome do Servidor: Irlaine Rodrigues Vieira SIAPE: 2143996
3- Nome do Servidor: Juelina Oliveira dos Santos SIAPE: 2162558

Parnaiba (Pl), 6 de Setembro de 2021

ﬁﬂl%a //ﬂdr/ I'a (‘/e An%aé/&

Responsdavel do Setor Requisitante Responsdvel do Setor Demandante
Nome do Setor Nome do Setor
SIAPE: SIAPE:
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NOTAS EXPLICATIVAS: (Favor, anexar ao processo somente as pags. 1 e 2 deste formulario)

12 A formalizagdo de demanda serd realizada pelo demandante mediante autuacdo de processo
administrativo, conforme detalhes a seguir:

QUANDO SE TRATAR DE COMPRA DE MATERIAL, o processo administrativo devera ser formalizado
contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo Il) acompanhado do Documento de
Formalizacdo de Demanda (Anexo I) e do Termo de Referéncia de Compra (ver detalhes com a Unidade de
Compras da UFDPar), devendo ser encaminhado para a autoridade superior. Posteriormente, a autoridade
superior encaminhara o processo para a Unidade de Compras da UFDPAR para dar as providéncias cabiveis
guanto a forma da contratacao.

QUANDO SE TRATAR DE CONTRATACAO DE SERVICOS (comum ou de engenharia) ou SOLUCOES DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO (seja material de consumo/permanente ou servico), o processo
administrativo devera ser formalizado contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo lll)
acompanhado do Documento de Formalizagdo de Demanda (Anexo 1), devendo ser encaminhado para a
autoridade superior. Posteriormente, com a Equipe/Comissdo de planejamento designada pela autoridade
superior, o processo serd encaminhado pela autoridade superior para o presidente da equipe que instruira
os autos processuais com os documentos da fase de planejamento da contratagcdo, conforme exigidos pela
IN 05/2017-SEGES/MPDG (no caso de servicos) ou IN 01/2019-SGD/ME (no caso de Solucdes de Tecnologia
da Informacgdo), e depois o presidente da comissdo de planejamento encaminhard o processo para a
Unidade de Compras da UFDPAR, para dar as providéncias cabiveis quanto a forma da contratacgdo.

Para acessar a IN 05/2017-SEGES/MPDG - https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
Para acessar a IN 01/2019-SGD/ME - https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/in-01-de-2019-
compilada.pdf/view

22 O processo administrativo, cuja demanda sera processada pela forma de pregdo eletrénico, devera ser
aberto com antecedéncia, de no minimo 04 (quatro) meses, da data de suprir a necessidade do item e o
Termo de Referéncia serd nos moldes do Modelo da AGU.

32 O processo administrativo de dispensa e inexigibilidade terdo modelos de Termo de Referéncias préprios
da UFDPar.

As notas explicativas ndo devem constar no documento de formalizacdo de demanda. Favor, excluir todas
as notas e preencher as informagdes.

SETOR REQUISITANTE: é o setor delegado pela autoridade maxima da UFDPar para consolidar a compra
anual de objetos especificos e rotineiros da UFDPar (acompanhar publicacées do Reitor da UFDPar ou da
setor competente para tal matéria) ou a unidade administrativa/chefia imediatamente superior ao qual se
vincula o demandante dou setor demandante.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA (SETOR DEMANDANTE OU DEMANDANTE): é o setor intermediario ou
servidor que fez o levantamento da necessidade do objeto.

OBJETO DA CONTRATAGAO: Descricdo clara e precisa que defina/caracterize o(s) item(ns) pela natureza do
objeto (aquisicdo — compra de material, ou servico — contrata¢do de servico, empresa especializada), pela
familiaridade e definicdo que englobe todos os itens, por exemplo: “Aquisi¢do de Materiais de Consumo e
Permanentes para os Laboratdrios Multidisciplinares da UFDPar” ou “Contratagdo de servigos de Cerimonial
para as solenidades de colagdo de grau da UFDPar.”

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO: Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a
justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de
demonstrar de forma cabal a necessidade da Administracao. A Administracdo devera observar o disposto no
Art. 15, §79, Il, da Lei n2 8.666/93, justificando as quantidades a serem adquiridas em funcdo do consumo
do d6rgdo e provavel utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: consumo do
exercicio anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente disponiveis, implantacao de setor,
acréscimo de atividades, etc). Portanto, deve contemplar:

a) a razao da necessidade da aquisicao;

b) as especificagdes técnicas dos bens;

c) o quantitativo de servico demandado;

d) indicar se a contratacdo esta alinhada aos planos instituidos pelo drgdo ou entidade tais como Plano de
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Desenvolvimento Institucional ou Planejamento Estratégico, quando houver;
e) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratacdo, quando couber; e
f) Informar a norma legal que se refere a contratagdo, quando couber.

Grau de prioridade: é uma forma institucional de avaliar qualitativamente os itens em uma ordem de
importancia/preferéncia/prioridade ponderando os riscos, os impactos e danos.

ALTO:

. Recurso préprio com prazo de validade (ex: emenda parlamentar, verba de projeto de pesquisa);

. Paralisa de 60 a 100% das atividades do setor;

. Ndo pode ser substituido, ndo tem fontes alternativas ou ndo tem outras medidas paliativas;

. Ndo tem estoque (suprir imediatamente) ou suprir o objeto em até 04 meses;

. Programacdo da necessidade publica ja existente e sem alternativas ou medidas paliativas;

. Atende toda a UFPAR e, por isso, o impacto é geral;

. Fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por érgao de fiscalizacdo, mandado de
orgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para toda a comunidade da UFDPar;

9. Riscos de perder o recursos, paralisar setores e receber notificagdes (multa e outras sangdes) dos drgdos
de controle e da justica.

NoO upbh wWwN e

MEDIO:

1. Recurso da UFDPar;

2. Paralisa de 1 a 59% das atividades do setor;

3. Ndo pode ser substituido, mas tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Insuficiéncia de estoque para atender 05 meses ou suprir o objeto no prazo de 05 a 10 meses;

5. Programac¢do da necessidade publica existente, mas, embora ndo possa ser substituido, tem fontes
alternativas e medidas paliativas;

6. Atende a grupo de setores;

7. Ndo fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgados da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para um grupo de setores.

BAIXA:

1. Recurso da UFDPar;

2. Nao paralisa atividades, ou seja, ndo compromete a nenhuma atividade do servigco, pois possui fontes
alternativas ou medidas paliativas;

3. Pode ser substituido e tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Tem estoque suficiente para atender mais de 05 meses;

5. Programacdo da necessidade publica apds receber o objeto, jd que implantacdo de novos
servicos/atividades da IFES ou do setor pode ser iniciado quando do recebimento do objeto, ou suprir o
objeto no prazo superior a 10 meses;

6. Atende a um Unico setor;

7. N3o fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é um Unico setor.

Situagdo de Contrato: Preencher se é NAO CONTINUADO ou CONTINUADO ou NAO SE APLICA. “NAO
CONTINUADOQ” trata-se de um servico eventual ou conforme programacdo. “CONTINUADO” é aquele que,
pela sua essencialidade, visam a atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais
de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimoénio publico ou o funcionamento das
atividades finalisticas do érgdo ou entidade, de modo que sua interrupgao possa comprometer a prestacao
de um servico publico ou o cumprimento da miss3o institucional. “NAO SE APLICA” é quando se trata de
compra de material.

Prazo de Contrato: Tradicionalmente é até 12 (doze) meses, mas a depender das caracteristicas do objeto
do contrato, desde que justificadamente, o contrato podera ter vigéncia superior a doze meses, limitada a
duracdo total a 60 (sessenta) meses.

Parcelamento do objeto: preencher apenas nos itens que tiverem necessidade de estarem agrupados. A

regra é parcelar em itens individualizados, mas podera justificadamente parcelar em grupos de itens
quando por razoes da caracteristicas do objeto, a formagdo do grupo for indispensavel para a modelagem
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contratual. Caso seja necessario agrupar itens, tem que informar o grupo em que o itens fazem parte e
depois justificar.

Tipo do Item: Preencher com as siglas a seguir: MP-Material Permanente / MC-Material de Consumo / SC-
Servico Comum / MPTI - Material Permanente de Tecnologia da Informagdo / MCTI - Material Consumo de
Tecnologia da Informagdo / STI-Servico de Tecnologia da Informagdo / SE-Servigo de Engenharia / OB-Obras

Valor Unitdrio (R$): é uma nocdo de preco do mercado.

Data estimada para suprir a necessidade do item: a previsdo de data em que deve ser iniciada a entrega
dos materiais ou a prestacdao dos servicos, ou seja, a data em que o objeto deve estar a disposicao do
demandante.

Necessidade de Capacitacdo dos servidores: informar se requer algum treinamento especifico.

Consta no PAC: Preencher SIM ou NAO. Explica-se que a contratacdo de 2020 foi previamente planejada no
ano anterior, 2019, cujo plano detalhou e previsionou as compras publicas para 2020. Para obter mais
informacdes localizar a Unidade de Compras da UFDPar.

Informagdes Or¢amentarias: Informar se é recursos da UFDPar, ou se é Recursos Préprios. No caso de ser
fonte do recurso préprio, tipo recursos de emenda parlamentar ou fomento de pesquisa ou outros,
apresentar os detalhes da dotacao.

Critérios de Sustentabilidade ou de promog¢do do desenvolvimento econdmico sustentavel: Nas aquisi¢des
e contratagbes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para
bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo social e
ambientalmente sustentdveis (artigo 72, XlI, da Lei n? 12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos
Sdlidos), devendo ser observadas, ainda, as Instru¢bes Normativas SLTI/MP ns. 01/2010 e 01/2014, bem
como os atos normativos editados pelos érgdos de protecdo ao meio ambiente. Indicamos a consulta ao
Guia Nacional de Licitagdes Sustentdveis, disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido. No caso de
promogao do desenvolvimento econdmico sustentdvel trata-se de aplicar politicas publicas de justica social
e econdmica, por exemplo, o tratamento diferenciado para ME/EPP, preferéncia, ou melhor, prioridade de
contratacdo de ME/EPP sediadas local ou regionalmente.

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote: apresentar a justificativa para o(s) grupo(s) de itens
formados, visto que a regra legal é itens isolados, para ampliar a competicao.

Justificativa por ser ALTA prioridade: é necessario que apresente as motivagdes dentre as situagdes de
enquadramento para fundamentar que o objeto tem mais importancia/preferéncia/prioridade dentre os
outros objetos da UFDPar.

Justificar o prazo do contrato superior a 12 meses: Deve apresentar justificativa, visto que a Orientagdo
Normativa AGU n° 39, de 13/12/2011 estabelece que, excepcionalmente, o prazo inicial do contrato podera
ser fixado por periodo superior a 12 meses diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto em que
fique tecnicamente demonstrado o beneficio advindo para a administracgdo.

Justificativa pela Necessidade de capacitacdo de servidores: apresentar a motivagao para fundamentar a
necessidade de capacitar servidores para usufruir do objeto, visto que serd incluido nas obrigacbes do
contrato que o fornecedor devera prestar capacitagcdo/treinamento, e tal encargo onera o valor do
contrato.

Justificativa por ndo constar no PAC ou por redimensionamento do PAC: Deve ser motivado a
fundamentacdo que motivou a inclusdo ou redimensionamento do PAC, pois compromete as acgles

gerenciais e de recursos da UFDPar.

MODALIDADE DA CONTRATAGAO: a forma legal em que se selecionara o fornecedor.
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Indicagao de Equipe: nos casos de qualquer natureza de servigo e nos Solu¢do de Tecnologia da Intormacao
(material ou servico) deverdo ser informados equipe de planejamento e fiscalizagdo.

Quanto a indicacdo de equipe: |) No caso de demanda de itens do tipo MATERIAL, sera entendido que os
fiscais serdo as pessoas responsaveis por receber o(s) material(is). Il) No caso de demanda de itens do tipo

SERVICO, sera entedido como equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela fiscalizagdo.

Adotar apenas uma das questGes, conforme for o tipo de item demanda. Lembrando, se for uma demanda
combinada de materiais e servicos, prevalecera como SERVICO.
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GOVERNO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA - UFDPar

FORMALIZAGAO DA DEMANDA
- FASE: SELEGAO DO FORNECEDOR -

ORGAO / ENTIDADE: _|Universidade Federal do Delta do Parnaiba-UFDPAR
SETOR REQUISITANTE

(Unidade/Setor/Departamento):

Laboratério de Moléculas Vegetais

Responsavel pela demanda Ivanilza Moreira de Andrade Matricula/SIAPE:
(setor demandante ou demandante): 1221652

E-mail: Telefone:
ivanilzaandrade@hotmail.com 86 95152658
OBJETO DA CONTRATACAO:

CATMAT: 443397 = Luvas descartavel

Justificativa da necessidade da contratacao:
Material indispensavel para utilizagdo em procedimentos laboratoriais em atividades de ensino e pesquisa, sendo utilizado

tanto na graduacgdo quanto na pds-graduacdo, possibilitando as atividades de ensino e pesquisa. Explica-se que a UFDPar por
ser uma IFES tem por objetivo promover a exceléncia no ensino, pesquisa e extensdo, assim esta compra atende a esse

Tipo Qtd. Valor Total
do Unid. de | do | Valor unit. Estimado
Item | Especificagdo do item | Medida | item RS RS

N2 do
Item

Parcelamento
do Objeto em
grupos/lotes
Grau de
prioridade
Data estimada
para suprir a
necessiade do
item

Situagdo do
Contrato
Prazo do
Contrato
Necessidade
de Capacitagdo
de Servidores
Consta no PAC
do exercicio

LUVA PARA
PROCEDIMENTO NAO
CIRURGICO, MATERIAL:
LATEX, TAMANHO:
MEDIO,
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS: SEM PO,
TIPO:  AMBIDESTRA,
TIPO Uso:
DESCARTAVEL  USO:
DESCARTAVEL
ADICIONAL:
ABSOLUTO, REAGENTE
CONS|P.A. ACS 1SO, NUMERO
1 UMO | DE REFERENCIA CX 100 21,00 2100,00| ALTA Sim

InformagGes Or¢gamentdrias:  ( X ) Recursos da UFDPar () Recursos proprios

Critérios de Sustentabilidade:

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote
Ex.:
GRUPO 1 -
GRIIPO 2 -

Justificativa por ser ALTA prioridade
ITEM 1 - Componente indispensdvel para verificar a atividade antioxidante de extratos de plantas. Reagente utilizado em atividades de
ensino e pesquisa que estdo sendo realizados por alunos de graduagdo e pos graduagdo da UFDPar.

Justificativa prazo do contrato superior a 12 meses

Justificativa pela necessidade de Capacitacdo de Servidores

Ex.:
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ITEM 4 -
ITEM 7 -

Justificativa por NAO constar, ou por redimensionameto do PAC
Ex.:
ITEM 8 -
ITEN 11 -
Modalidade da Contratacao:
() Dispensa emergencial ou remanescente — Contratagdo emergencial (Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos IV e XI)
( ) Dispensa nos termos da Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos | e |l
() Outras dispensas: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 24, inciso(s)
() Inexigibilidade por exclusividade (Lei n° 8.666/93, art. 25, inciso 1)
() Outras inexigibilidade: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 25, inciso(s)
(
(
(

) Pregdo Eletrénico da UFPI-Gerenciadora
) Pregdo Eletrénico de outro ente publico UFPI-Participante IRP
X ) Pregdo Eletronico de outro ente publico UFPI-Adesdo ARP
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Indicagdo dos membros da Equipe de Planejamento e, se necessario, o responsavel pela fiscalizagdo, ou indicagdo do(s)
responsavel(is) por receber e atestar o material

1- Nome do Servidor: Ivanilza Moreira de Andrade SIAPE: 1221652
2- Nome do Servidor: Irlaine Rodrigues Vieira SIAPE: 2143996
3- Nome do Servidor: Juelina Oliveira dos Santos SIAPE: 2162558

Parnaiba (Pl), 6 de Setembro de 2021

ﬁﬂl%a //ﬂdr/ I'a (‘/e An%aé/&

Responsdavel do Setor Requisitante Responsdvel do Setor Demandante
Nome do Setor Nome do Setor
SIAPE: SIAPE:
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NOTAS EXPLICATIVAS: (Favor, anexar ao processo somente as pags. 1 e 2 deste formulario)

12 A formalizagdo de demanda serd realizada pelo demandante mediante autuacdo de processo
administrativo, conforme detalhes a seguir:

QUANDO SE TRATAR DE COMPRA DE MATERIAL, o processo administrativo devera ser formalizado
contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo Il) acompanhado do Documento de
Formalizacdo de Demanda (Anexo I) e do Termo de Referéncia de Compra (ver detalhes com a Unidade de
Compras da UFDPar), devendo ser encaminhado para a autoridade superior. Posteriormente, a autoridade
superior encaminhara o processo para a Unidade de Compras da UFDPAR para dar as providéncias cabiveis
guanto a forma da contratacao.

QUANDO SE TRATAR DE CONTRATACAO DE SERVICOS (comum ou de engenharia) ou SOLUCOES DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO (seja material de consumo/permanente ou servico), o processo
administrativo devera ser formalizado contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo lll)
acompanhado do Documento de Formalizagdo de Demanda (Anexo 1), devendo ser encaminhado para a
autoridade superior. Posteriormente, com a Equipe/Comissdo de planejamento designada pela autoridade
superior, o processo serd encaminhado pela autoridade superior para o presidente da equipe que instruira
os autos processuais com os documentos da fase de planejamento da contratagcdo, conforme exigidos pela
IN 05/2017-SEGES/MPDG (no caso de servicos) ou IN 01/2019-SGD/ME (no caso de Solucdes de Tecnologia
da Informacgdo), e depois o presidente da comissdo de planejamento encaminhard o processo para a
Unidade de Compras da UFDPAR, para dar as providéncias cabiveis quanto a forma da contratacgdo.

Para acessar a IN 05/2017-SEGES/MPDG - https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
Para acessar a IN 01/2019-SGD/ME - https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/in-01-de-2019-
compilada.pdf/view

22 O processo administrativo, cuja demanda sera processada pela forma de pregdo eletrénico, devera ser
aberto com antecedéncia, de no minimo 04 (quatro) meses, da data de suprir a necessidade do item e o
Termo de Referéncia serd nos moldes do Modelo da AGU.

32 O processo administrativo de dispensa e inexigibilidade terdo modelos de Termo de Referéncias préprios
da UFDPar.

As notas explicativas ndo devem constar no documento de formalizacdo de demanda. Favor, excluir todas
as notas e preencher as informagdes.

SETOR REQUISITANTE: é o setor delegado pela autoridade maxima da UFDPar para consolidar a compra
anual de objetos especificos e rotineiros da UFDPar (acompanhar publicacées do Reitor da UFDPar ou da
setor competente para tal matéria) ou a unidade administrativa/chefia imediatamente superior ao qual se
vincula o demandante dou setor demandante.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA (SETOR DEMANDANTE OU DEMANDANTE): é o setor intermediario ou
servidor que fez o levantamento da necessidade do objeto.

OBJETO DA CONTRATAGAO: Descricdo clara e precisa que defina/caracterize o(s) item(ns) pela natureza do
objeto (aquisicdo — compra de material, ou servico — contrata¢do de servico, empresa especializada), pela
familiaridade e definicdo que englobe todos os itens, por exemplo: “Aquisi¢do de Materiais de Consumo e
Permanentes para os Laboratdrios Multidisciplinares da UFDPar” ou “Contratagdo de servigos de Cerimonial
para as solenidades de colagdo de grau da UFDPar.”

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO: Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a
justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de
demonstrar de forma cabal a necessidade da Administracao. A Administracdo devera observar o disposto no
Art. 15, §79, Il, da Lei n2 8.666/93, justificando as quantidades a serem adquiridas em funcdo do consumo
do d6rgdo e provavel utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: consumo do
exercicio anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente disponiveis, implantacao de setor,
acréscimo de atividades, etc). Portanto, deve contemplar:

a) a razao da necessidade da aquisicao;

b) as especificagdes técnicas dos bens;

c) o quantitativo de servico demandado;

d) indicar se a contratacdo esta alinhada aos planos instituidos pelo drgdo ou entidade tais como Plano de

form_formalizacdo_demanda_fase_selecdo_jun/2021 a/7



2Rk e St S S i = D

Desenvolvimento Institucional ou Planejamento Estratégico, quando houver;
e) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratacdo, quando couber; e
f) Informar a norma legal que se refere a contratagdo, quando couber.

Grau de prioridade: é uma forma institucional de avaliar qualitativamente os itens em uma ordem de
importancia/preferéncia/prioridade ponderando os riscos, os impactos e danos.

ALTO:

. Recurso préprio com prazo de validade (ex: emenda parlamentar, verba de projeto de pesquisa);

. Paralisa de 60 a 100% das atividades do setor;

. Ndo pode ser substituido, ndo tem fontes alternativas ou ndo tem outras medidas paliativas;

. Ndo tem estoque (suprir imediatamente) ou suprir o objeto em até 04 meses;

. Programacdo da necessidade publica ja existente e sem alternativas ou medidas paliativas;

. Atende toda a UFPAR e, por isso, o impacto é geral;

. Fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por érgao de fiscalizacdo, mandado de
orgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para toda a comunidade da UFDPar;

9. Riscos de perder o recursos, paralisar setores e receber notificagdes (multa e outras sangdes) dos drgdos
de controle e da justica.

NoO upbh wWwN e

MEDIO:

1. Recurso da UFDPar;

2. Paralisa de 1 a 59% das atividades do setor;

3. Ndo pode ser substituido, mas tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Insuficiéncia de estoque para atender 05 meses ou suprir o objeto no prazo de 05 a 10 meses;

5. Programac¢do da necessidade publica existente, mas, embora ndo possa ser substituido, tem fontes
alternativas e medidas paliativas;

6. Atende a grupo de setores;

7. Ndo fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgados da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para um grupo de setores.

BAIXA:

1. Recurso da UFDPar;

2. Nao paralisa atividades, ou seja, ndo compromete a nenhuma atividade do servigco, pois possui fontes
alternativas ou medidas paliativas;

3. Pode ser substituido e tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Tem estoque suficiente para atender mais de 05 meses;

5. Programacdo da necessidade publica apds receber o objeto, jd que implantacdo de novos
servicos/atividades da IFES ou do setor pode ser iniciado quando do recebimento do objeto, ou suprir o
objeto no prazo superior a 10 meses;

6. Atende a um Unico setor;

7. N3o fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é um Unico setor.

Situagdo de Contrato: Preencher se é NAO CONTINUADO ou CONTINUADO ou NAO SE APLICA. “NAO
CONTINUADOQ” trata-se de um servico eventual ou conforme programacdo. “CONTINUADO” é aquele que,
pela sua essencialidade, visam a atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais
de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimoénio publico ou o funcionamento das
atividades finalisticas do érgdo ou entidade, de modo que sua interrupgao possa comprometer a prestacao
de um servico publico ou o cumprimento da miss3o institucional. “NAO SE APLICA” é quando se trata de
compra de material.

Prazo de Contrato: Tradicionalmente é até 12 (doze) meses, mas a depender das caracteristicas do objeto
do contrato, desde que justificadamente, o contrato podera ter vigéncia superior a doze meses, limitada a
duracdo total a 60 (sessenta) meses.

Parcelamento do objeto: preencher apenas nos itens que tiverem necessidade de estarem agrupados. A

regra é parcelar em itens individualizados, mas podera justificadamente parcelar em grupos de itens
quando por razoes da caracteristicas do objeto, a formagdo do grupo for indispensavel para a modelagem
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contratual. Caso seja necessario agrupar itens, tem que informar o grupo em que o itens fazem parte e
depois justificar.

Tipo do Item: Preencher com as siglas a seguir: MP-Material Permanente / MC-Material de Consumo / SC-
Servico Comum / MPTI - Material Permanente de Tecnologia da Informagdo / MCTI - Material Consumo de
Tecnologia da Informagdo / STI-Servico de Tecnologia da Informagdo / SE-Servigo de Engenharia / OB-Obras

Valor Unitdrio (R$): é uma nocdo de preco do mercado.

Data estimada para suprir a necessidade do item: a previsdo de data em que deve ser iniciada a entrega
dos materiais ou a prestacdao dos servicos, ou seja, a data em que o objeto deve estar a disposicao do
demandante.

Necessidade de Capacitacdo dos servidores: informar se requer algum treinamento especifico.

Consta no PAC: Preencher SIM ou NAO. Explica-se que a contratacdo de 2020 foi previamente planejada no
ano anterior, 2019, cujo plano detalhou e previsionou as compras publicas para 2020. Para obter mais
informacdes localizar a Unidade de Compras da UFDPar.

Informagdes Or¢amentarias: Informar se é recursos da UFDPar, ou se é Recursos Préprios. No caso de ser
fonte do recurso préprio, tipo recursos de emenda parlamentar ou fomento de pesquisa ou outros,
apresentar os detalhes da dotacao.

Critérios de Sustentabilidade ou de promog¢do do desenvolvimento econdmico sustentavel: Nas aquisi¢des
e contratagbes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para
bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo social e
ambientalmente sustentdveis (artigo 72, XlI, da Lei n? 12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos
Sdlidos), devendo ser observadas, ainda, as Instru¢bes Normativas SLTI/MP ns. 01/2010 e 01/2014, bem
como os atos normativos editados pelos érgdos de protecdo ao meio ambiente. Indicamos a consulta ao
Guia Nacional de Licitagdes Sustentdveis, disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido. No caso de
promogao do desenvolvimento econdmico sustentdvel trata-se de aplicar politicas publicas de justica social
e econdmica, por exemplo, o tratamento diferenciado para ME/EPP, preferéncia, ou melhor, prioridade de
contratacdo de ME/EPP sediadas local ou regionalmente.

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote: apresentar a justificativa para o(s) grupo(s) de itens
formados, visto que a regra legal é itens isolados, para ampliar a competicao.

Justificativa por ser ALTA prioridade: é necessario que apresente as motivagdes dentre as situagdes de
enquadramento para fundamentar que o objeto tem mais importancia/preferéncia/prioridade dentre os
outros objetos da UFDPar.

Justificar o prazo do contrato superior a 12 meses: Deve apresentar justificativa, visto que a Orientagdo
Normativa AGU n° 39, de 13/12/2011 estabelece que, excepcionalmente, o prazo inicial do contrato podera
ser fixado por periodo superior a 12 meses diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto em que
fique tecnicamente demonstrado o beneficio advindo para a administracgdo.

Justificativa pela Necessidade de capacitacdo de servidores: apresentar a motivagao para fundamentar a
necessidade de capacitar servidores para usufruir do objeto, visto que serd incluido nas obrigacbes do
contrato que o fornecedor devera prestar capacitagcdo/treinamento, e tal encargo onera o valor do
contrato.

Justificativa por ndo constar no PAC ou por redimensionamento do PAC: Deve ser motivado a
fundamentacdo que motivou a inclusdo ou redimensionamento do PAC, pois compromete as acgles

gerenciais e de recursos da UFDPar.

MODALIDADE DA CONTRATAGAO: a forma legal em que se selecionara o fornecedor.
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Indicagao de Equipe: nos casos de qualquer natureza de servigo e nos Solu¢do de Tecnologia da Intormacao
(material ou servico) deverdo ser informados equipe de planejamento e fiscalizagdo.

Quanto a indicacdo de equipe: |) No caso de demanda de itens do tipo MATERIAL, sera entendido que os
fiscais serdo as pessoas responsaveis por receber o(s) material(is). Il) No caso de demanda de itens do tipo

SERVICO, sera entedido como equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela fiscalizagdo.

Adotar apenas uma das questGes, conforme for o tipo de item demanda. Lembrando, se for uma demanda
combinada de materiais e servicos, prevalecera como SERVICO.
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GOVERNO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA - UFDPar

FORMALIZAGAO DA DEMANDA
- FASE: SELEGAO DO FORNECEDOR -

ORGAO / ENTIDADE: _|Universidade Federal do Delta do Parnaiba-UFDPAR

SETOR REQUISITANTE

Laboratério de Moléculas Vegetais
(Unidade/Setor/Departamento): 8

Responsavel pela demanda Ivanilza Moreira de Andrade Matricula/SIAPE:
(setor demandante ou demandante): 1221652

E-mail: Telefone:
ivanilzaandrade@hotmail.com 86 95152658
OBJETO DA CONTRATACAO:

CATMAT: 328135 Meio de cultura., tipo: laminocultivo, adicional: dividido em: agar dtm, 4gar biggy, outros componentes:
agar sabouraud glicose seletivo

Justificativa da necessidade da contratacao:
Para atender demandas do Curso de Ciéncias Bioldgicas, além de possibilitar as atividades de ensino e pesquisa. Explica-se

que a UFDPar por ser uma IFES tem por objetivo promover a exceléncia no ensino, pesquisa e extensdo, assim esta compra
atende a esse objetivo primordial da UFDPAR.

o
[e] © o AT Q
25s e | s gsflEe
£ 25 s |E<S S o s 5 S|lo B
E g <| Tipo Qtd. ValorTotal | o 8 |[% £ & o 2 g 2o |BgE8|co
3= 8 TT [937 e | oE|gss|eg
N2 do § o 2 do Unid. de | do | Valor unit. Estimado 35 |s o9 ¢ = g £ g8 Gle 3
Item | & S %] Item | Especificagdo do item | Medida | item RS RS cs |882&] 58 £8 |288|83
Fisico: PO, TIPO: DE
BAIXA
ELETROENDOSMOSE,
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS: LIVRE DE
DNASE E  RNASE,
RESISTENCIA:  MAIOR
CONS|OU IGUAL A 1200 G,
1 UMO [CM? (GEL A 1%) Frasco | 10 698,50 6985,00[ ALTA
InformagGes Orcamentarias: ( X ) Recursos da UFDPar () Recursos proprios

Critérios de Sustentabilidade:
Us criterios de sustentabilidade:

A contratada devera adotar boas praticas de sustentabilidade baseadas na otimizagdo e economia de recursos e na redugdo

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote
Ex.:
GRUPO 1 -
GRIIPQ 2 -

Justificativa por ser ALTA prioridade
Reagente muito utilizado nos procedimentos de microbioloiga e e que estdo sendo realizados na graduagao e pdés-graduagdo. Devido a total
falta deste reagentes as pesquisas e estudo estdo parados

Justificativa prazo do contrato superior a 12 meses

Justificativa pela necessidade de Capacitacdo de Servidores
Ex.:
ITEM 4 -
ITEM 7 -

Justificativa por NAO constar, ou por redimensionameto do PAC
Ex.:
ITEM 8 -
ITEM 11 -

Modalidade da Contratacao:

) Dispensa emergencial ou remanescente — Contratacdo emergencial (Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos IV e XI)
) Dispensa nos termos da Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos | e Il

) Outras dispensas: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 24, inciso(s)

) Inexigibilidade por exclusividade (Lei n° 8.666/93, art. 25, inciso |)

) Outras inexigibilidade: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 25, inciso(s)

P,
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() Pregdo Eletrénico da UFPI-Gerenciadora
() Pregdo Eletronico de outro ente publico UFPI-Participante IRP
( X ) Pregdo Eletrénico de outro ente publico UFPI-Adesdo ARP
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Indicagdo dos membros da Equipe de Planejamento e, se necessario, o responsavel pela fiscalizagdo, ou indicagdo do(s)
responsavel(is) por receber e atestar o material

1- Nome do Servidor: Ivanilza Moreira de Andrade SIAPE: 1221652
2- Nome do Servidor: llrlaine Rorigues Vieira SIAPE: 2143996
3- Nome do Servidor: Juelina Oliveira dos Santos SIAPE: 2162558

Parnaiba (Pl), 6 de Setembro de 2021

j&ioﬂéa //Mr/ ):a (‘/e Anaélapé

Responsdavel do Setor Requisitante Responsdvel do Setor Demandante
Nome do Setor Nome do Setor
SIAPE: SIAPE:
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NOTAS EXPLICATIVAS: (Favor, anexar ao processo somente as pags. 1 e 2 deste formulario)

12 A formalizagdo de demanda serd realizada pelo demandante mediante autuacdo de processo
administrativo, conforme detalhes a seguir:

QUANDO SE TRATAR DE COMPRA DE MATERIAL, o processo administrativo devera ser formalizado
contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo Il) acompanhado do Documento de
Formalizacdo de Demanda (Anexo I) e do Termo de Referéncia de Compra (ver detalhes com a Unidade de
Compras da UFDPar), devendo ser encaminhado para a autoridade superior. Posteriormente, a autoridade
superior encaminhara o processo para a Unidade de Compras da UFDPAR para dar as providéncias cabiveis
guanto a forma da contratacao.

QUANDO SE TRATAR DE CONTRATACAO DE SERVICOS (comum ou de engenharia) ou SOLUCOES DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO (seja material de consumo/permanente ou servico), o processo
administrativo devera ser formalizado contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo lll)
acompanhado do Documento de Formalizagdo de Demanda (Anexo 1), devendo ser encaminhado para a
autoridade superior. Posteriormente, com a Equipe/Comissdo de planejamento designada pela autoridade
superior, o processo serd encaminhado pela autoridade superior para o presidente da equipe que instruira
os autos processuais com os documentos da fase de planejamento da contratagcdo, conforme exigidos pela
IN 05/2017-SEGES/MPDG (no caso de servicos) ou IN 01/2019-SGD/ME (no caso de Solucdes de Tecnologia
da Informacgdo), e depois o presidente da comissdo de planejamento encaminhard o processo para a
Unidade de Compras da UFDPAR, para dar as providéncias cabiveis quanto a forma da contratacgdo.

Para acessar a IN 05/2017-SEGES/MPDG - https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
Para acessar a IN 01/2019-SGD/ME - https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/in-01-de-2019-
compilada.pdf/view

22 O processo administrativo, cuja demanda sera processada pela forma de pregdo eletrénico, devera ser
aberto com antecedéncia, de no minimo 04 (quatro) meses, da data de suprir a necessidade do item e o
Termo de Referéncia serd nos moldes do Modelo da AGU.

32 O processo administrativo de dispensa e inexigibilidade terdo modelos de Termo de Referéncias préprios
da UFDPar.

As notas explicativas ndo devem constar no documento de formalizacdo de demanda. Favor, excluir todas
as notas e preencher as informagdes.

SETOR REQUISITANTE: é o setor delegado pela autoridade maxima da UFDPar para consolidar a compra
anual de objetos especificos e rotineiros da UFDPar (acompanhar publicacées do Reitor da UFDPar ou da
setor competente para tal matéria) ou a unidade administrativa/chefia imediatamente superior ao qual se
vincula o demandante dou setor demandante.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA (SETOR DEMANDANTE OU DEMANDANTE): é o setor intermediario ou
servidor que fez o levantamento da necessidade do objeto.

OBJETO DA CONTRATAGAO: Descricdo clara e precisa que defina/caracterize o(s) item(ns) pela natureza do
objeto (aquisicdo — compra de material, ou servico — contrata¢do de servico, empresa especializada), pela
familiaridade e definicdo que englobe todos os itens, por exemplo: “Aquisi¢do de Materiais de Consumo e
Permanentes para os Laboratdrios Multidisciplinares da UFDPar” ou “Contratagdo de servigos de Cerimonial
para as solenidades de colagdo de grau da UFDPar.”

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO: Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a
justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de
demonstrar de forma cabal a necessidade da Administracao. A Administracdo devera observar o disposto no
Art. 15, §79, Il, da Lei n2 8.666/93, justificando as quantidades a serem adquiridas em funcdo do consumo
do d6rgdo e provavel utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: consumo do
exercicio anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente disponiveis, implantacao de setor,
acréscimo de atividades, etc). Portanto, deve contemplar:

a) a razao da necessidade da aquisicao;

b) as especificagdes técnicas dos bens;

c) o quantitativo de servico demandado;

d) indicar se a contratacdo esta alinhada aos planos instituidos pelo drgdo ou entidade tais como Plano de
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Desenvolvimento Institucional ou Planejamento Estratégico, quando houver;
e) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratacdo, quando couber; e
f) Informar a norma legal que se refere a contratagdo, quando couber.

Grau de prioridade: é uma forma institucional de avaliar qualitativamente os itens em uma ordem de
importancia/preferéncia/prioridade ponderando os riscos, os impactos e danos.

ALTO:

. Recurso préprio com prazo de validade (ex: emenda parlamentar, verba de projeto de pesquisa);

. Paralisa de 60 a 100% das atividades do setor;

. Ndo pode ser substituido, ndo tem fontes alternativas ou ndo tem outras medidas paliativas;

. Ndo tem estoque (suprir imediatamente) ou suprir o objeto em até 04 meses;

. Programacdo da necessidade publica ja existente e sem alternativas ou medidas paliativas;

. Atende toda a UFPAR e, por isso, o impacto é geral;

. Fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por érgao de fiscalizacdo, mandado de
orgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para toda a comunidade da UFDPar;

9. Riscos de perder o recursos, paralisar setores e receber notificagdes (multa e outras sangdes) dos drgdos
de controle e da justica.

NoO upbh wWwN e

MEDIO:

1. Recurso da UFDPar;

2. Paralisa de 1 a 59% das atividades do setor;

3. Ndo pode ser substituido, mas tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Insuficiéncia de estoque para atender 05 meses ou suprir o objeto no prazo de 05 a 10 meses;

5. Programac¢do da necessidade publica existente, mas, embora ndo possa ser substituido, tem fontes
alternativas e medidas paliativas;

6. Atende a grupo de setores;

7. Ndo fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgados da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para um grupo de setores.

BAIXA:

1. Recurso da UFDPar;

2. Nao paralisa atividades, ou seja, ndo compromete a nenhuma atividade do servigco, pois possui fontes
alternativas ou medidas paliativas;

3. Pode ser substituido e tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Tem estoque suficiente para atender mais de 05 meses;

5. Programacdo da necessidade publica apds receber o objeto, jd que implantacdo de novos
servicos/atividades da IFES ou do setor pode ser iniciado quando do recebimento do objeto, ou suprir o
objeto no prazo superior a 10 meses;

6. Atende a um Unico setor;

7. N3o fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é um Unico setor.

Situagdo de Contrato: Preencher se é NAO CONTINUADO ou CONTINUADO ou NAO SE APLICA. “NAO
CONTINUADOQ” trata-se de um servico eventual ou conforme programacdo. “CONTINUADO” é aquele que,
pela sua essencialidade, visam a atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais
de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimoénio publico ou o funcionamento das
atividades finalisticas do érgdo ou entidade, de modo que sua interrupgao possa comprometer a prestacao
de um servico publico ou o cumprimento da miss3o institucional. “NAO SE APLICA” é quando se trata de
compra de material.

Prazo de Contrato: Tradicionalmente é até 12 (doze) meses, mas a depender das caracteristicas do objeto
do contrato, desde que justificadamente, o contrato podera ter vigéncia superior a doze meses, limitada a
duracdo total a 60 (sessenta) meses.

Parcelamento do objeto: preencher apenas nos itens que tiverem necessidade de estarem agrupados. A

regra é parcelar em itens individualizados, mas podera justificadamente parcelar em grupos de itens
quando por razoes da caracteristicas do objeto, a formagdo do grupo for indispensavel para a modelagem
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contratual. Caso seja necessario agrupar itens, tem que informar o grupo em que o itens fazem parte e
depois justificar.

Tipo do Item: Preencher com as siglas a seguir: MP-Material Permanente / MC-Material de Consumo / SC-
Servico Comum / MPTI - Material Permanente de Tecnologia da Informagdo / MCTI - Material Consumo de
Tecnologia da Informagdo / STI-Servico de Tecnologia da Informagdo / SE-Servigo de Engenharia / OB-Obras

Valor Unitdrio (R$): é uma nocdo de preco do mercado.

Data estimada para suprir a necessidade do item: a previsdo de data em que deve ser iniciada a entrega
dos materiais ou a prestacdao dos servicos, ou seja, a data em que o objeto deve estar a disposicao do
demandante.

Necessidade de Capacitacdo dos servidores: informar se requer algum treinamento especifico.

Consta no PAC: Preencher SIM ou NAO. Explica-se que a contratacdo de 2020 foi previamente planejada no
ano anterior, 2019, cujo plano detalhou e previsionou as compras publicas para 2020. Para obter mais
informacdes localizar a Unidade de Compras da UFDPar.

Informagdes Or¢amentarias: Informar se é recursos da UFDPar, ou se é Recursos Préprios. No caso de ser
fonte do recurso préprio, tipo recursos de emenda parlamentar ou fomento de pesquisa ou outros,
apresentar os detalhes da dotacao.

Critérios de Sustentabilidade ou de promog¢do do desenvolvimento econdmico sustentavel: Nas aquisi¢des
e contratagbes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para
bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo social e
ambientalmente sustentdveis (artigo 72, XlI, da Lei n? 12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos
Sdlidos), devendo ser observadas, ainda, as Instru¢bes Normativas SLTI/MP ns. 01/2010 e 01/2014, bem
como os atos normativos editados pelos érgdos de protecdo ao meio ambiente. Indicamos a consulta ao
Guia Nacional de Licitagdes Sustentdveis, disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido. No caso de
promogao do desenvolvimento econdmico sustentdvel trata-se de aplicar politicas publicas de justica social
e econdmica, por exemplo, o tratamento diferenciado para ME/EPP, preferéncia, ou melhor, prioridade de
contratacdo de ME/EPP sediadas local ou regionalmente.

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote: apresentar a justificativa para o(s) grupo(s) de itens
formados, visto que a regra legal é itens isolados, para ampliar a competicao.

Justificativa por ser ALTA prioridade: é necessario que apresente as motivagdes dentre as situagdes de
enquadramento para fundamentar que o objeto tem mais importancia/preferéncia/prioridade dentre os
outros objetos da UFDPar.

Justificar o prazo do contrato superior a 12 meses: Deve apresentar justificativa, visto que a Orientagdo
Normativa AGU n° 39, de 13/12/2011 estabelece que, excepcionalmente, o prazo inicial do contrato podera
ser fixado por periodo superior a 12 meses diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto em que
fique tecnicamente demonstrado o beneficio advindo para a administracgdo.

Justificativa pela Necessidade de capacitacdo de servidores: apresentar a motivagao para fundamentar a
necessidade de capacitar servidores para usufruir do objeto, visto que serd incluido nas obrigacbes do
contrato que o fornecedor devera prestar capacitagcdo/treinamento, e tal encargo onera o valor do
contrato.

Justificativa por ndo constar no PAC ou por redimensionamento do PAC: Deve ser motivado a
fundamentacdo que motivou a inclusdo ou redimensionamento do PAC, pois compromete as acgles

gerenciais e de recursos da UFDPar.

MODALIDADE DA CONTRATAGAO: a forma legal em que se selecionara o fornecedor.
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Indicagao de Equipe: nos casos de qualquer natureza de servigo e nos Solu¢do de Tecnologia da Intormacao
(material ou servico) deverdo ser informados equipe de planejamento e fiscalizagdo.

Quanto a indicacdo de equipe: |) No caso de demanda de itens do tipo MATERIAL, sera entendido que os
fiscais serdo as pessoas responsaveis por receber o(s) material(is). Il) No caso de demanda de itens do tipo

SERVICO, sera entedido como equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela fiscalizagdo.

Adotar apenas uma das questGes, conforme for o tipo de item demanda. Lembrando, se for uma demanda
combinada de materiais e servicos, prevalecera como SERVICO.
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GOVERNO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA - UFDPar

FORMALIZAGAO DA DEMANDA
- FASE: SELEGAO DO FORNECEDOR -

ORGAO / ENTIDADE: _|Universidade Federal do Delta do Parnaiba-UFDPAR

SETOR REQUISITANTE

Laboratério de Moléculas Vegetais
(Unidade/Setor/Departamento): 8

Responsavel pela demanda Ivanilza Moreira de Andrade Matricula/SIAPE:
(setor demandante ou demandante): 1221652

E-mail: Telefone:
ivanilzaandrade@hotmail.com 86 95152658
OBJETO DA CONTRATACAO:

CATMAT: 435202 = Mascara descartavel

Justificativa da necessidade da contratacao:
Material indispensavel para realizagdo reagbes quimicas em atividades de ensino e pesquisa, sendo utilizado tanto na

graduacdo quanto na pods-graduacgdo, possibilitando as atividades de ensino e pesquisa. Explica-se que a UFDPar por ser uma
IFES tem por objetivo promover a exceléncia no ensino, pesquisa e extensdo, assim esta compra atende a esse objetivo

Tipo Qtd. Valor Total
do Unid. de | do | Valor unit. Estimado
Item | Especificagdo do item | Medida | item RS RS

N2 do
Item

Parcelamento
do Objeto em
grupos/lotes
Grau de
prioridade
Data estimada
para suprir a
necessiade do
item

Situagdo do
Contrato
Prazo do
Contrato
Necessidade
de Capacitagdo
de Servidores
Consta no PAC
do exercicio

MASCARA CIRURGICA,
TIPO: NAO TECIDO,3
CAMADAS, PREGAS
HORIZONTAIS,
ATOXICA, TIPO
FIXACAO: com
ELASTICO,
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS:
HIPOALERGENICA, TIPO
USO:  DESCARTAVEL
ADICIONAL:
ABSOLUTO, REAGENTE
CONS|P.A. ACS 1SO, NUMERO
1 UMO | DE REFERENCIA Frasco | 30 44,90 1347,00| ALTA Sim

InformagGes Or¢gamentdrias:  ( X ) Recursos da UFDPar () Recursos proprios

Critérios de Sustentabilidade:

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote
Ex.:
GRUPO 1 -
GRIIPO 2 -

Justificativa por ser ALTA prioridade
ITEM 1 - Componente indispensdvel para verificar a atividade antioxidante de extratos de plantas. Reagente utilizado em atividades de
ensino e pesquisa que estdo sendo realizados por alunos de graduagdo e pos graduagdo da UFDPar.

Justificativa prazo do contrato superior a 12 meses

Justificativa pela necessidade de Capacitacdo de Servidores
Ex.:
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ITEM 4 -
ITEM 7 -

Justificativa por NAO constar, ou por redimensionameto do PAC
Ex.:
ITEM 8 -
ITEN 11 -
Modalidade da Contratacao:
() Dispensa emergencial ou remanescente — Contratagdo emergencial (Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos IV e XI)
( ) Dispensa nos termos da Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos | e |l
() Outras dispensas: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 24, inciso(s)
() Inexigibilidade por exclusividade (Lei n° 8.666/93, art. 25, inciso 1)
() Outras inexigibilidade: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 25, inciso(s)
(
(
(

) Pregdo Eletrénico da UFPI-Gerenciadora
) Pregdo Eletrénico de outro ente publico UFPI-Participante IRP
X ) Pregdo Eletronico de outro ente publico UFPI-Adesdo ARP
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Indicagdo dos membros da Equipe de Planejamento e, se necessario, o responsavel pela fiscalizagdo, ou indicagdo do(s)
responsavel(is) por receber e atestar o material

1- Nome do Servidor: Ivanilza Moreira de Andrade SIAPE: 1221652
2- Nome do Servidor: Irlaine Rodrigues Vieira SIAPE: 2143996
3- Nome do Servidor: Juelina Oliveira dos Santos SIAPE: 2162558

Parnaiba (Pl), 6 de Setembro de 2021

ﬁﬂl%a //ﬂdr/ I'a (‘/e An%aé/&

Responsdavel do Setor Requisitante Responsdvel do Setor Demandante
Nome do Setor Nome do Setor
SIAPE: SIAPE:
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NOTAS EXPLICATIVAS: (Favor, anexar ao processo somente as pags. 1 e 2 deste formulario)

12 A formalizagdo de demanda serd realizada pelo demandante mediante autuacdo de processo
administrativo, conforme detalhes a seguir:

QUANDO SE TRATAR DE COMPRA DE MATERIAL, o processo administrativo devera ser formalizado
contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo Il) acompanhado do Documento de
Formalizacdo de Demanda (Anexo I) e do Termo de Referéncia de Compra (ver detalhes com a Unidade de
Compras da UFDPar), devendo ser encaminhado para a autoridade superior. Posteriormente, a autoridade
superior encaminhara o processo para a Unidade de Compras da UFDPAR para dar as providéncias cabiveis
guanto a forma da contratacao.

QUANDO SE TRATAR DE CONTRATACAO DE SERVICOS (comum ou de engenharia) ou SOLUCOES DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO (seja material de consumo/permanente ou servico), o processo
administrativo devera ser formalizado contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo lll)
acompanhado do Documento de Formalizagdo de Demanda (Anexo 1), devendo ser encaminhado para a
autoridade superior. Posteriormente, com a Equipe/Comissdo de planejamento designada pela autoridade
superior, o processo serd encaminhado pela autoridade superior para o presidente da equipe que instruira
os autos processuais com os documentos da fase de planejamento da contratagcdo, conforme exigidos pela
IN 05/2017-SEGES/MPDG (no caso de servicos) ou IN 01/2019-SGD/ME (no caso de Solucdes de Tecnologia
da Informacgdo), e depois o presidente da comissdo de planejamento encaminhard o processo para a
Unidade de Compras da UFDPAR, para dar as providéncias cabiveis quanto a forma da contratacgdo.

Para acessar a IN 05/2017-SEGES/MPDG - https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
Para acessar a IN 01/2019-SGD/ME - https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/in-01-de-2019-
compilada.pdf/view

22 O processo administrativo, cuja demanda sera processada pela forma de pregdo eletrénico, devera ser
aberto com antecedéncia, de no minimo 04 (quatro) meses, da data de suprir a necessidade do item e o
Termo de Referéncia serd nos moldes do Modelo da AGU.

32 O processo administrativo de dispensa e inexigibilidade terdo modelos de Termo de Referéncias préprios
da UFDPar.

As notas explicativas ndo devem constar no documento de formalizacdo de demanda. Favor, excluir todas
as notas e preencher as informagdes.

SETOR REQUISITANTE: é o setor delegado pela autoridade maxima da UFDPar para consolidar a compra
anual de objetos especificos e rotineiros da UFDPar (acompanhar publicacées do Reitor da UFDPar ou da
setor competente para tal matéria) ou a unidade administrativa/chefia imediatamente superior ao qual se
vincula o demandante dou setor demandante.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA (SETOR DEMANDANTE OU DEMANDANTE): é o setor intermediario ou
servidor que fez o levantamento da necessidade do objeto.

OBJETO DA CONTRATAGAO: Descricdo clara e precisa que defina/caracterize o(s) item(ns) pela natureza do
objeto (aquisicdo — compra de material, ou servico — contrata¢do de servico, empresa especializada), pela
familiaridade e definicdo que englobe todos os itens, por exemplo: “Aquisi¢do de Materiais de Consumo e
Permanentes para os Laboratdrios Multidisciplinares da UFDPar” ou “Contratagdo de servigos de Cerimonial
para as solenidades de colagdo de grau da UFDPar.”

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO: Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a
justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de
demonstrar de forma cabal a necessidade da Administracao. A Administracdo devera observar o disposto no
Art. 15, §79, Il, da Lei n2 8.666/93, justificando as quantidades a serem adquiridas em funcdo do consumo
do d6rgdo e provavel utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: consumo do
exercicio anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente disponiveis, implantacao de setor,
acréscimo de atividades, etc). Portanto, deve contemplar:

a) a razao da necessidade da aquisicao;

b) as especificagdes técnicas dos bens;

c) o quantitativo de servico demandado;

d) indicar se a contratacdo esta alinhada aos planos instituidos pelo drgdo ou entidade tais como Plano de
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Desenvolvimento Institucional ou Planejamento Estratégico, quando houver;
e) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratacdo, quando couber; e
f) Informar a norma legal que se refere a contratagdo, quando couber.

Grau de prioridade: é uma forma institucional de avaliar qualitativamente os itens em uma ordem de
importancia/preferéncia/prioridade ponderando os riscos, os impactos e danos.

ALTO:

. Recurso préprio com prazo de validade (ex: emenda parlamentar, verba de projeto de pesquisa);

. Paralisa de 60 a 100% das atividades do setor;

. Ndo pode ser substituido, ndo tem fontes alternativas ou ndo tem outras medidas paliativas;

. Ndo tem estoque (suprir imediatamente) ou suprir o objeto em até 04 meses;

. Programacdo da necessidade publica ja existente e sem alternativas ou medidas paliativas;

. Atende toda a UFPAR e, por isso, o impacto é geral;

. Fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por érgao de fiscalizacdo, mandado de
orgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para toda a comunidade da UFDPar;

9. Riscos de perder o recursos, paralisar setores e receber notificagdes (multa e outras sangdes) dos drgdos
de controle e da justica.

NoO upbh wWwN e

MEDIO:

1. Recurso da UFDPar;

2. Paralisa de 1 a 59% das atividades do setor;

3. Ndo pode ser substituido, mas tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Insuficiéncia de estoque para atender 05 meses ou suprir o objeto no prazo de 05 a 10 meses;

5. Programac¢do da necessidade publica existente, mas, embora ndo possa ser substituido, tem fontes
alternativas e medidas paliativas;

6. Atende a grupo de setores;

7. Ndo fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgados da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para um grupo de setores.

BAIXA:

1. Recurso da UFDPar;

2. Nao paralisa atividades, ou seja, ndo compromete a nenhuma atividade do servigco, pois possui fontes
alternativas ou medidas paliativas;

3. Pode ser substituido e tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Tem estoque suficiente para atender mais de 05 meses;

5. Programacdo da necessidade publica apds receber o objeto, jd que implantacdo de novos
servicos/atividades da IFES ou do setor pode ser iniciado quando do recebimento do objeto, ou suprir o
objeto no prazo superior a 10 meses;

6. Atende a um Unico setor;

7. N3o fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é um Unico setor.

Situagdo de Contrato: Preencher se é NAO CONTINUADO ou CONTINUADO ou NAO SE APLICA. “NAO
CONTINUADOQ” trata-se de um servico eventual ou conforme programacdo. “CONTINUADO” é aquele que,
pela sua essencialidade, visam a atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais
de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimoénio publico ou o funcionamento das
atividades finalisticas do érgdo ou entidade, de modo que sua interrupgao possa comprometer a prestacao
de um servico publico ou o cumprimento da miss3o institucional. “NAO SE APLICA” é quando se trata de
compra de material.

Prazo de Contrato: Tradicionalmente é até 12 (doze) meses, mas a depender das caracteristicas do objeto
do contrato, desde que justificadamente, o contrato podera ter vigéncia superior a doze meses, limitada a
duracdo total a 60 (sessenta) meses.

Parcelamento do objeto: preencher apenas nos itens que tiverem necessidade de estarem agrupados. A

regra é parcelar em itens individualizados, mas podera justificadamente parcelar em grupos de itens
quando por razoes da caracteristicas do objeto, a formagdo do grupo for indispensavel para a modelagem
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contratual. Caso seja necessario agrupar itens, tem que informar o grupo em que o itens fazem parte e
depois justificar.

Tipo do Item: Preencher com as siglas a seguir: MP-Material Permanente / MC-Material de Consumo / SC-
Servico Comum / MPTI - Material Permanente de Tecnologia da Informagdo / MCTI - Material Consumo de
Tecnologia da Informagdo / STI-Servico de Tecnologia da Informagdo / SE-Servigo de Engenharia / OB-Obras

Valor Unitdrio (R$): é uma nocdo de preco do mercado.

Data estimada para suprir a necessidade do item: a previsdo de data em que deve ser iniciada a entrega
dos materiais ou a prestacdao dos servicos, ou seja, a data em que o objeto deve estar a disposicao do
demandante.

Necessidade de Capacitacdo dos servidores: informar se requer algum treinamento especifico.

Consta no PAC: Preencher SIM ou NAO. Explica-se que a contratacdo de 2020 foi previamente planejada no
ano anterior, 2019, cujo plano detalhou e previsionou as compras publicas para 2020. Para obter mais
informacdes localizar a Unidade de Compras da UFDPar.

Informagdes Or¢amentarias: Informar se é recursos da UFDPar, ou se é Recursos Préprios. No caso de ser
fonte do recurso préprio, tipo recursos de emenda parlamentar ou fomento de pesquisa ou outros,
apresentar os detalhes da dotacao.

Critérios de Sustentabilidade ou de promog¢do do desenvolvimento econdmico sustentavel: Nas aquisi¢des
e contratagbes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para
bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo social e
ambientalmente sustentdveis (artigo 72, XlI, da Lei n? 12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos
Sdlidos), devendo ser observadas, ainda, as Instru¢bes Normativas SLTI/MP ns. 01/2010 e 01/2014, bem
como os atos normativos editados pelos érgdos de protecdo ao meio ambiente. Indicamos a consulta ao
Guia Nacional de Licitagdes Sustentdveis, disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido. No caso de
promogao do desenvolvimento econdmico sustentdvel trata-se de aplicar politicas publicas de justica social
e econdmica, por exemplo, o tratamento diferenciado para ME/EPP, preferéncia, ou melhor, prioridade de
contratacdo de ME/EPP sediadas local ou regionalmente.

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote: apresentar a justificativa para o(s) grupo(s) de itens
formados, visto que a regra legal é itens isolados, para ampliar a competicao.

Justificativa por ser ALTA prioridade: é necessario que apresente as motivagdes dentre as situagdes de
enquadramento para fundamentar que o objeto tem mais importancia/preferéncia/prioridade dentre os
outros objetos da UFDPar.

Justificar o prazo do contrato superior a 12 meses: Deve apresentar justificativa, visto que a Orientagdo
Normativa AGU n° 39, de 13/12/2011 estabelece que, excepcionalmente, o prazo inicial do contrato podera
ser fixado por periodo superior a 12 meses diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto em que
fique tecnicamente demonstrado o beneficio advindo para a administracgdo.

Justificativa pela Necessidade de capacitacdo de servidores: apresentar a motivagao para fundamentar a
necessidade de capacitar servidores para usufruir do objeto, visto que serd incluido nas obrigacbes do
contrato que o fornecedor devera prestar capacitagcdo/treinamento, e tal encargo onera o valor do
contrato.

Justificativa por ndo constar no PAC ou por redimensionamento do PAC: Deve ser motivado a
fundamentacdo que motivou a inclusdo ou redimensionamento do PAC, pois compromete as acgles

gerenciais e de recursos da UFDPar.

MODALIDADE DA CONTRATAGAO: a forma legal em que se selecionara o fornecedor.
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Indicagao de Equipe: nos casos de qualquer natureza de servigo e nos Solu¢do de Tecnologia da Intormacao
(material ou servico) deverdo ser informados equipe de planejamento e fiscalizagdo.

Quanto a indicacdo de equipe: |) No caso de demanda de itens do tipo MATERIAL, sera entendido que os
fiscais serdo as pessoas responsaveis por receber o(s) material(is). Il) No caso de demanda de itens do tipo

SERVICO, sera entedido como equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela fiscalizagdo.

Adotar apenas uma das questGes, conforme for o tipo de item demanda. Lembrando, se for uma demanda
combinada de materiais e servicos, prevalecera como SERVICO.
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GOVERNO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA - UFDPar

FORMALIZAGAO DA DEMANDA
- FASE: SELEGAO DO FORNECEDOR -

ORGAO / ENTIDADE: _|Universidade Federal do Delta do Parnaiba-UFDPAR

SETOR REQUISITANTE

Laboratério de Moléculas Vegetais
(Unidade/Setor/Departamento): 8

Responsavel pela demanda Ivanilza Moreira de Andrade Matricula/SIAPE:
(setor demandante ou demandante): 1221652

E-mail: Telefone:
ivanilzaandrade@hotmail.com 86 95152658
OBJETO DA CONTRATACAO:

CATMAT: 445457 = Alcool etilico

Justificativa da necessidade da contratacao:
Material indispensavel para realizagdo reagbes quimicas em atividades de ensino e pesquisa, sendo utilizado tanto na

graduacdo quanto na pods-graduacgdo, possibilitando as atividades de ensino e pesquisa. Explica-se que a UFDPar por ser uma
IFES tem por objetivo promover a exceléncia no ensino, pesquisa e extensdo, assim esta compra atende a esse objetivo

Tipo Qtd. Valor Total
do Unid. de | do | Valor unit. Estimado
Item | Especificagdo do item | Medida | item RS RS

N2 do
Item

Data estimada
de Capacitagdo
de Servidores
Consta no PAC
do exercicio

para suprir a
necessiade do

Parcelamento
do Objeto em
grupos/lotes
Grau de
prioridade
item

Situagdo do
Contrato
Prazo do
Contrato
Necessidade

ALcooL ETILICO,
ASPECTO FisICO:
LiQuibo,  FORMULA
QUIMICA:  C2H50H,
PESO MOLECULAR:
46,07 G, MOL, GRAU
DE PUREZA: PUREZA
MINIMA DE 99,9%,
CARACTERISTICA
ADICIONAL:
ABSOLUTO, REAGENTE
P.A. ACS 1SO, NUMERO
CONS|DE REFERENCIA
1 UMO |QUIMICA: CAS 64-17-5 | Frasco | 30 120,00 3600,00] ALTA Sim

InformagGes Or¢gamentdrias:  ( X ) Recursos da UFDPar () Recursos proprios

Critérios de Sustentabilidade:

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote
Ex.:
GRUPO 1 -
GRIIPO 2 -

Justificativa por ser ALTA prioridade
ITEM 1 - Componente indispensdvel para verificar a atividade antioxidante de extratos de plantas. Reagente utilizado em atividades de
ensino e pesquisa que estdo sendo realizados por alunos de graduagdo e pos graduagdo da UFDPar.

Justificativa prazo do contrato superior a 12 meses

Justificativa pela necessidade de Capacitacdo de Servidores
Ex.:
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ITEM 4 -
ITEM 7 -

Justificativa por NAO constar, ou por redimensionameto do PAC
Ex.:
ITEM 8 -
ITEN 11 -
Modalidade da Contratacao:
() Dispensa emergencial ou remanescente — Contratagdo emergencial (Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos IV e XI)
( ) Dispensa nos termos da Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos | e |l
() Outras dispensas: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 24, inciso(s)
() Inexigibilidade por exclusividade (Lei n° 8.666/93, art. 25, inciso 1)
() Outras inexigibilidade: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 25, inciso(s)
(
(
(

) Pregdo Eletrénico da UFPI-Gerenciadora
) Pregdo Eletrénico de outro ente publico UFPI-Participante IRP
X ) Pregdo Eletronico de outro ente publico UFPI-Adesdo ARP
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Indicagdo dos membros da Equipe de Planejamento e, se necessario, o responsavel pela fiscalizagdo, ou indicagdo do(s)
responsavel(is) por receber e atestar o material

1- Nome do Servidor: Ivanilza Moreira de Andrade SIAPE: 1221652
2- Nome do Servidor: Irlaine Rodrigues Vieira SIAPE: 2143996
3- Nome do Servidor: Juelina Oliveira dos Santos SIAPE: 2162558

Parnaiba (Pl), 6 de Setembro de 2021

ﬁﬂl%a //ﬂdr/ I'a (‘/e An%aé/&

Responsdavel do Setor Requisitante Responsdvel do Setor Demandante
Nome do Setor Nome do Setor
SIAPE: SIAPE:
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NOTAS EXPLICATIVAS: (Favor, anexar ao processo somente as pags. 1 e 2 deste formulario)

12 A formalizagdo de demanda serd realizada pelo demandante mediante autuacdo de processo
administrativo, conforme detalhes a seguir:

QUANDO SE TRATAR DE COMPRA DE MATERIAL, o processo administrativo devera ser formalizado
contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo Il) acompanhado do Documento de
Formalizacdo de Demanda (Anexo I) e do Termo de Referéncia de Compra (ver detalhes com a Unidade de
Compras da UFDPar), devendo ser encaminhado para a autoridade superior. Posteriormente, a autoridade
superior encaminhara o processo para a Unidade de Compras da UFDPAR para dar as providéncias cabiveis
guanto a forma da contratacao.

QUANDO SE TRATAR DE CONTRATACAO DE SERVICOS (comum ou de engenharia) ou SOLUCOES DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO (seja material de consumo/permanente ou servico), o processo
administrativo devera ser formalizado contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo lll)
acompanhado do Documento de Formalizagdo de Demanda (Anexo 1), devendo ser encaminhado para a
autoridade superior. Posteriormente, com a Equipe/Comissdo de planejamento designada pela autoridade
superior, o processo serd encaminhado pela autoridade superior para o presidente da equipe que instruira
os autos processuais com os documentos da fase de planejamento da contratagcdo, conforme exigidos pela
IN 05/2017-SEGES/MPDG (no caso de servicos) ou IN 01/2019-SGD/ME (no caso de Solucdes de Tecnologia
da Informacgdo), e depois o presidente da comissdo de planejamento encaminhard o processo para a
Unidade de Compras da UFDPAR, para dar as providéncias cabiveis quanto a forma da contratacgdo.

Para acessar a IN 05/2017-SEGES/MPDG - https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
Para acessar a IN 01/2019-SGD/ME - https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/in-01-de-2019-
compilada.pdf/view

22 O processo administrativo, cuja demanda sera processada pela forma de pregdo eletrénico, devera ser
aberto com antecedéncia, de no minimo 04 (quatro) meses, da data de suprir a necessidade do item e o
Termo de Referéncia serd nos moldes do Modelo da AGU.

32 O processo administrativo de dispensa e inexigibilidade terdo modelos de Termo de Referéncias préprios
da UFDPar.

As notas explicativas ndo devem constar no documento de formalizacdo de demanda. Favor, excluir todas
as notas e preencher as informagdes.

SETOR REQUISITANTE: é o setor delegado pela autoridade maxima da UFDPar para consolidar a compra
anual de objetos especificos e rotineiros da UFDPar (acompanhar publicacées do Reitor da UFDPar ou da
setor competente para tal matéria) ou a unidade administrativa/chefia imediatamente superior ao qual se
vincula o demandante dou setor demandante.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA (SETOR DEMANDANTE OU DEMANDANTE): é o setor intermediario ou
servidor que fez o levantamento da necessidade do objeto.

OBJETO DA CONTRATAGAO: Descricdo clara e precisa que defina/caracterize o(s) item(ns) pela natureza do
objeto (aquisicdo — compra de material, ou servico — contrata¢do de servico, empresa especializada), pela
familiaridade e definicdo que englobe todos os itens, por exemplo: “Aquisi¢do de Materiais de Consumo e
Permanentes para os Laboratdrios Multidisciplinares da UFDPar” ou “Contratagdo de servigos de Cerimonial
para as solenidades de colagdo de grau da UFDPar.”

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO: Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a
justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de
demonstrar de forma cabal a necessidade da Administracao. A Administracdo devera observar o disposto no
Art. 15, §79, Il, da Lei n2 8.666/93, justificando as quantidades a serem adquiridas em funcdo do consumo
do d6rgdo e provavel utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: consumo do
exercicio anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente disponiveis, implantacao de setor,
acréscimo de atividades, etc). Portanto, deve contemplar:

a) a razao da necessidade da aquisicao;

b) as especificagdes técnicas dos bens;

c) o quantitativo de servico demandado;

d) indicar se a contratacdo esta alinhada aos planos instituidos pelo drgdo ou entidade tais como Plano de
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Desenvolvimento Institucional ou Planejamento Estratégico, quando houver;
e) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratacdo, quando couber; e
f) Informar a norma legal que se refere a contratagdo, quando couber.

Grau de prioridade: é uma forma institucional de avaliar qualitativamente os itens em uma ordem de
importancia/preferéncia/prioridade ponderando os riscos, os impactos e danos.

ALTO:

. Recurso préprio com prazo de validade (ex: emenda parlamentar, verba de projeto de pesquisa);

. Paralisa de 60 a 100% das atividades do setor;

. Ndo pode ser substituido, ndo tem fontes alternativas ou ndo tem outras medidas paliativas;

. Ndo tem estoque (suprir imediatamente) ou suprir o objeto em até 04 meses;

. Programacdo da necessidade publica ja existente e sem alternativas ou medidas paliativas;

. Atende toda a UFPAR e, por isso, o impacto é geral;

. Fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por érgao de fiscalizacdo, mandado de
orgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para toda a comunidade da UFDPar;

9. Riscos de perder o recursos, paralisar setores e receber notificagdes (multa e outras sangdes) dos drgdos
de controle e da justica.

NoO upbh wWwN e

MEDIO:

1. Recurso da UFDPar;

2. Paralisa de 1 a 59% das atividades do setor;

3. Ndo pode ser substituido, mas tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Insuficiéncia de estoque para atender 05 meses ou suprir o objeto no prazo de 05 a 10 meses;

5. Programac¢do da necessidade publica existente, mas, embora ndo possa ser substituido, tem fontes
alternativas e medidas paliativas;

6. Atende a grupo de setores;

7. Ndo fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgados da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para um grupo de setores.

BAIXA:

1. Recurso da UFDPar;

2. Nao paralisa atividades, ou seja, ndo compromete a nenhuma atividade do servigco, pois possui fontes
alternativas ou medidas paliativas;

3. Pode ser substituido e tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Tem estoque suficiente para atender mais de 05 meses;

5. Programacdo da necessidade publica apds receber o objeto, jd que implantacdo de novos
servicos/atividades da IFES ou do setor pode ser iniciado quando do recebimento do objeto, ou suprir o
objeto no prazo superior a 10 meses;

6. Atende a um Unico setor;

7. N3o fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é um Unico setor.

Situagdo de Contrato: Preencher se é NAO CONTINUADO ou CONTINUADO ou NAO SE APLICA. “NAO
CONTINUADOQ” trata-se de um servico eventual ou conforme programacdo. “CONTINUADO” é aquele que,
pela sua essencialidade, visam a atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais
de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimoénio publico ou o funcionamento das
atividades finalisticas do érgdo ou entidade, de modo que sua interrupgao possa comprometer a prestacao
de um servico publico ou o cumprimento da miss3o institucional. “NAO SE APLICA” é quando se trata de
compra de material.

Prazo de Contrato: Tradicionalmente é até 12 (doze) meses, mas a depender das caracteristicas do objeto
do contrato, desde que justificadamente, o contrato podera ter vigéncia superior a doze meses, limitada a
duracdo total a 60 (sessenta) meses.

Parcelamento do objeto: preencher apenas nos itens que tiverem necessidade de estarem agrupados. A

regra é parcelar em itens individualizados, mas podera justificadamente parcelar em grupos de itens
quando por razoes da caracteristicas do objeto, a formagdo do grupo for indispensavel para a modelagem
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contratual. Caso seja necessario agrupar itens, tem que informar o grupo em que o itens fazem parte e
depois justificar.

Tipo do Item: Preencher com as siglas a seguir: MP-Material Permanente / MC-Material de Consumo / SC-
Servico Comum / MPTI - Material Permanente de Tecnologia da Informagdo / MCTI - Material Consumo de
Tecnologia da Informagdo / STI-Servico de Tecnologia da Informagdo / SE-Servigo de Engenharia / OB-Obras

Valor Unitdrio (R$): é uma nocdo de preco do mercado.

Data estimada para suprir a necessidade do item: a previsdo de data em que deve ser iniciada a entrega
dos materiais ou a prestacdao dos servicos, ou seja, a data em que o objeto deve estar a disposicao do
demandante.

Necessidade de Capacitacdo dos servidores: informar se requer algum treinamento especifico.

Consta no PAC: Preencher SIM ou NAO. Explica-se que a contratacdo de 2020 foi previamente planejada no
ano anterior, 2019, cujo plano detalhou e previsionou as compras publicas para 2020. Para obter mais
informacdes localizar a Unidade de Compras da UFDPar.

Informagdes Or¢amentarias: Informar se é recursos da UFDPar, ou se é Recursos Préprios. No caso de ser
fonte do recurso préprio, tipo recursos de emenda parlamentar ou fomento de pesquisa ou outros,
apresentar os detalhes da dotacao.

Critérios de Sustentabilidade ou de promog¢do do desenvolvimento econdmico sustentavel: Nas aquisi¢des
e contratagbes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para
bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo social e
ambientalmente sustentdveis (artigo 72, XlI, da Lei n? 12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos
Sdlidos), devendo ser observadas, ainda, as Instru¢bes Normativas SLTI/MP ns. 01/2010 e 01/2014, bem
como os atos normativos editados pelos érgdos de protecdo ao meio ambiente. Indicamos a consulta ao
Guia Nacional de Licitagdes Sustentdveis, disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido. No caso de
promogao do desenvolvimento econdmico sustentdvel trata-se de aplicar politicas publicas de justica social
e econdmica, por exemplo, o tratamento diferenciado para ME/EPP, preferéncia, ou melhor, prioridade de
contratacdo de ME/EPP sediadas local ou regionalmente.

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote: apresentar a justificativa para o(s) grupo(s) de itens
formados, visto que a regra legal é itens isolados, para ampliar a competicao.

Justificativa por ser ALTA prioridade: é necessario que apresente as motivagdes dentre as situagdes de
enquadramento para fundamentar que o objeto tem mais importancia/preferéncia/prioridade dentre os
outros objetos da UFDPar.

Justificar o prazo do contrato superior a 12 meses: Deve apresentar justificativa, visto que a Orientagdo
Normativa AGU n° 39, de 13/12/2011 estabelece que, excepcionalmente, o prazo inicial do contrato podera
ser fixado por periodo superior a 12 meses diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto em que
fique tecnicamente demonstrado o beneficio advindo para a administracgdo.

Justificativa pela Necessidade de capacitacdo de servidores: apresentar a motivagao para fundamentar a
necessidade de capacitar servidores para usufruir do objeto, visto que serd incluido nas obrigacbes do
contrato que o fornecedor devera prestar capacitagcdo/treinamento, e tal encargo onera o valor do
contrato.

Justificativa por ndo constar no PAC ou por redimensionamento do PAC: Deve ser motivado a
fundamentacdo que motivou a inclusdo ou redimensionamento do PAC, pois compromete as acgles

gerenciais e de recursos da UFDPar.

MODALIDADE DA CONTRATAGAO: a forma legal em que se selecionara o fornecedor.
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Indicagao de Equipe: nos casos de qualquer natureza de servigo e nos Solu¢do de Tecnologia da Intormacao
(material ou servico) deverdo ser informados equipe de planejamento e fiscalizagdo.

Quanto a indicacdo de equipe: |) No caso de demanda de itens do tipo MATERIAL, sera entendido que os
fiscais serdo as pessoas responsaveis por receber o(s) material(is). Il) No caso de demanda de itens do tipo

SERVICO, sera entedido como equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela fiscalizagdo.

Adotar apenas uma das questGes, conforme for o tipo de item demanda. Lembrando, se for uma demanda
combinada de materiais e servicos, prevalecera como SERVICO.
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GOVERNO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA - UFDPar

FORMALIZAGAO DA DEMANDA
- FASE: SELEGAO DO FORNECEDOR -

ORGAO / ENTIDADE: _|Universidade Federal do Delta do Parnaiba-UFDPAR

SETOR REQUISITANTE

Laboratério de Moléculas Vegetais
(Unidade/Setor/Departamento): 8

Responsavel pela demanda Ivanilza Moreira de Andrade Matricula/SIAPE:
(setor demandante ou demandante): 1221652

E-mail: Telefone:
ivanilzaandrade@hotmail.com 86 95152658
OBJETO DA CONTRATACAO:

CATMAT: 413181 = Reagente ABTS+I41

Justificativa da necessidade da contratacao:
Material indispensavel para realizagdo de amplificagdes de DNA, sendo utilizado tanto na graduagdo quanto na pos-

graduacgdo, possibilitando as atividades de ensino e pesquisa. Explica-se que a UFDPar por ser uma IFES tem por objetivo
promover a exceléncia no ensino, pesquisa e extensdo, assim esta compra atende a esse objetivo primordial da UFDPAR.

o
[e] © o AT O
25s e | s gsflEe
£ 25 s |E<S S o s 5 S|lo B
E 5 <| Tipo Qtd. ValorTotal | o ® |2 S @ o 2 g9 |2 g2[ce
=53 oS3 |03 @ T ® S |2eg s g
Ne do § o 2 do Unid. de | do | Valorunit. | Estimado 35 |esc 8| £ g £ g8 Gle 3
Item | & S %] Item | Especificagdo do item | Medida | item RS RS cs |882&] 58 £8 |288|83
SUBSTRATO PARA
REACAO, REAGENTE:
ABTS, ASPECTO FiSICO:
LiQuibo INCOLOR,
CONS [ADICIONAL: CAS 30931
1 UMO |67-0 Frasco 3 1200,00 3600,00f ALTA Sim
InformagGes Or¢gamentdrias:  ( X ) Recursos da UFDPar () Recursos proprios

Critérios de Sustentabilidade:

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote
Ex.:
GRUPO 1 -
GRIIPO 2 -

Justificativa por ser ALTA prioridade
ITEM 1 - Componente indispensdvel para verificar a atividade antioxidante de extratos de plantas. Reagente utilizado em atividades de
ensino e pesquisa que estdo sendo realizados por alunos de graduagdo e pos graduagdo da UFDPar.

Justificativa prazo do contrato superior a 12 meses

Justificativa pela necessidade de Capacitacdo de Servidores

Ex.:

form_formalizacdo_demanda_fase_selecdo_jun/2021

1/7



ITEM 4 -
ITEM 7 -

Justificativa por NAO constar, ou por redimensionameto do PAC
Ex.:
ITEM 8 -
ITEN 11 -
Modalidade da Contratacao:
() Dispensa emergencial ou remanescente — Contratagdo emergencial (Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos IV e XI)
( ) Dispensa nos termos da Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos | e |l
() Outras dispensas: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 24, inciso(s)
() Inexigibilidade por exclusividade (Lei n° 8.666/93, art. 25, inciso 1)
() Outras inexigibilidade: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 25, inciso(s)
(
(
(

) Pregdo Eletrénico da UFPI-Gerenciadora
) Pregdo Eletrénico de outro ente publico UFPI-Participante IRP
X ) Pregdo Eletronico de outro ente publico UFPI-Adesdo ARP
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Indicagdo dos membros da Equipe de Planejamento e, se necessario, o responsavel pela fiscalizagdo, ou indicagdo do(s)
responsavel(is) por receber e atestar o material

1- Nome do Servidor: Ivanilza Moreira de Andrade SIAPE: 1221652
2- Nome do Servidor: Irlaine Rodrigues Vieira SIAPE: 2143996
3- Nome do Servidor: Juelina Oliveira dos Santos SIAPE: 2162558

Parnaiba (Pl), 6 de Setembro de 2021

ﬁﬂl%a //ﬂdr/ I'a (‘/e An%aé/&

Responsdavel do Setor Requisitante Responsdvel do Setor Demandante
Nome do Setor Nome do Setor
SIAPE: SIAPE:
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NOTAS EXPLICATIVAS: (Favor, anexar ao processo somente as pags. 1 e 2 deste formulario)

12 A formalizagdo de demanda serd realizada pelo demandante mediante autuacdo de processo
administrativo, conforme detalhes a seguir:

QUANDO SE TRATAR DE COMPRA DE MATERIAL, o processo administrativo devera ser formalizado
contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo Il) acompanhado do Documento de
Formalizacdo de Demanda (Anexo I) e do Termo de Referéncia de Compra (ver detalhes com a Unidade de
Compras da UFDPar), devendo ser encaminhado para a autoridade superior. Posteriormente, a autoridade
superior encaminhara o processo para a Unidade de Compras da UFDPAR para dar as providéncias cabiveis
guanto a forma da contratacao.

QUANDO SE TRATAR DE CONTRATACAO DE SERVICOS (comum ou de engenharia) ou SOLUCOES DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO (seja material de consumo/permanente ou servico), o processo
administrativo devera ser formalizado contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo lll)
acompanhado do Documento de Formalizagdo de Demanda (Anexo 1), devendo ser encaminhado para a
autoridade superior. Posteriormente, com a Equipe/Comissdo de planejamento designada pela autoridade
superior, o processo serd encaminhado pela autoridade superior para o presidente da equipe que instruira
os autos processuais com os documentos da fase de planejamento da contratagcdo, conforme exigidos pela
IN 05/2017-SEGES/MPDG (no caso de servicos) ou IN 01/2019-SGD/ME (no caso de Solucdes de Tecnologia
da Informacgdo), e depois o presidente da comissdo de planejamento encaminhard o processo para a
Unidade de Compras da UFDPAR, para dar as providéncias cabiveis quanto a forma da contratacgdo.

Para acessar a IN 05/2017-SEGES/MPDG - https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
Para acessar a IN 01/2019-SGD/ME - https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/in-01-de-2019-
compilada.pdf/view

22 O processo administrativo, cuja demanda sera processada pela forma de pregdo eletrénico, devera ser
aberto com antecedéncia, de no minimo 04 (quatro) meses, da data de suprir a necessidade do item e o
Termo de Referéncia serd nos moldes do Modelo da AGU.

32 O processo administrativo de dispensa e inexigibilidade terdo modelos de Termo de Referéncias préprios
da UFDPar.

As notas explicativas ndo devem constar no documento de formalizacdo de demanda. Favor, excluir todas
as notas e preencher as informagdes.

SETOR REQUISITANTE: é o setor delegado pela autoridade maxima da UFDPar para consolidar a compra
anual de objetos especificos e rotineiros da UFDPar (acompanhar publicacées do Reitor da UFDPar ou da
setor competente para tal matéria) ou a unidade administrativa/chefia imediatamente superior ao qual se
vincula o demandante dou setor demandante.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA (SETOR DEMANDANTE OU DEMANDANTE): é o setor intermediario ou
servidor que fez o levantamento da necessidade do objeto.

OBJETO DA CONTRATAGAO: Descricdo clara e precisa que defina/caracterize o(s) item(ns) pela natureza do
objeto (aquisicdo — compra de material, ou servico — contrata¢do de servico, empresa especializada), pela
familiaridade e definicdo que englobe todos os itens, por exemplo: “Aquisi¢do de Materiais de Consumo e
Permanentes para os Laboratdrios Multidisciplinares da UFDPar” ou “Contratagdo de servigos de Cerimonial
para as solenidades de colagdo de grau da UFDPar.”

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO: Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a
justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de
demonstrar de forma cabal a necessidade da Administracao. A Administracdo devera observar o disposto no
Art. 15, §79, Il, da Lei n2 8.666/93, justificando as quantidades a serem adquiridas em funcdo do consumo
do d6rgdo e provavel utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: consumo do
exercicio anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente disponiveis, implantacao de setor,
acréscimo de atividades, etc). Portanto, deve contemplar:

a) a razao da necessidade da aquisicao;

b) as especificagdes técnicas dos bens;

c) o quantitativo de servico demandado;

d) indicar se a contratacdo esta alinhada aos planos instituidos pelo drgdo ou entidade tais como Plano de
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Desenvolvimento Institucional ou Planejamento Estratégico, quando houver;
e) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratacdo, quando couber; e
f) Informar a norma legal que se refere a contratagdo, quando couber.

Grau de prioridade: é uma forma institucional de avaliar qualitativamente os itens em uma ordem de
importancia/preferéncia/prioridade ponderando os riscos, os impactos e danos.

ALTO:

. Recurso préprio com prazo de validade (ex: emenda parlamentar, verba de projeto de pesquisa);

. Paralisa de 60 a 100% das atividades do setor;

. Ndo pode ser substituido, ndo tem fontes alternativas ou ndo tem outras medidas paliativas;

. Ndo tem estoque (suprir imediatamente) ou suprir o objeto em até 04 meses;

. Programacdo da necessidade publica ja existente e sem alternativas ou medidas paliativas;

. Atende toda a UFPAR e, por isso, o impacto é geral;

. Fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por érgao de fiscalizacdo, mandado de
orgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para toda a comunidade da UFDPar;

9. Riscos de perder o recursos, paralisar setores e receber notificagdes (multa e outras sangdes) dos drgdos
de controle e da justica.

NoO upbh wWwN e

MEDIO:

1. Recurso da UFDPar;

2. Paralisa de 1 a 59% das atividades do setor;

3. Ndo pode ser substituido, mas tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Insuficiéncia de estoque para atender 05 meses ou suprir o objeto no prazo de 05 a 10 meses;

5. Programac¢do da necessidade publica existente, mas, embora ndo possa ser substituido, tem fontes
alternativas e medidas paliativas;

6. Atende a grupo de setores;

7. Ndo fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgados da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para um grupo de setores.

BAIXA:

1. Recurso da UFDPar;

2. Nao paralisa atividades, ou seja, ndo compromete a nenhuma atividade do servigco, pois possui fontes
alternativas ou medidas paliativas;

3. Pode ser substituido e tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Tem estoque suficiente para atender mais de 05 meses;

5. Programacdo da necessidade publica apds receber o objeto, jd que implantacdo de novos
servicos/atividades da IFES ou do setor pode ser iniciado quando do recebimento do objeto, ou suprir o
objeto no prazo superior a 10 meses;

6. Atende a um Unico setor;

7. N3o fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é um Unico setor.

Situagdo de Contrato: Preencher se é NAO CONTINUADO ou CONTINUADO ou NAO SE APLICA. “NAO
CONTINUADOQ” trata-se de um servico eventual ou conforme programacdo. “CONTINUADO” é aquele que,
pela sua essencialidade, visam a atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais
de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimoénio publico ou o funcionamento das
atividades finalisticas do érgdo ou entidade, de modo que sua interrupgao possa comprometer a prestacao
de um servico publico ou o cumprimento da miss3o institucional. “NAO SE APLICA” é quando se trata de
compra de material.

Prazo de Contrato: Tradicionalmente é até 12 (doze) meses, mas a depender das caracteristicas do objeto
do contrato, desde que justificadamente, o contrato podera ter vigéncia superior a doze meses, limitada a
duracdo total a 60 (sessenta) meses.

Parcelamento do objeto: preencher apenas nos itens que tiverem necessidade de estarem agrupados. A

regra é parcelar em itens individualizados, mas podera justificadamente parcelar em grupos de itens
quando por razoes da caracteristicas do objeto, a formagdo do grupo for indispensavel para a modelagem
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contratual. Caso seja necessario agrupar itens, tem que informar o grupo em que o itens fazem parte e
depois justificar.

Tipo do Item: Preencher com as siglas a seguir: MP-Material Permanente / MC-Material de Consumo / SC-
Servico Comum / MPTI - Material Permanente de Tecnologia da Informagdo / MCTI - Material Consumo de
Tecnologia da Informagdo / STI-Servico de Tecnologia da Informagdo / SE-Servigo de Engenharia / OB-Obras

Valor Unitdrio (R$): é uma nocdo de preco do mercado.

Data estimada para suprir a necessidade do item: a previsdo de data em que deve ser iniciada a entrega
dos materiais ou a prestacdao dos servicos, ou seja, a data em que o objeto deve estar a disposicao do
demandante.

Necessidade de Capacitacdo dos servidores: informar se requer algum treinamento especifico.

Consta no PAC: Preencher SIM ou NAO. Explica-se que a contratacdo de 2020 foi previamente planejada no
ano anterior, 2019, cujo plano detalhou e previsionou as compras publicas para 2020. Para obter mais
informacdes localizar a Unidade de Compras da UFDPar.

Informagdes Or¢amentarias: Informar se é recursos da UFDPar, ou se é Recursos Préprios. No caso de ser
fonte do recurso préprio, tipo recursos de emenda parlamentar ou fomento de pesquisa ou outros,
apresentar os detalhes da dotacao.

Critérios de Sustentabilidade ou de promog¢do do desenvolvimento econdmico sustentavel: Nas aquisi¢des
e contratagbes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para
bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo social e
ambientalmente sustentdveis (artigo 72, XlI, da Lei n? 12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos
Sdlidos), devendo ser observadas, ainda, as Instru¢bes Normativas SLTI/MP ns. 01/2010 e 01/2014, bem
como os atos normativos editados pelos érgdos de protecdo ao meio ambiente. Indicamos a consulta ao
Guia Nacional de Licitagdes Sustentdveis, disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido. No caso de
promogao do desenvolvimento econdmico sustentdvel trata-se de aplicar politicas publicas de justica social
e econdmica, por exemplo, o tratamento diferenciado para ME/EPP, preferéncia, ou melhor, prioridade de
contratacdo de ME/EPP sediadas local ou regionalmente.

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote: apresentar a justificativa para o(s) grupo(s) de itens
formados, visto que a regra legal é itens isolados, para ampliar a competicao.

Justificativa por ser ALTA prioridade: é necessario que apresente as motivagdes dentre as situagdes de
enquadramento para fundamentar que o objeto tem mais importancia/preferéncia/prioridade dentre os
outros objetos da UFDPar.

Justificar o prazo do contrato superior a 12 meses: Deve apresentar justificativa, visto que a Orientagdo
Normativa AGU n° 39, de 13/12/2011 estabelece que, excepcionalmente, o prazo inicial do contrato podera
ser fixado por periodo superior a 12 meses diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto em que
fique tecnicamente demonstrado o beneficio advindo para a administracgdo.

Justificativa pela Necessidade de capacitacdo de servidores: apresentar a motivagao para fundamentar a
necessidade de capacitar servidores para usufruir do objeto, visto que serd incluido nas obrigacbes do
contrato que o fornecedor devera prestar capacitagcdo/treinamento, e tal encargo onera o valor do
contrato.

Justificativa por ndo constar no PAC ou por redimensionamento do PAC: Deve ser motivado a
fundamentacdo que motivou a inclusdo ou redimensionamento do PAC, pois compromete as acgles

gerenciais e de recursos da UFDPar.

MODALIDADE DA CONTRATAGAO: a forma legal em que se selecionara o fornecedor.
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Indicagao de Equipe: nos casos de qualquer natureza de servigo e nos Solu¢do de Tecnologia da Intormacao
(material ou servico) deverdo ser informados equipe de planejamento e fiscalizagdo.

Quanto a indicacdo de equipe: |) No caso de demanda de itens do tipo MATERIAL, sera entendido que os
fiscais serdo as pessoas responsaveis por receber o(s) material(is). Il) No caso de demanda de itens do tipo

SERVICO, sera entedido como equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela fiscalizagdo.

Adotar apenas uma das questGes, conforme for o tipo de item demanda. Lembrando, se for uma demanda
combinada de materiais e servicos, prevalecera como SERVICO.
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GOVERNO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA - UFDPar

FORMALIZAGAO DA DEMANDA
- FASE: SELEGAO DO FORNECEDOR -

ORGAO / ENTIDADE: _|Universidade Federal do Delta do Parnaiba-UFDPAR

SETOR REQUISITANTE

Laboratério de Moléculas Vegetais
(Unidade/Setor/Departamento): 8

Responsavel pela demanda Ivanilza Moreira de Andrade Matricula/SIAPE:
(setor demandante ou demandante): 1221652

E-mail: Telefone:
ivanilzaandrade@hotmail.com 86 95152658
OBJETO DA CONTRATACAO:

CATMAT: 458292 = DNA ladder

Justificativa da necessidade da contratacao:
Material indispensavel para realizagdo de amplificagdes de DNA, sendo utilizado tanto na graduagdo quanto na pos-

graduacgdo, possibilitando as atividades de ensino e pesquisa. Explica-se que a UFDPar por ser uma IFES tem por objetivo
promover a exceléncia no ensino, pesquisa e extensdo, assim esta compra atende a esse objetivo primordial da UFDPAR.

o
[e] © o AT O
=5 BT - 2 ¢ 8lF o
£ 25 s |E<S S o s 5 S|lo B
E g <| Tipo Qtd. ValorTotal | o 8 |[% £ & o 2 g 2o |BgE8|co
3= 8 TT [937 e | oE|gss|eg
N2 do § o 2 do Unid. de | do | Valor unit. Estimado 35 |s o9 ¢ = g £ g8 Gle 3
Item | & S %] Item | Especificagdo do item | Medida | item RS RS cs |882&] 58 £8 |288|83
CATMAT: 458292
Padrdo peso molecular;
Tipo: DNA Ladder;
Tamanho: 100 pb,
Caracteristicas
Adicionais:
CONS |concentragdo 0,1 mcg,
1 UMO [mcl Frasco 10 472,00 4720,00| ALTA
InformagGes Or¢gamentdrias:  ( X ) Recursos da UFDPar () Recursos proprios

Critérios de Sustentabilidade:

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote
Ex.:
GRUPO 1 -
GRIIPO 2 -

Justificativa por ser ALTA prioridade
ITEM 2 - Componente indispensavel para realizagdo de eletroforese em gel, utilizado para demarcagdo de padrdes de banda. Reagente
utilizado em atividades de ensino e pesquisa que estdo sendo realizados por alunos de graduagdo e pds graduagdo da UFDPar.

Justificativa prazo do contrato superior a 12 meses

Justificativa pela necessidade de Capacitacdo de Servidores

Ex.:
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ITEM 4 -
ITEM 7 -

Justificativa por NAO constar, ou por redimensionameto do PAC
Ex.:
ITEM 8 -
ITEN 11 -
Modalidade da Contratacao:
() Dispensa emergencial ou remanescente — Contratagdo emergencial (Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos IV e XI)
( ) Dispensa nos termos da Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos | e |l
() Outras dispensas: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 24, inciso(s)
() Inexigibilidade por exclusividade (Lei n° 8.666/93, art. 25, inciso 1)
() Outras inexigibilidade: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 25, inciso(s)
(
(
(

) Pregdo Eletrénico da UFPI-Gerenciadora
) Pregdo Eletrénico de outro ente publico UFPI-Participante IRP
X ) Pregdo Eletronico de outro ente publico UFPI-Adesdo ARP
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Indicagdo dos membros da Equipe de Planejamento e, se necessario, o responsavel pela fiscalizagdo, ou indicagdo do(s)
responsavel(is) por receber e atestar o material

1- Nome do Servidor: Ivanilza Moreira de Andrade SIAPE: 1221652
2- Nome do Servidor: Irlaine Rodrigues Vieira SIAPE: 2143996
3- Nome do Servidor: Juelina Oliveira dos Santos SIAPE: 2162558

Parnaiba (Pl), 6 de Setembro de 2021

ﬁﬂl%a //ﬂdr/ I'a (‘/e An%aé/&

Responsdavel do Setor Requisitante Responsdvel do Setor Demandante
Nome do Setor Nome do Setor
SIAPE: SIAPE:
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NOTAS EXPLICATIVAS: (Favor, anexar ao processo somente as pags. 1 e 2 deste formulario)

12 A formalizagdo de demanda serd realizada pelo demandante mediante autuacdo de processo
administrativo, conforme detalhes a seguir:

QUANDO SE TRATAR DE COMPRA DE MATERIAL, o processo administrativo devera ser formalizado
contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo Il) acompanhado do Documento de
Formalizacdo de Demanda (Anexo I) e do Termo de Referéncia de Compra (ver detalhes com a Unidade de
Compras da UFDPar), devendo ser encaminhado para a autoridade superior. Posteriormente, a autoridade
superior encaminhara o processo para a Unidade de Compras da UFDPAR para dar as providéncias cabiveis
guanto a forma da contratacao.

QUANDO SE TRATAR DE CONTRATACAO DE SERVICOS (comum ou de engenharia) ou SOLUCOES DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO (seja material de consumo/permanente ou servico), o processo
administrativo devera ser formalizado contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo lll)
acompanhado do Documento de Formalizagdo de Demanda (Anexo 1), devendo ser encaminhado para a
autoridade superior. Posteriormente, com a Equipe/Comissdo de planejamento designada pela autoridade
superior, o processo serd encaminhado pela autoridade superior para o presidente da equipe que instruira
os autos processuais com os documentos da fase de planejamento da contratagcdo, conforme exigidos pela
IN 05/2017-SEGES/MPDG (no caso de servicos) ou IN 01/2019-SGD/ME (no caso de Solucdes de Tecnologia
da Informacgdo), e depois o presidente da comissdo de planejamento encaminhard o processo para a
Unidade de Compras da UFDPAR, para dar as providéncias cabiveis quanto a forma da contratacgdo.

Para acessar a IN 05/2017-SEGES/MPDG - https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
Para acessar a IN 01/2019-SGD/ME - https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/in-01-de-2019-
compilada.pdf/view

22 O processo administrativo, cuja demanda sera processada pela forma de pregdo eletrénico, devera ser
aberto com antecedéncia, de no minimo 04 (quatro) meses, da data de suprir a necessidade do item e o
Termo de Referéncia serd nos moldes do Modelo da AGU.

32 O processo administrativo de dispensa e inexigibilidade terdo modelos de Termo de Referéncias préprios
da UFDPar.

As notas explicativas ndo devem constar no documento de formalizacdo de demanda. Favor, excluir todas
as notas e preencher as informagdes.

SETOR REQUISITANTE: é o setor delegado pela autoridade maxima da UFDPar para consolidar a compra
anual de objetos especificos e rotineiros da UFDPar (acompanhar publicacées do Reitor da UFDPar ou da
setor competente para tal matéria) ou a unidade administrativa/chefia imediatamente superior ao qual se
vincula o demandante dou setor demandante.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA (SETOR DEMANDANTE OU DEMANDANTE): é o setor intermediario ou
servidor que fez o levantamento da necessidade do objeto.

OBJETO DA CONTRATAGAO: Descricdo clara e precisa que defina/caracterize o(s) item(ns) pela natureza do
objeto (aquisicdo — compra de material, ou servico — contrata¢do de servico, empresa especializada), pela
familiaridade e definicdo que englobe todos os itens, por exemplo: “Aquisi¢do de Materiais de Consumo e
Permanentes para os Laboratdrios Multidisciplinares da UFDPar” ou “Contratagdo de servigos de Cerimonial
para as solenidades de colagdo de grau da UFDPar.”

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO: Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a
justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de
demonstrar de forma cabal a necessidade da Administracao. A Administracdo devera observar o disposto no
Art. 15, §79, Il, da Lei n2 8.666/93, justificando as quantidades a serem adquiridas em funcdo do consumo
do d6rgdo e provavel utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: consumo do
exercicio anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente disponiveis, implantacao de setor,
acréscimo de atividades, etc). Portanto, deve contemplar:

a) a razao da necessidade da aquisicao;

b) as especificagdes técnicas dos bens;

c) o quantitativo de servico demandado;

d) indicar se a contratacdo esta alinhada aos planos instituidos pelo drgdo ou entidade tais como Plano de
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Desenvolvimento Institucional ou Planejamento Estratégico, quando houver;
e) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratacdo, quando couber; e
f) Informar a norma legal que se refere a contratagdo, quando couber.

Grau de prioridade: é uma forma institucional de avaliar qualitativamente os itens em uma ordem de
importancia/preferéncia/prioridade ponderando os riscos, os impactos e danos.

ALTO:

. Recurso préprio com prazo de validade (ex: emenda parlamentar, verba de projeto de pesquisa);

. Paralisa de 60 a 100% das atividades do setor;

. Ndo pode ser substituido, ndo tem fontes alternativas ou ndo tem outras medidas paliativas;

. Ndo tem estoque (suprir imediatamente) ou suprir o objeto em até 04 meses;

. Programacdo da necessidade publica ja existente e sem alternativas ou medidas paliativas;

. Atende toda a UFPAR e, por isso, o impacto é geral;

. Fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por érgao de fiscalizacdo, mandado de
orgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para toda a comunidade da UFDPar;

9. Riscos de perder o recursos, paralisar setores e receber notificagdes (multa e outras sangdes) dos drgdos
de controle e da justica.

NoO upbh wWwN e

MEDIO:

1. Recurso da UFDPar;

2. Paralisa de 1 a 59% das atividades do setor;

3. Ndo pode ser substituido, mas tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Insuficiéncia de estoque para atender 05 meses ou suprir o objeto no prazo de 05 a 10 meses;

5. Programac¢do da necessidade publica existente, mas, embora ndo possa ser substituido, tem fontes
alternativas e medidas paliativas;

6. Atende a grupo de setores;

7. Ndo fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgados da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para um grupo de setores.

BAIXA:

1. Recurso da UFDPar;

2. Nao paralisa atividades, ou seja, ndo compromete a nenhuma atividade do servigco, pois possui fontes
alternativas ou medidas paliativas;

3. Pode ser substituido e tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Tem estoque suficiente para atender mais de 05 meses;

5. Programacdo da necessidade publica apds receber o objeto, jd que implantacdo de novos
servicos/atividades da IFES ou do setor pode ser iniciado quando do recebimento do objeto, ou suprir o
objeto no prazo superior a 10 meses;

6. Atende a um Unico setor;

7. N3o fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é um Unico setor.

Situagdo de Contrato: Preencher se é NAO CONTINUADO ou CONTINUADO ou NAO SE APLICA. “NAO
CONTINUADOQ” trata-se de um servico eventual ou conforme programacdo. “CONTINUADO” é aquele que,
pela sua essencialidade, visam a atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais
de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimoénio publico ou o funcionamento das
atividades finalisticas do érgdo ou entidade, de modo que sua interrupgao possa comprometer a prestacao
de um servico publico ou o cumprimento da miss3o institucional. “NAO SE APLICA” é quando se trata de
compra de material.

Prazo de Contrato: Tradicionalmente é até 12 (doze) meses, mas a depender das caracteristicas do objeto
do contrato, desde que justificadamente, o contrato podera ter vigéncia superior a doze meses, limitada a
duracdo total a 60 (sessenta) meses.

Parcelamento do objeto: preencher apenas nos itens que tiverem necessidade de estarem agrupados. A

regra é parcelar em itens individualizados, mas podera justificadamente parcelar em grupos de itens
quando por razoes da caracteristicas do objeto, a formagdo do grupo for indispensavel para a modelagem
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contratual. Caso seja necessario agrupar itens, tem que informar o grupo em que o itens fazem parte e
depois justificar.

Tipo do Item: Preencher com as siglas a seguir: MP-Material Permanente / MC-Material de Consumo / SC-
Servico Comum / MPTI - Material Permanente de Tecnologia da Informagdo / MCTI - Material Consumo de
Tecnologia da Informagdo / STI-Servico de Tecnologia da Informagdo / SE-Servigo de Engenharia / OB-Obras

Valor Unitdrio (R$): é uma nocdo de preco do mercado.

Data estimada para suprir a necessidade do item: a previsdo de data em que deve ser iniciada a entrega
dos materiais ou a prestacdao dos servicos, ou seja, a data em que o objeto deve estar a disposicao do
demandante.

Necessidade de Capacitacdo dos servidores: informar se requer algum treinamento especifico.

Consta no PAC: Preencher SIM ou NAO. Explica-se que a contratacdo de 2020 foi previamente planejada no
ano anterior, 2019, cujo plano detalhou e previsionou as compras publicas para 2020. Para obter mais
informacdes localizar a Unidade de Compras da UFDPar.

Informagdes Or¢amentarias: Informar se é recursos da UFDPar, ou se é Recursos Préprios. No caso de ser
fonte do recurso préprio, tipo recursos de emenda parlamentar ou fomento de pesquisa ou outros,
apresentar os detalhes da dotacao.

Critérios de Sustentabilidade ou de promog¢do do desenvolvimento econdmico sustentavel: Nas aquisi¢des
e contratagbes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para
bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo social e
ambientalmente sustentdveis (artigo 72, XlI, da Lei n? 12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos
Sdlidos), devendo ser observadas, ainda, as Instru¢bes Normativas SLTI/MP ns. 01/2010 e 01/2014, bem
como os atos normativos editados pelos érgdos de protecdo ao meio ambiente. Indicamos a consulta ao
Guia Nacional de Licitagdes Sustentdveis, disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido. No caso de
promogao do desenvolvimento econdmico sustentdvel trata-se de aplicar politicas publicas de justica social
e econdmica, por exemplo, o tratamento diferenciado para ME/EPP, preferéncia, ou melhor, prioridade de
contratacdo de ME/EPP sediadas local ou regionalmente.

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote: apresentar a justificativa para o(s) grupo(s) de itens
formados, visto que a regra legal é itens isolados, para ampliar a competicao.

Justificativa por ser ALTA prioridade: é necessario que apresente as motivagdes dentre as situagdes de
enquadramento para fundamentar que o objeto tem mais importancia/preferéncia/prioridade dentre os
outros objetos da UFDPar.

Justificar o prazo do contrato superior a 12 meses: Deve apresentar justificativa, visto que a Orientagdo
Normativa AGU n° 39, de 13/12/2011 estabelece que, excepcionalmente, o prazo inicial do contrato podera
ser fixado por periodo superior a 12 meses diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto em que
fique tecnicamente demonstrado o beneficio advindo para a administracgdo.

Justificativa pela Necessidade de capacitacdo de servidores: apresentar a motivagao para fundamentar a
necessidade de capacitar servidores para usufruir do objeto, visto que serd incluido nas obrigacbes do
contrato que o fornecedor devera prestar capacitagcdo/treinamento, e tal encargo onera o valor do
contrato.

Justificativa por ndo constar no PAC ou por redimensionamento do PAC: Deve ser motivado a
fundamentacdo que motivou a inclusdo ou redimensionamento do PAC, pois compromete as acgles

gerenciais e de recursos da UFDPar.

MODALIDADE DA CONTRATAGAO: a forma legal em que se selecionara o fornecedor.
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Indicagao de Equipe: nos casos de qualquer natureza de servigo e nos Solu¢do de Tecnologia da Intormacao
(material ou servico) deverdo ser informados equipe de planejamento e fiscalizagdo.

Quanto a indicacdo de equipe: |) No caso de demanda de itens do tipo MATERIAL, sera entendido que os
fiscais serdo as pessoas responsaveis por receber o(s) material(is). Il) No caso de demanda de itens do tipo

SERVICO, sera entedido como equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela fiscalizagdo.

Adotar apenas uma das questGes, conforme for o tipo de item demanda. Lembrando, se for uma demanda
combinada de materiais e servicos, prevalecera como SERVICO.
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GOVERNO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA - UFDPar

FORMALIZAGAO DA DEMANDA
- FASE: SELEGAO DO FORNECEDOR -

ORGAO / ENTIDADE: _|Universidade Federal do Delta do Parnaiba-UFDPAR

SETOR REQUISITANTE

Laboratério de Moléculas Vegetais
(Unidade/Setor/Departamento): 8

Responsavel pela demanda Ivanilza Moreira de Andrade Matricula/SIAPE:
(setor demandante ou demandante): 1221652

E-mail: Telefone:
ivanilzaandrade@hotmail.com 86 95152658
OBJETO DA CONTRATACAO:

Kit para PCR: CATMAT: 427941

Justificativa da necessidade da contratacao:
Material indispensavel para realizagdo de amplificagdes de DNA, sendo utilizado tanto na graduagdo quanto na pos-

graduacgdo, possibilitando as atividades de ensino e pesquisa. Explica-se que a UFDPar por ser uma IFES tem por objetivo
promover a exceléncia no ensino, pesquisa e extensdo, assim esta compra atende a esse objetivo primordial da UFDPAR.

'g S8 -§ o S ) @ % o E o
2 o0 % v |E €3 o BE6S|lom
E @ % | Tipo Qtd. Valor Total | o E 'g 2o 2 2 g2 |3 E% =
Ne do g‘a a| do Unid. de | do | Valorunit. | Estimado 35 |s E 3 ¢ § = =] 333 %3
ttem | & S 5| item Especificagdo do item | Medida | item RS RS cs |882&] 58 e o el
CATMAT: 427941
Conjunto para analise,
aplicacdo: p, andlise de
variagdo genética,
componentes: mistura
para reagdo, taq dna
polimerase, dntps,
componentes
adicionais: corante alta
CONS |resolugdo (hrm),
1 UMO |solugBes tampdo, 2x Unidade | 10 1800,00 18000,00| ALTA
InformagGes Or¢gamentdrias:  ( X ) Recursos da UFDPar () Recursos proprios

Critérios de Sustentabilidade:

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote
Ex.:
GRUPO 1 -
GRIIPO 2 -

Justificativa por ser ALTA prioridade
ITEM 1 - Componente indispensavel para realizagdo de amplificagdes de DNA, utilizado nas reagGes de PCR. Utilizado em experimentos de
disciplina e pesquisa por alunos de graduagdo e pds-graduagdo

Justificativa prazo do contrato superior a 12 meses

Justificativa pela necessidade de Capacitacdo de Servidores
Ex.:
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ITEM 4 -
ITEM 7 -

Justificativa por NAO constar, ou por redimensionameto do PAC
Ex.:
ITEM 8 -
ITEN 11 -
Modalidade da Contratacao:
() Dispensa emergencial ou remanescente — Contratagdo emergencial (Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos IV e XI)
( ) Dispensa nos termos da Lei n° 8.666/93, art. 24, incisos | e |l
() Outras dispensas: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 24, inciso(s)
() Inexigibilidade por exclusividade (Lei n° 8.666/93, art. 25, inciso 1)
() Outras inexigibilidade: Nos termos da Lei n2 8.666/1993, art. 25, inciso(s)
(
(
(

) Pregdo Eletrénico da UFPI-Gerenciadora
) Pregdo Eletrénico de outro ente publico UFPI-Participante IRP
X ) Pregdo Eletronico de outro ente publico UFPI-Adesdo ARP
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Indicagdo dos membros da Equipe de Planejamento e, se necessario, o responsavel pela fiscalizagdo, ou indicagdo do(s)
responsavel(is) por receber e atestar o material

1- Nome do Servidor: Ivanilza Moreira de Andrade SIAPE: 1221652
2- Nome do Servidor: Irlaine Rodrigues Vieira SIAPE: 2143996
3- Nome do Servidor: Juelina Oliveira dos Santos SIAPE: 2162558

Parnaiba (Pl), 6 de setembro de 2021

,71//4»4/%& MM!/ )'a (‘/e Anaéladé

Responsdavel do Setor Requisitante Responsdvel do Setor Demandante
Nome do Setor Nome do Setor
SIAPE: 1221652 SIAPE:

form_formalizacdo_demanda_fase_selecdo_jun/2021 3/7



NOTAS EXPLICATIVAS: (Favor, anexar ao processo somente as pags. 1 e 2 deste formulario)

12 A formalizagdo de demanda serd realizada pelo demandante mediante autuacdo de processo
administrativo, conforme detalhes a seguir:

QUANDO SE TRATAR DE COMPRA DE MATERIAL, o processo administrativo devera ser formalizado
contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo Il) acompanhado do Documento de
Formalizacdo de Demanda (Anexo I) e do Termo de Referéncia de Compra (ver detalhes com a Unidade de
Compras da UFDPar), devendo ser encaminhado para a autoridade superior. Posteriormente, a autoridade
superior encaminhara o processo para a Unidade de Compras da UFDPAR para dar as providéncias cabiveis
guanto a forma da contratacao.

QUANDO SE TRATAR DE CONTRATACAO DE SERVICOS (comum ou de engenharia) ou SOLUCOES DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO (seja material de consumo/permanente ou servico), o processo
administrativo devera ser formalizado contendo o Memorando eletronico de encaminhamento (Anexo lll)
acompanhado do Documento de Formalizagdo de Demanda (Anexo 1), devendo ser encaminhado para a
autoridade superior. Posteriormente, com a Equipe/Comissdo de planejamento designada pela autoridade
superior, o processo serd encaminhado pela autoridade superior para o presidente da equipe que instruira
os autos processuais com os documentos da fase de planejamento da contratagcdo, conforme exigidos pela
IN 05/2017-SEGES/MPDG (no caso de servicos) ou IN 01/2019-SGD/ME (no caso de Solucdes de Tecnologia
da Informacgdo), e depois o presidente da comissdo de planejamento encaminhard o processo para a
Unidade de Compras da UFDPAR, para dar as providéncias cabiveis quanto a forma da contratacgdo.

Para acessar a IN 05/2017-SEGES/MPDG - https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-
informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-5-de-26-de-maio-de-2017-atualizada
Para acessar a IN 01/2019-SGD/ME - https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes/in-01-de-2019-
compilada.pdf/view

22 O processo administrativo, cuja demanda sera processada pela forma de pregdo eletrénico, devera ser
aberto com antecedéncia, de no minimo 04 (quatro) meses, da data de suprir a necessidade do item e o
Termo de Referéncia serd nos moldes do Modelo da AGU.

32 O processo administrativo de dispensa e inexigibilidade terdo modelos de Termo de Referéncias préprios
da UFDPar.

As notas explicativas ndo devem constar no documento de formalizacdo de demanda. Favor, excluir todas
as notas e preencher as informagdes.

SETOR REQUISITANTE: é o setor delegado pela autoridade maxima da UFDPar para consolidar a compra
anual de objetos especificos e rotineiros da UFDPar (acompanhar publicacées do Reitor da UFDPar ou da
setor competente para tal matéria) ou a unidade administrativa/chefia imediatamente superior ao qual se
vincula o demandante dou setor demandante.

RESPONSAVEL PELA DEMANDA (SETOR DEMANDANTE OU DEMANDANTE): é o setor intermediario ou
servidor que fez o levantamento da necessidade do objeto.

OBJETO DA CONTRATAGAO: Descricdo clara e precisa que defina/caracterize o(s) item(ns) pela natureza do
objeto (aquisicdo — compra de material, ou servico — contrata¢do de servico, empresa especializada), pela
familiaridade e definicdo que englobe todos os itens, por exemplo: “Aquisi¢do de Materiais de Consumo e
Permanentes para os Laboratdrios Multidisciplinares da UFDPar” ou “Contratagdo de servigos de Cerimonial
para as solenidades de colagdo de grau da UFDPar.”

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO: Conforme previsto na Sumula 177 do TCU, a
justificativa ha de ser clara, precisa e suficiente, sendo vedadas justificativas genéricas, incapazes de
demonstrar de forma cabal a necessidade da Administracao. A Administracdo devera observar o disposto no
Art. 15, §79, Il, da Lei n2 8.666/93, justificando as quantidades a serem adquiridas em funcdo do consumo
do d6rgdo e provavel utilizagdo, devendo a estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: consumo do
exercicio anterior, necessidade de substituicdo dos bens atualmente disponiveis, implantacao de setor,
acréscimo de atividades, etc). Portanto, deve contemplar:

a) a razao da necessidade da aquisicao;

b) as especificagdes técnicas dos bens;

c) o quantitativo de servico demandado;

d) indicar se a contratacdo esta alinhada aos planos instituidos pelo drgdo ou entidade tais como Plano de
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Desenvolvimento Institucional ou Planejamento Estratégico, quando houver;
e) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratacdo, quando couber; e
f) Informar a norma legal que se refere a contratagdo, quando couber.

Grau de prioridade: é uma forma institucional de avaliar qualitativamente os itens em uma ordem de
importancia/preferéncia/prioridade ponderando os riscos, os impactos e danos.

ALTO:

. Recurso préprio com prazo de validade (ex: emenda parlamentar, verba de projeto de pesquisa);

. Paralisa de 60 a 100% das atividades do setor;

. Ndo pode ser substituido, ndo tem fontes alternativas ou ndo tem outras medidas paliativas;

. Ndo tem estoque (suprir imediatamente) ou suprir o objeto em até 04 meses;

. Programacdo da necessidade publica ja existente e sem alternativas ou medidas paliativas;

. Atende toda a UFPAR e, por isso, o impacto é geral;

. Fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por érgao de fiscalizacdo, mandado de
orgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para toda a comunidade da UFDPar;

9. Riscos de perder o recursos, paralisar setores e receber notificagdes (multa e outras sangdes) dos drgdos
de controle e da justica.

NoO upbh wWwN e

MEDIO:

1. Recurso da UFDPar;

2. Paralisa de 1 a 59% das atividades do setor;

3. Ndo pode ser substituido, mas tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Insuficiéncia de estoque para atender 05 meses ou suprir o objeto no prazo de 05 a 10 meses;

5. Programac¢do da necessidade publica existente, mas, embora ndo possa ser substituido, tem fontes
alternativas e medidas paliativas;

6. Atende a grupo de setores;

7. Ndo fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgados da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é para um grupo de setores.

BAIXA:

1. Recurso da UFDPar;

2. Nao paralisa atividades, ou seja, ndo compromete a nenhuma atividade do servigco, pois possui fontes
alternativas ou medidas paliativas;

3. Pode ser substituido e tem fontes alternativas e outras medidas paliativas;

4. Tem estoque suficiente para atender mais de 05 meses;

5. Programacdo da necessidade publica apds receber o objeto, jd que implantacdo de novos
servicos/atividades da IFES ou do setor pode ser iniciado quando do recebimento do objeto, ou suprir o
objeto no prazo superior a 10 meses;

6. Atende a um Unico setor;

7. N3o fere legislacdo ou descumpre ordem legal (ex: prazo estabelecido por 6rgdo de fiscalizacdo, mandado
de 6rgdos da justica);

8. Zona de impacto em caso da impossibilidade de suprir o objeto é um Unico setor.

Situagdo de Contrato: Preencher se é NAO CONTINUADO ou CONTINUADO ou NAO SE APLICA. “NAO
CONTINUADOQ” trata-se de um servico eventual ou conforme programacdo. “CONTINUADO” é aquele que,
pela sua essencialidade, visam a atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais
de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimoénio publico ou o funcionamento das
atividades finalisticas do érgdo ou entidade, de modo que sua interrupgao possa comprometer a prestacao
de um servico publico ou o cumprimento da miss3o institucional. “NAO SE APLICA” é quando se trata de
compra de material.

Prazo de Contrato: Tradicionalmente é até 12 (doze) meses, mas a depender das caracteristicas do objeto
do contrato, desde que justificadamente, o contrato podera ter vigéncia superior a doze meses, limitada a
duracdo total a 60 (sessenta) meses.

Parcelamento do objeto: preencher apenas nos itens que tiverem necessidade de estarem agrupados. A

regra é parcelar em itens individualizados, mas podera justificadamente parcelar em grupos de itens
quando por razoes da caracteristicas do objeto, a formagdo do grupo for indispensavel para a modelagem
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contratual. Caso seja necessario agrupar itens, tem que informar o grupo em que o itens fazem parte e
depois justificar.

Tipo do Item: Preencher com as siglas a seguir: MP-Material Permanente / MC-Material de Consumo / SC-
Servico Comum / MPTI - Material Permanente de Tecnologia da Informagdo / MCTI - Material Consumo de
Tecnologia da Informagdo / STI-Servico de Tecnologia da Informagdo / SE-Servigo de Engenharia / OB-Obras

Valor Unitdrio (R$): é uma nocdo de preco do mercado.

Data estimada para suprir a necessidade do item: a previsdo de data em que deve ser iniciada a entrega
dos materiais ou a prestacdao dos servicos, ou seja, a data em que o objeto deve estar a disposicao do
demandante.

Necessidade de Capacitacdo dos servidores: informar se requer algum treinamento especifico.

Consta no PAC: Preencher SIM ou NAO. Explica-se que a contratacdo de 2020 foi previamente planejada no
ano anterior, 2019, cujo plano detalhou e previsionou as compras publicas para 2020. Para obter mais
informacdes localizar a Unidade de Compras da UFDPar.

Informagdes Or¢amentarias: Informar se é recursos da UFDPar, ou se é Recursos Préprios. No caso de ser
fonte do recurso préprio, tipo recursos de emenda parlamentar ou fomento de pesquisa ou outros,
apresentar os detalhes da dotacao.

Critérios de Sustentabilidade ou de promog¢do do desenvolvimento econdmico sustentavel: Nas aquisi¢des
e contratagbes governamentais, deve ser dada prioridade para produtos reciclados e reciclaveis e para
bens, servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de consumo social e
ambientalmente sustentdveis (artigo 72, XlI, da Lei n? 12.305, de 2010 - Politica Nacional de Residuos
Sdlidos), devendo ser observadas, ainda, as Instru¢bes Normativas SLTI/MP ns. 01/2010 e 01/2014, bem
como os atos normativos editados pelos érgdos de protecdo ao meio ambiente. Indicamos a consulta ao
Guia Nacional de Licitagdes Sustentdveis, disponibilizado pela Consultoria-Geral da Unido. No caso de
promogao do desenvolvimento econdmico sustentdvel trata-se de aplicar politicas publicas de justica social
e econdmica, por exemplo, o tratamento diferenciado para ME/EPP, preferéncia, ou melhor, prioridade de
contratacdo de ME/EPP sediadas local ou regionalmente.

Justificativa de Parcelamento em Grupo/Lote: apresentar a justificativa para o(s) grupo(s) de itens
formados, visto que a regra legal é itens isolados, para ampliar a competicao.

Justificativa por ser ALTA prioridade: é necessario que apresente as motivagdes dentre as situagdes de
enquadramento para fundamentar que o objeto tem mais importancia/preferéncia/prioridade dentre os
outros objetos da UFDPar.

Justificar o prazo do contrato superior a 12 meses: Deve apresentar justificativa, visto que a Orientagdo
Normativa AGU n° 39, de 13/12/2011 estabelece que, excepcionalmente, o prazo inicial do contrato podera
ser fixado por periodo superior a 12 meses diante da peculiaridade e/ou complexidade do objeto em que
fique tecnicamente demonstrado o beneficio advindo para a administracgdo.

Justificativa pela Necessidade de capacitacdo de servidores: apresentar a motivagao para fundamentar a
necessidade de capacitar servidores para usufruir do objeto, visto que serd incluido nas obrigacbes do
contrato que o fornecedor devera prestar capacitagcdo/treinamento, e tal encargo onera o valor do
contrato.

Justificativa por ndo constar no PAC ou por redimensionamento do PAC: Deve ser motivado a
fundamentacdo que motivou a inclusdo ou redimensionamento do PAC, pois compromete as acgles

gerenciais e de recursos da UFDPar.

MODALIDADE DA CONTRATAGAO: a forma legal em que se selecionara o fornecedor.
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Indicagao de Equipe: nos casos de qualquer natureza de servigo e nos Solu¢do de Tecnologia da Intormacao
(material ou servico) deverdo ser informados equipe de planejamento e fiscalizagdo.

Quanto a indicacdo de equipe: |) No caso de demanda de itens do tipo MATERIAL, sera entendido que os
fiscais serdo as pessoas responsaveis por receber o(s) material(is). Il) No caso de demanda de itens do tipo

SERVICO, sera entedido como equipe de planejamento e se necessario o responsavel pela fiscalizagdo.

Adotar apenas uma das questGes, conforme for o tipo de item demanda. Lembrando, se for uma demanda
combinada de materiais e servicos, prevalecera como SERVICO.
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