FLUXO DO PROCESSO: APURACAO DE DESCUMPRIMENTO
CONTRATUAL

1- AGENTE: FISCAL OU UNIDADE DEMANDANTE

1. Solicita, através de Memorando eletrénico, a Geréncia de Contratos a instauragdo de
Processo Administrativo, informando a(s) ocorréncia(s) e as providéncias adotadas pelo Fiscal
do Contrato.

2. Anexar ao memo 0s documentos e elementos probatdrios relativos a(s) ocorréncia, bem
como portaria de designacdo do fiscal, copia do contrato, e-mails e demais registros
mencionados no relatorio da fiscalizacéo.

2 - AGENTE: GECON

1. Instaurar Processo Administrativo.

2. Complementar a instrucdo do processo, incluindo, se necessario, copia do contrato ou
ata, edital de licitacdo, etc.

3. Encaminhar Notificacdo ao contratado, anexando cépia do relatorio, abrindo-lhe prazo

para apresentacdo de Defesa Prévia.

3 - AGENTE: FORNECEDOR

1. Prazo para apresentacdo de defesa (5 dias Uteis).

4 - AGENTE: GECON

1. Caso a defesa tenha sido apresentada dentro do prazo, elaborar Relatdrio de Analise
de Defesa e encaminha-lo a autoridade competente para decisao;
2. Caso a defesa seja intempestiva ou ndo tenha sido apresentada elaborar Relatério

relatando o fato.

5- AGENTE: DA

1. Decidido pela aplicagdo de san¢do ou ndo da Sanc¢éo;
2. Elabora a Decisdo Fundamentada.

6 - AGENTE: GECON

1. Caso DA tenha decidido pela aplicacdo de Sancdo: Notifica o fornecedor
anexando copia do decisdo fundamentada e do processo para vistas, abrindo-lhe o prazo
para interposi¢do de recurso.

2. Caso DA tenha decidido pela aceitacdo da defesa: Notifica o fornecedor da
finalizacdo do processo.



7 - AGENTE: FORNECEDOR

1. Prazo para apresentacdo de defesa (15 dias Uteis).

8 - AGENTE: DA

1. Se a autoridade decidir rever sua decisdo, comunicar ao contratado, caso contrario,
mantida a decisdo a encaminhar o processo a autoridade superior, dando efeito suspensivo a
decisdo de aplicacao de penalidade(s) .

9 - AGENTE: PRAD

1. Analise do recurso, se mantida a decisdo pela autoridade competente na Etapa anterior;
2. Elabora a Decisdo Fundamentada;

3. Caso decida pela aplicacdo de Sangdo emite Portaria;

4. Encaminha para providéncias quanto ao registro e a publicacdo da san¢do — Adverténcia
e Multa de Mora somente sdo registrados no SICAF.

10 - AGENTE: GECON

1. No caso de aplicacdo da Sancdo providencia o registro e a publicagdo da sancdo —
Adverténciae  Multa de Mora somente sdo registrados no SICAF.

2. Notifica a empresa sobre o resultado do recurso, se for aplicada Sancéo envia copia da
Deciséo Fundamentada, da Portaria e do registro no SICAF, se for o caso.

3. Caso haja a aplicacdo da san¢do de multa, encaminhar também, além da portaria/oficio,
a guia de recolhimento da unido (GRU) devidamente preenchida para recolhimento pelo
contratado.

4, Encerra o processo.



