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1. Introdução

O presente relatório tem como objetivo apresentar a justificativa para os quantitativos de serviços de 
locação de bens e serviços destinados a solenidades de formatura e demais eventos promovidos pela 
Universidade Federal do Piauí.

2. Contextualização

A  realização  de  solenidades  de  formatura  e  outros  eventos  acadêmicos  e  institucionais  é  parte
integrante  da  cultura  e  tradição  universitária.  Essas  ocasiões  proporcionam  não  apenas  o
reconhecimento dos esforços acadêmicos dos graduandos, mas também promovem a integração da
comunidade acadêmica e fortalecem os laços institucionais.

Para garantir o sucesso desses eventos, é fundamental contar com infraestrutura adequada, serviços
de qualidade e uma logística eficiente.  Nesse sentido, a locação de bens e serviços torna-se uma
opção  viável  e  estratégica,  permitindo  a  otimização  de  recursos  e  a  garantia  da  excelência  na
realização das solenidades.

3. Justificativa dos Quantitativos

3.1. Locação de Equipamentos de Sonorização e Iluminação

A qualidade da experiência  durante  as  solenidades depende,  em grande parte,  da eficiência  dos
equipamentos  de  sonorização  e  iluminação.  A  quantidade  de  equipamentos  necessários  está
diretamente ligada às dimensões do espaço e à natureza do evento. A locação de equipamentos de
alta qualidade assegura a comunicação eficaz e a criação de atmosferas adequadas.

3.2. Estruturas e Decoração

A escolha do mobiliário e da decoração contribui significativamente para a ambientação do evento. A
locação  de mobiliário  confortável  e  esteticamente  agradável,  assim como elementos  decorativos
adequados, promove uma atmosfera solene e festiva.

3.3. Geradores

A necessidade de alugar geradores advém do fato de que é recorrente a falta de energia elétrica na 
cidade de Teresina, por exemplo, sendo necessária a locação do gerador de energia elétrica para 
garantir que o evento ocorrerá dentro da normalidade. 

3.4. Climatizadores

A maioria dos lugares onde os eventos da instituição ocorrem não possuem estrutura de ar-
condicionado ou ventilação, sendo necessária a locação dos climatizadores para que seja 
proporcionado à comunidade acadêmica o mínimo de conforto durante o evento. Além disso, os 
campi da universidade ficam em um estado de temperaturas elevadas o ano todo, sendo no segundo 
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semestre acometido pelo conhecido B-R-O-BRÓ – como é chamada a época mais quente e seca do 
ano em que a temperatura média fica entre 37° e 45°. 

4. Metodologia para quantidades estimadas

4.1 A presente manifestação técnica tem como objetivo esclarecer a metodologia utilizada para a
estimativa  dos  quantitativos  a  serem  licitados,  destacando  a  transparência  e  rigor  técnico
empregados no processo. A precisão dessas estimativas é crucial para assegurar a assertividade da
licitação, promovendo a eficiência na gestão de recursos e a equidade entre os licitantes.

5. Fundamentação Técnica

5.1 Definição de Escopo

O primeiro passo na metodologia de estimativa é a definição clara do escopo dos serviços a serem
licitados. Esta etapa envolve a análise detalhada dos requisitos e especificações a serem fornecidos,
bem como a compreensão completa das necessidades da instituição.

Quadro 1 - Quadro de eventos anuais da UFPI

QUADRO DE EVENTOS UFPI 

EVENTO POSSÍVEL DATA QUANTIDADE/PERÍODO
ITENS NECESSÁRIOS PARA

EXECUÇÃO DO EVENTO

COLAÇÕES DE GRAU -
CURSOS DE

GRADUAÇÃO -
PRIMEIRO SEMESTRE

MARÇO/ABRIL ENTRE 30 E 40 DIAS DE
EVENTO POR SEMESTRE. *

SOM, ILUMINAÇÃO E
ORNAMENTAÇÃO.

COLAÇÕES DE GRAU -
CURSOS DE

GRADUAÇÃO -
SEGUNDO SEMESTRE

SETEMBRO/OUTUBRO
ENTRE 30 E 40 DIAS DE

EVENTO POR SEMESTRE. *
SOM, ILUMINAÇÃO E

ORNAMENTAÇÃO.

MISSAS

MARÇO (REFERENTE À PASCOA),
DEZEMBRO (REFERENTE AO

NATAL), ANIVERSÁRIO DA UFPI,
CENTROS OU OUTROS.

UMA MÉDIA DE 5 POR ANO
SOM, ILUMINAÇÃO E

ORNAMENTAÇÃO.

OUTROS EVENTOS
QUE PODEM

OCORRER CONFORME
NECESSIDADE DA

INSTITUIÇÃO.

SEM DATA ESPECÍFICA PREVISTA.
(INAUGURAÇÕES DE ESPAÇOS,

PROFESSOR EMÉRITO, PROFESSOR
HONORIS CAUSA, ETC)

UMA MÉDIA DE 20 POR ANO

SOM, ILUMINAÇÃO,
ORNAMENTAÇÃO,

CADEIRAS, MESAS, PALCO E
MESTRE DE CERIMÔNIA.

TOTAL 105 EVENTOS POR ANO

ADICIONAL DE 10% PARA SUPRIR DEMANDAS QUE POSSAM
SURGIR AO LONGO DO ANO

10,5

TOTAL 115,5 EVENTOS POR ANO 
*Conforme quadro a seguir, atualmente a média de eventos desse tipo está em 28 por ano, entretanto pretende-se aumentar
o número de dias com o objetivo de diminuir a super lotação do evento.  Visto que o evento se torna mais lotado,  conforme o

número de turmas /formandos escalados para participarem do evento no dia.  
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Quadro 2 – Levantamento do número de dias do evento Colação de Grau

LEVANTAMENTO DE DIAS DE COLAÇÃO DE GRAU – UFPI
TERESINA PICOS BOM JESUS FLORIANO PARNAÍBA ESPERANTINA

2017.2 13 2 1 2 3 -
2018.1 15 2 2 1 4 -
2018.2 15 2 2 2 2 1
2019.1 16 2 2 1 3 -
2019.2 14 2 4 1 3 -
2020.1 NÃO OCORRERAM EVENTOS PRESENCIAIS, DEVIDO À PANDEMIA.
2020.2 NÃO OCORRERAM EVENTOS PRESENCIAIS, DEVIDO À PANDEMIA.
2021.1 NÃO OCORRERAM EVENTOS PRESENCIAIS, DEVIDO À PANDEMIA.
2021.2 13 2 1 1 - -
2022.1 16 2 2 1 - -
2022.2 13 3 1 1 - -
2023.1 11 4 2 1 - -
2023.2 13 4 2 1 - -
MÉDIA SEMESTRAL 13,9 5 1,9 1,2 - 0,1
MÉDIA ANUAL 27,8 10 3,8 2,4 - 0,2

Quadro 3 - Itens e quantidades necessárias por evento 

COLAÇÃO DE GRAU

01 (UMA) COLAÇÃO
DE GRAU NO ESPAÇO

NOÉ MENDES *

ITENS ESPECIFICAÇÃO QUANTIDADE*

SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE SISTEMA DE SOM - com 4 caixas acústicas,
04 microfones com fio com 04 pedestais girafa e 02 pedestais de 
mesa 04 microfones sem fio com pedestal, com notebook com 
operador para o mesmo.

LOCAÇÃO DE 01 SISTEMA DE SOM
POR NOITE DE EVENTO.

SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE ILUMINAÇÃO com refletores de LED em 
cores.

UTILIZAÇÃO DE 12 LEDS POR
EVENTO DESSE PORTE.

SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE ILUMINAÇÃO com refletores luz branca 
500 W.

UTILIZAÇÃO DE 05 REFLETORES POR
EVENTO DESSE PORTE.

LOCAÇÃO, MONTAGEM E DESMONTAGEM DE SECRETARIA 
climatizada medido 3m x 3m(9m²), com piso em madeira revestido 
com carpete cor grafite, paredes do fundo estrutura em TS, 
sustentadas por perfis de alumínio, frente e laterais 1/2 bancadas 
de 1 metro de al

UTILIZAÇÃO DE 02 SECRETARIAS
POR NOITE DE EVENTO.

PRATICÁVEL de 3 ou 5 metros. TAMANHO MÍNIMO DE 5 METROS.

SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE CLIMATIZADORES EVAPORATIVOS com 
vazão mínima de ar de 18.000m³/h

05 POR NOITE, SENDO 04 PARA A
PLATÉIA E 01 PARA A MESA DE

HONRA.

SERVIÇO D E LOCAÇÃO DE MESA estilo buffet de tamanho 5 metros. 01 POR NOITE.

SERVIÇO DE LOCAÇÃO D E TOALHAS retangulares de tecido 
gorgorão, de tamanho retangular de 5 metros cores variadas

01 POR DIA DE EVENTO.

LOCAÇÃO D E MESAS com tampo redondo de diâmetro de 1,20 
metros

03 POR DIA DE EVENTO, PODENDO
SER ALTERADO CONFORME O

NÚMERO DE TURMAS.

SERVIÇO D E LOCAÇÃO D E TOALHAS de tecido, cores variadas para 
mesa de tampo redondo de diâmetro de 1,20 mt.

03 POR DIA DE EVENTO, PODENDO
SER ALTERADO CONFORME O

NÚMERO DE TURMAS.

SERVIÇO D E LOCAÇÃO DE CADEIRAS de plástico sem apoio para 
braço

35 PARA OS PROFESSORES E 74
CADEIRAS PARA FORMANDOS E

PADRINHOS, CONFORME EXEMPLO
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ACIMA UTILIZADO.

SERVIÇO D E LOCAÇÃO DE CAPAS de tecido para cadeiras de 
plásticos sem apoio para o braço nas cores branco, bege ou telha.

35 PARA OS PROFESSORES E 74
CAPAS PARA AS CADEIRAS PARA

FORMANDOS E PADRINHOS,
CONFORME EXEMPLO ACIMA

UTILIZADO.

ARRANJO COM FLORES NATURAIS TR0PICAIS, Formato médio 
vertical, com altura de 80 cm e 90 cm de largura, colocado ao solo 
em cachepós

04 POR DIA DE EVENTO.

ARRANJO COM FLORES NATURAIS TROPICAIS formato horizontal, 
com tamanho de 1,00 metro.

01 PARA A MESA DE HONRA.

SERVIÇO DE RECEPCIONISTA - O serviço deverá ser executado por 
profissional capacitado e com experiência na atividade de recepção 
a eventos, dinâmico, com habilidade em lidar com pessoas e no 
trato com autoridades. Deverá: agir co

É necessário entre 2 e 3
recepcionistas por evento - colação

de grau, por exemplo.

Garçom/garçonete Profissional qualificado com experiência para 
realização de atividades de serviço de copa com autoridades. 
Deverá estar devidamente uniformizado,

01 POR DIA DE EVENTO.

Mestre de Cerimônias Deverá ter experiência e desenvoltura na 
apresentação de eventos, boa impostação de voz, correta leitura de 
pronúncia das palavras, domínio de público, postura e trajes 
corretos

01 POR DIA DE EVENTO.

SERVIÇOS DE LOCAÇÃO DE GRUPO GERADOR com capacidade de 
100 a 200KVA, com isolamento acústico.

01 POR DIA DE EVENTO.

LOCAÇÃO, MONTAGEM E DESMONTAGEM DE TENDA 
MEDINDO 10m x 10m (100m2)

*PARA COBERTURA DAS DUAS
SECRETARIAS E DEPENDENDO DA
ÉPOCA DO ANO UTILIZARÁ MAIS

UMA, DEVIDO A POSSIBILIDADE DE
CHUVAS.

*Quantidade de itens necessários para uma colação de grau no espaço Noé Mendes. No exemplo acima foram elencados os
itens que serão necessários para a COLAÇÃO DE GRAU do Centro de Ciências da Educação – CCE, na data de 25/03/2024, onde
ocorrerá a colação de grau de 5 TURMAS, sendo essas dos cursos de ARTES VISUAIS, MODA, JORNALISMO, MÚSICA E LEDOC.

MISSA

01 (UMA) MISSA*

ESPECIFICAÇÃO QUANTIDADE*

SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE SISTEMA DE SOM - com 4 caixas acústicas,
04 microfones com fio com 04 pedestais girafa e 02 pedestais de 
mesa 04 microfones sem fio com pedestal, com notebook com 
operador para o mesmo.

01 POR DIA DE EVENTO.

SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE ILUMINAÇÃO com refletores de LED em 
cores.

04 LEDS POR DIA DE EVENTO.

SERVIÇO D E L O C A Ç Ã O DE MESA estilo buffet de tamanho 3 
metros

01 POR DIA DE EVENTO.

SERVIÇO D E LOCAÇÃO D E TOALHAS retangulares de tecido 
gorgorão, de tamanho retangular de 3 metros cores variadas

01 POR DIA DE EVENTO.

ARRANJO COM FLORES NATURAIS TR0PICAIS, Formato médio 
vertical, com altura de 80 cm e 90 cm de largura, colocado ao solo 
em cachepós

05 ARRANJOS POR DIA DE EVENTO.

ARRANJO COM FLORES NATURAIS TROPICAIS formato horizontal, 
com tamanho de 1,00 metro.

01 ARRANJO POR DIA DE EVENTO.

SERVIÇOS DE LOCAÇÃO DE GRUPO GERADOR com capacidade de 
100 a 200KVA, com isolamento acústico.

01 GERADOR POR DIA DE EVENTO.

*Quantidade de itens necessários para a realização de uma Missa Ecumênica no espaço Cine Teatro.

OUTROS EVENTOS (INAUGURAÇÕES DE ESPAÇOS, PROFESSOR EMÉRITO, PROFESSOR HONORIS CAUSA, ETC)

01 (UM) EVENTO
REFERENTE A

ESPECIFICAÇÃO QUANTIDADE**

SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE SISTEMA DE SOM - com 4 caixas acústicas, LOCAÇÃO DE 01 SISTEMA DE SOM
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ENTREGA DE TÍTULO
PROFESSOR

HONÓRIS CAUSA *

04 microfones com fio com 04 pedestais girafa e 02 pedestais de 
mesa 04 microfones sem fio com pedestal, com notebook com 
operador para o mesmo.

POR NOITE DE EVENTO.

SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE ILUMINAÇÃO com refletores de LED em 
cores.

04 LEDS POR DIA DE EVENTO.

LOCAÇÃO D E MESAS com tampo redondo de diâmetro de 1,20 
metros

01 POR DIA DE EVENTO.

SERVIÇO D E LOCAÇÃO D E TOALHAS de tecido, cores variadas para 
mesa de tampo redondo de diâmetro de 1,20 mt.

01 POR DIA DE EVENTO.

SERVIÇO D E LOCAÇÃO DE CADEIRAS de plástico sem apoio para 
braço

40 CADEIRAS POR EVENTO.

SERVIÇO D E LOCAÇÃO DE CAPAS de tecido para cadeiras de 
plásticos sem apoio para o braço nas cores branco, bege ou telha.

40 CAPAS PARA CADEIRAS POR
EVENTO.

ARRANJO COM FLORES NATURAIS TR0PICAIS, Formato médio 
vertical, com altura de 80 cm e 90 cm de largura, colocado ao solo 
em cachepós

05 ARRANJOS POR DIA DE EVENTO.

ARRANJO COM FLORES NATURAIS rosas, cores variadas (vermelha, 
salmão, amarela, branca) e flores do campo, formato horizontal, 
com tamanho de 1,00 metro

01 ARRANJO POR DIA DE EVENTO.

SERVIÇOS DE LOCAÇÃO DE GRUPO GERADOR com capacidade de 
100 a 200KVA, com isolamento acústico.

01 POR DIA DE EVENTO.

*Quantidade de itens necessários para a realização de eventos de homenagem, no caso foi demonstrado a entrega de título de
professor Honóris Causa. Em geral, esse tipo de evento é realizado no interior da instituição, sendo necessário apenas a locação

dos itens acima descritos para estruturar o evento.

OUTROS EVENTOS (INAUGURAÇÕES DE ESPAÇOS, PROFESSOR EMÉRITO, PROFESSOR HONORIS CAUSA, ETC)

01 (UM) EVENTO
REFERENTE A
ABERTURA DE

EVENTOS *

ESPECIFICAÇÃO QUANTIDADE**

SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE SISTEMA DE SOM com 6 caixas acústicas, 
12 microfones com fio com 12 pedestais girafa e 02 pedestais de 
mesa, 6 microfones sem fio com pedestal, com notebook com 
operador para o mesmo.

LOCAÇÃO DE 01 SISTEMA DE SOM
POR NOITE DE EVENTO.

SERVIÇO D E L O C A Ç Ã O DE PALCO em estrutura de alumínio, com
carpete, tamanho 6,00 mt X 10 mt, com 2 escadas de acesso

01 POR DIA DE EVENTO.

SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE ILUMINAÇÃO com refletores de LED em 
cores.

04 LEDS POR DIA DE EVENTO.

SERVIÇO DE LOCAÇÃO D E TOALHAS retangulares de tecido 
gorgorão, de tamanho retangular de 5 metros cores variadas

01 POR DIA DE EVENTO.

SERVIÇO D E LOCAÇÃO DE MESA estilo buffet de tamanho 5 metros. 01 POR DIA DE EVENTO.

LOCAÇÃO D E MESAS com tampo redondo de diâmetro de 1,20 
metros

01 POR DIA DE EVENTO.

SERVIÇO D E LOCAÇÃO D E TOALHAS de tecido, cores variadas para 
mesa de tampo redondo de diâmetro de 1,20 mt.

01 POR DIA DE EVENTO.

SERVIÇO D E LOCAÇÃO DE CADEIRAS de plástico sem apoio para 
braço

200 CADEIRAS POR EVENTO.

SERVIÇO D E LOCAÇÃO DE CAPAS de tecido para cadeiras de 
plásticos sem apoio para o braço nas cores branco, bege ou telha.

200 CAPAS PARA CADEIRAS POR
EVENTO.

ARRANJO COM FLORES NATURAIS TR0PICAIS, Formato médio 
vertical, com altura de 80 cm e 90 cm de largura, colocado ao solo 
em cachepós

05 ARRANJOS POR DIA DE EVENTO.

ARRANJO COM FLORES NATURAIS rosas, cores variadas (vermelha, 
salmão, amarela, branca) e flores do campo, formato horizontal, 
com tamanho de 1,00 metro

01 ARRANJO POR DIA DE EVENTO.

SERVIÇOS DE LOCAÇÃO DE GRUPO GERADOR com capacidade de 
100 a 200KVA, com isolamento acústico.

01 POR DIA DE EVENTO.

SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE TRELIÇA de Alumínio P-30 - por metro. 10 METROS POR DIA DE EVENTO.

*Quantidades necessárias para a realização da abertura de eventos no espaço Rosa dos Ventos.
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Quadro 4 - Formas de execução

GRUPO 1 - Campus Ministro Petrônio Portela – TERESINA
Nº DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS FORMA DE EXECUÇÃO

1

SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE SISTEMA DE SOM com 6 caixas 
acústicas (mínimo de 1000w e 465w em RMS), 12 
microfones com fio com 12 pedestais girafa e 02 pedestais 
de mesa, 6 microfones sem fio com pedestal, com 
notebook com operador para o mesmo. (complemento: 
mesa de som digital de 32 canais 4 Direct box)

Utilização de 01 diária para abertura de eventos. O sistema 
de som costuma ser solicitado via memorando eletrônico por
outros setores da UFPI ao Serviço de CERIMONIAL.

2

SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE SISTEMA DE SOM - com 4 caixas 
acústicas (mínimo de 1000w e 465w em RMS), 04 
microfones com fio com 04 pedestais girafa e 02 pedestais 
de mesa 04 microfones sem fio com pedestal, com 
notebook com operador para o mesmo (complemento: 
mesa de som digital de 32 canais 4 Direct box)

Utilização de 01 diária por noite de Colação de Grau, por 
exemplo. Sendo que na Instituição ocorrem outros eventos 
além desse.

3
SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE ILUMINAÇÃO com refletores de 
LED em cores de 18 leds X 18 W)

Utilização de 2 a 12 unidades por dia, dependendo do 
evento. Valor da diária por unidade.

4 SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE ILUMINAÇÃO com refletores luz 
branca 500 W.

Utilização de uma média de 5 refletoes por dia, conforme a 
necessidade do evento. Valor da diária por unidade.

5

LOCAÇÃO, MONTAGEM E DESMONTAGEM DE SECRETARIA
climatizada medido 3m x 3m(9m²), com piso em madeira 
revestido com carpete cor grafite, paredes do fundo 
estrutura em TS, sustentadas por perfis de alumínio, frente
e laterais 1/2, bancadas de 1 metro de altura 1/2 vidro, 
sendo 01 das laterais com bancada para acessibilidade, 
toda pergolada com testeiras medindo 0,46cm x 0,26cm 
de altura, elétrica: 03 luminárias e 01 tomada.

Utilização pode ser de 1 ou 2 secretarias por dia, 
dependendo da necessidade do evento. Nos eventos de 
colação de grau, por exemplo, serão utilizados dois para 
troca de roupa(MASCULINO E FEMININO). Valor da diária por
unidade.

6
SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE PALCO em estrutura de 
alumínio, com carpete, tamanho 6,00 mt X 10 mt, com 2 
escadas de acesso

Utilização de 01 diária para abertura de eventos. O palco 
costuma ser solicitado via memorando eletrônico por outros 
setores da UFPI ao Serviço de CERIMONIAL.

7 LOCAÇÃO PRATICÁVEL. Medidas 2m X 1m com altura 
regulável de 60 cm a 1m.

Utilizado 5 metros por noite de evento, no caso das colações 
de grau.

8
SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE TRELIÇA de Alumínio P-30 - por 
metro.

Valor do metro por dia.

9 SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE TRELIÇA de Alumínio D-25 por 
metro.

Valor do metro por dia.

10 SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE CLIMATIZADORES 
EVAPORATIVOS com vazão mínima de ar de 18.000m³/h

Utilização pode ser de 3 a 5 climatizadores por dia, 
dependendo do tamanho do espaço, número de pessoas 
esperadas (lotação) e época do ano (clima). Valor da diária 
por unidade.

GRUPO 2 - Campus Ministro Petrônio Portela – TERESINA
Nº DESCRIÇÃO FORMA DE EXECUÇÃO

11 SERVIÇO D E LOCAÇÃO DE MESA estilo buffet de tamanho 
5 metros.

Utilização conforme necessidade e tamanho do evento.

12
SERVIÇO DE LOCAÇÃO D E TOALHAS retangulares de tecido
gorgorão, de tamanho retangular de 5 metros cores 
variadas

Utilização conforme necessidade e tamanho do evento.

13
SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE MESA estilo buffet de tamanho 3
metros

Utilização conforme necessidade e tamanho do evento.

14
SERVIÇO D E LOCAÇÃO D E TOALHAS retangulares de 
tecido gorgorão, de tamanho retangular de 3 metros cores
variadas

Utilização conforme necessidade e tamanho do evento.

15
LOCAÇÃO DE MESAS com tampo redondo de diâmetro de 
1,20 metros

A utilização das mesas e toalhas de 1,20m dependerá do 
número de turmas no evento, quando for a colação de grau. 
Podendo ser necessária em outros eventos também.

16 SERVIÇO D E LOCAÇÃO D E TOALHAS de tecido, cores 
variadas para mesa de tampo redondo de diâmetro de 

A utilização das mesas e toalhas de 1,20m dependerá do 
número de turmas no evento, quando for a colação de grau. 
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1,20 mt. Podendo ser necessária em outros eventos também.

17 SERVIÇO D E LOCAÇÃO DE CADEIRAS de plástico sem apoio
para braço

Alguns dos espaços onde ocorrerão os eventos não possuem 
um número de cadeiras suficientes para alocar os convidados
(professores, formandos, padrinhos, por exemplo, sendo 
necessária a locação das cadeiras e respectivas capas.

18
SERVIÇO D E LOCAÇÃO DE CAPAS de tecido para cadeiras 
de plásticos sem apoio para o braço nas cores branco, 
bege ou telha.

Alguns dos espaços onde ocorrerão os eventos não possuem 
um número de cadeiras suficientes para alocar os convidados
(professores, formandos, padrinhos, por exemplo, sendo 
necessária a locação das cadeiras e respectivas capas.

19
ARRANJO COM FLORES NATURAIS TR0PICAIS, Formato 
médio vertical, com altura de 80 cm e 90 cm de largura, 
colocado ao solo em cachepós

Locação do vaso junto à montagem com as flores naturais 
para a decoração dos eventos/cerimônias.

20
ARRANJO COM FLORES NATURAIS rosas, cores variadas 
(vermelha, salmão, amarela, branca) e flores do campo, 
formato horizontal, com tamanho de 1,00 metro

Locação do vaso junto à montagem com as flores naturais 
para a decoração dos eventos/cerimônias.

21
ARRANJO COM FLORES NATURAIS TROPICAIS formato 
horizontal, com tamanho de 1,00 metro.

Locação do vaso junto à montagem com as flores naturais 
para a decoração dos eventos/cerimônias.

22

ARRANJO COM FLORES NATURAIS, rosas, cores variadas 
(vermelha, salmão, amarela, branca) e flores do campo 
formato médio vertical, com altura 80 cm e 90 cm de 
largura, colocada ao solo em cachepós

Locação do vaso junto à montagem com as flores naturais 
para a decoração dos eventos/cerimônias.

23

SERVIÇO DE RECEPCIONISTA - O serviço deverá ser 
executado por profissional capacitado e com experiência 
na atividade de recepção a eventos, dinâmico, com 
habilidade em lidar com pessoas e no trato com 
autoridades. Deverá: agir com presteza, polidez e cortesia, 
sob qualquer circunstância; apresentar-se uniformizado(a) 
com roupa clássica, ter os cabelos presos e maquiagem 
leve(no caso do sexo feminino) ou estar adequadamente 
penteado e de barba feita ou aparada (no caso do sexo 
masculino), ser capacitado para atender as solicitações 
(aeroportos, estações, etc.)

É necessário entre 2 e 3 recepcionistas por evento - colação 
de grau, por exemplo.

24

GARÇOM/GARÇONETE Profissional qualificado com 
experiência para realização de atividades de serviço de 
copa com autoridades. Deverá estar devidamente 
uniformizado, podendo ser homem ou mulher (calça 
preta, blusa de manga comprida, paletó ou colete, gravata 
preta, meias brancas; mulheres podem trajar-se de saia 
tipo tubinho. Deve possuir bandeja própria

Os garçons trabalharão no serviço de apoio dos eventos, 
atendendo aos convidados de honra.

25

MESTRE DE CERIMÔNIAS Deverá ter experiência e 
desenvoltura na apresentação de eventos, boa impostação
de voz, correta leitura de pronúncia das palavras, domínio 
de público, postura e trajes corretos (homem: paletó com 
gravata; mulher: saia, ou calça reta, blusa e tailleur e 
domínio de cerimonial protocolo).

A instituição não possui servidores públicos nessa função, 
sendo necessária a contratação por diária para suprir a 
demanda.

ITEM 26 – Campus Ministro Petrônio Portela – TERESINA
Nº DESCRIÇÃO FORMA DE EXECUÇÃO

26
SERVIÇOS DE LOCAÇÃO DE GRUPO GERADOR com 
capacidade mínima de 100 KVA, com isolamento acústico, 
e abastecido com até 6 horas de uso.

SERVIÇOS DE LOCAÇÃO DE GRUPO GERADOR com 
capacidade de 100 a 200 KVA, com isolamento acústico. Com 
acessórios incluídos; transporte, instalação e desinstalação 
por conta do prestador do serviço; técnico em eletricidade 
com habilitação para operar o gerador; o profissional deverá 
permanecer durante todo o tempo da prestação do serviço 
no local; as despesas decorrentes (transporte, alimentação, 
ferramentas, dentre outras) serão de responsabilidade do 
prestador do serviço; e o serviço é referente à (uma) diária 
com suporte técnico e/ou operador.

ITEM 27 – Campus Ministro Petrônio Portela – TERESINA
Nº DESCRIÇÃO FORMA DE EXECUÇÃO

27
LOCAÇÃO, MONTAGEM E DESMONTAGEM DE TENDA 
MEDINDO 10m x 10m (100m2)

PARA COBERTURA DAS DUAS SECRETARIAS E DEPENDENDO 
DA ÉPOCA DO ANO UTILIZARÁ MAIS UMA, DEVIDO À 
POSSIBILIDADE DE CHUVAS.
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GRUPO 3 – Campus Senador Helvídio Nunes de Barros – PICOS
Nº DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS FORMA DE EXECUÇÃO

28

SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE SISTEMA DE SOM com 6 caixas 
acústicas (mínimo de 1000w e 465w em RMS), 12 
microfones com fio com 12 pedestais girafa e 02 pedestais 
de mesa, 6 microfones sem fio com pedestal, com 
notebook com operador para o mesmo. (complemento: 
mesa de som digital de 32 canais 4 Direct box)

Utilização de 01 diária para abertura de eventos. O sistema 
de som costuma ser solicitado via memorando eletrônico por
outros setores da UFPI ao Serviço de CERIMONIAL.

29

SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE SISTEMA DE SOM - com 4 caixas 
acústicas (mínimo de 1000w e 465w em RMS), 04 
microfones com fio com 04 pedestais girafa e 02 pedestais 
de mesa 04 microfones sem fio com pedestal, com 
notebook com operador para o mesmo (complemento: 
mesa de som digital de 32 canais 4 Direct box)

Utilização de 01 diária por noite de Colação de Grau, por 
exemplo. Sendo que na Instituição ocorrem outros eventos 
além desse.

30
SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE ILUMINAÇÃO com refletores de 
LED em cores de 18 leds X 18 W)

Utilização de 2 a 12 unidades por dia, dependendo do 
evento. Valor da diária por unidade.

31 SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE ILUMINAÇÃO com refletores luz 
branca 500 W.

Utilização de uma média de 5 refletoes por dia, conforme a 
necessidade do evento. Valor da diária por unidade.

32

LOCAÇÃO, MONTAGEM E DESMONTAGEM DE SECRETARIA
climatizada medido 3m x 3m(9m²), com piso em madeira 
revestido com carpete cor grafite, paredes do fundo 
estrutura em TS, sustentadas por perfis de alumínio, frente
e laterais 1/2, bancadas de 1 metro de altura 1/2 vidro, 
sendo 01 das laterais com bancada para acessibilidade, 
toda pergolada com testeiras medindo 0,46cm x 0,26cm 
de altura, elétrica: 03 luminárias e 01 tomada.

Utilização pode ser de 1 ou 2 secretarias por dia, 
dependendo da necessidade do evento. Nos eventos de 
colação de grau, por exemplo, serão utilizados dois para 
troca de roupa(MASCULINO E FEMININO). Valor da diária por
unidade.

33
SERVIÇO D E L O C A Ç Ã O DE PALCO em estrutura de 
alumínio, com carpete, tamanho 6,00 mt X 10 mt, com 2 
escadas de acesso

Utilização de 01 diária para abertura de eventos. O palco 
costuma ser solicitado via memorando eletrônico por outros 
setores da UFPI ao Serviço de CERIMONIAL.

34 LOCAÇÃO PRATICÁVEL. Medidas 2m X 1m com altura 
regulável de 60 cm a 1m.

Utilizado 5 metros por noite de evento, no caso das colações 
de grau.

35
SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE TRELIÇA de Alumínio P-30 - por 
metro.

Valor do metro por dia.

36 SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE TRELIÇA de Alumínio D-25 por 
metro.

Valor do metro por dia.

37 SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE CLIMATIZADORES 
EVAPORATIVOS com vazão mínima de ar de 18.000m³/h

Utilização pode ser de 3 a 5 climatizadores por dia, 
dependendo do tamanho do espaço, número de pessoas 
esperadas (lotação) e época do ano (clima). Valor da diária 
por unidade.

GRUPO 4 – Campus Senador Helvídio Nunes de Barros – PICOS
Nº DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS FORMA DE EXECUÇÃO

38 SERVIÇO D E LOCAÇÃO DE MESA estilo buffet de tamanho 
5 metros.

Utilização de 01 diária conforme necessidade e tamanho do 
evento.

39
SERVIÇO DE LOCAÇÃO D E TOALHAS retangulares de tecido
gorgorão, de tamanho retangular de 5 metros cores 
variadas

Utilização de 01 diária conforme necessidade e tamanho do 
evento.

40
LOCAÇÃO D E MESAS com tampo redondo de diâmetro de 
1,20 metros

A utilização das mesas e toalhas de 1,20m dependerá do 
número de turmas no evento, quando for a colação de grau. 
Podendo ser necessária em outros eventos também.

41
SERVIÇO D E LOCAÇÃO D E TOALHAS de tecido, cores 
variadas para mesa de tampo redondo de diâmetro de 
1,20 mt.

A utilização das mesas e toalhas de 1,20m dependerá do 
número de turmas no evento, quando for a colação de grau. 
Podendo ser necessária em outros eventos também.

42 SERVIÇO D E LOCAÇÃO DE CADEIRAS de plástico sem apoio
para braço

Alguns dos espaços onde ocorrerão os eventos não possuem 
um número de cadeiras suficientes para alocar os 
convidados, sendo necessária a locação das cadeiras e 
respectivas capas.

43
SERVIÇO D E LOCAÇÃO DE CAPAS de tecido para cadeiras 
de plásticos sem apoio para o braço nas cores branco, 
bege ou telha.

Alguns dos espaços onde ocorrerão os eventos não possuem 
um número de cadeiras suficientes para alocar os 
convidados, sendo necessária a locação das cadeiras e 
respectivas capas.

44 ARRANJO COM FLORES NATURAIS TR0PICAIS, Formato 
médio vertical, com altura de 80 cm e 90 cm de largura, 

Locação do vaso junto à montagem com as flores naturais 
para a decoração dos eventos/cerimônias.
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colocado ao solo em cachepós

45
ARRANJO COM FLORES NATURAIS rosas, cores variadas 
(vermelha, salmão, amarela, branca) e flores do campo, 
formato horizontal, com tamanho de 1,00 metro

Locação do vaso junto à montagem com as flores naturais 
para a decoração dos eventos/cerimônias.

46
ARRANJO COM FLORES NATURAIS TROPICAIS formato 
horizontal, com tamanho de 1,00 metro.

Locação do vaso junto à montagem com as flores naturais 
para a decoração dos eventos/cerimônias.

47

ARRANJO COM FLORES NATURAIS, rosas, cores variadas 
(vermelha, salmão, amarela, branca) e flores do campo 
formato médio vertical, com altura 80 cm e 90 cm de 
largura, colocada ao solo em cachepós

Locação do vaso junto à montagem com as flores naturais 
para a decoração dos eventos/cerimônias.

48

SERVIÇO DE RECEPCIONISTA - O serviço deverá ser 
executado por profissional capacitado e com experiência 
na atividade de recepção a eventos, dinâmico, com 
habilidade em lidar com pessoas e no trato com 
autoridades. Deverá: agir com presteza, polidez e cortesia, 
sob qualquer circunstância; apresentar-se uniformizado(a) 
com roupa clássica, ter os cabelos presos e maquiagem 
leve(no caso do sexo feminino) ou estar adequadamente 
penteado e de barba feita ou aparada (no caso do sexo 
masculino), ser capacitado para atender as solicitações 
(aeroportos, estações, etc.)

É necessário entre 2 e 3 recepcionistas por evento - colação 
de grau, por exemplo.

49

Mestre de Cerimônias Deverá ter experiência e 
desenvoltura na apresentação de eventos, boa impostação
de voz, correta leitura de pronúncia das palavras, domínio 
de público, postura e trajes corretos (homem: paletó com 
gravata; mulher: saia, ou calça reta, blusa e tailleur e 
domínio de cerimonial protocolo).

A instituição não possui servidores públicos nessa função, 
sendo necessária a contratação por diária para suprir a 
demanda.

ITEM 50 – Campus Senador Helvídio Nunes de Barros – PICOS
Nº DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS FORMA DE EXECUÇÃO

50
SERVIÇOS DE LOCAÇÃO DE GRUPO GERADOR com 
capacidade mínima de 100 KVA, com isolamento acústico, 
e abastecido com até 6 horas de uso.

SERVIÇOS DE LOCAÇÃO DE GRUPO GERADOR com 
capacidade de 100 a 200 KVA, com isolamento acústico. Com 
acessórios incluídos; transporte, instalação e desinstalação 
por conta do prestador do serviço; técnico em eletricidade 
com habilitação para operar o gerador; o profissional deverá 
permanecer durante todo o tempo da prestação do serviço 
no local; as despesas decorrentes (transporte, alimentação, 
ferramentas, dentre outras) serão de responsabilidade do 
prestador do serviço; e o serviço é referente à (uma) diária 
com suporte técnico e/ou operador.

GRUPO 5 – Campus Professora Cinobelina Elvas – BOM JESUS

Nº DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS FORMA DE EXECUÇÃO

51

SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE SISTEMA DE SOM com 6 caixas 
acústicas (mínimo de 1000w e 465w em RMS), 12 
microfones com fio com 12 pedestais girafa e 02 pedestais 
de mesa, 6 microfones sem fio com pedestal, com 
notebook com operador para o mesmo. (complemento: 
mesa de som digital de 32 canais 4 Direct box)

Utilização de 01 diária para abertura de eventos. O sistema 
de som costuma ser solicitado via memorando eletrônico por
outros setores da UFPI ao Serviço de CERIMONIAL.

52

SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE SISTEMA DE SOM - com 4 caixas 
acústicas (mínimo de 1000w e 465w em RMS), 04 
microfones com fio com 04 pedestais girafa e 02 pedestais 
de mesa 04 microfones sem fio com pedestal, com 
notebook com operador para o mesmo (complemento: 
mesa de som digital de 32 canais 4 Direct box)

Utilização de 01 diária por noite de Colação de Grau, por 
exemplo. Sendo que na Instituição ocorrem outros eventos 
além desse.

53
SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE ILUMINAÇÃO com refletores de 
LED em cores de 18 leds X 18 W)

Utilização de 2 a 12 unidades por dia, dependendo do 
evento. Valor da diária por unidade.

54 SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE ILUMINAÇÃO com refletores luz 
branca 500 W.

Utilização de uma média de 5 refletoes por dia, conforme a 
necessidade do evento. Valor da diária por unidade.

55 LOCAÇÃO, MONTAGEM E DESMONTAGEM DE SECRETARIA
climatizada medido 3m x 3m(9m²), com piso em madeira 
revestido com carpete cor grafite, paredes do fundo 
estrutura em TS, sustentadas por perfis de alumínio, frente
e laterais 1/2, bancadas de 1 metro de altura 1/2 vidro, 

Utilização pode ser de 1 ou 2 secretarias por dia, 
dependendo da necessidade do evento. Nos eventos de 
colação de grau, por exemplo, serão utilizados dois para 
troca de roupa(MASCULINO E FEMININO). Valor da diária por
unidade.
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sendo 01 das laterais com bancada para acessibilidade, 
toda pergolada com testeiras medindo 0,46cm x 0,26cm 
de altura, elétrica: 03 luminárias e 01 tomada.

56
SERVIÇO D E L O C A Ç Ã O DE PALCO em estrutura de 
alumínio, com carpete, tamanho 6,00 mt X 10 mt, com 2 
escadas de acesso

Utilização de 01 diária para abertura de eventos. O palco 
costuma ser solicitado via memorando eletrônico por outros 
setores da UFPI ao Serviço de CERIMONIAL.

57
LOCAÇÃO PRATICÁVEL. Medidas 2m X 1m com altura 
regulável de 60 cm a 1m.

Utilizado 5 metros por noite de evento, no caso das colações 
de grau.

58 SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE TRELIÇA de Alumínio P-30 - por 
metro.

Valor do metro por dia.

59
SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE TRELIÇA de Alumínio D-25 por 
metro.

Valor do metro por dia.

60
SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE CLIMATIZADORES 
EVAPORATIVOS com vazão mínima de ar de 18.000m³/h

Utilização pode ser de 3 a 5 climatizadores por dia, 
dependendo do tamanho do espaço, número de pessoas 
esperadas (lotação) e época do ano (clima). Valor da diária 
por unidade.

GRUPO 6 – Campus Professora Cinobelina Elvas – BOM JESUS
Nº DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS FORMA DE EXECUÇÃO

61
SERVIÇO D E LOCAÇÃO DE MESA estilo buffet de tamanho 
5 metros.

Utilização de 01 diária conforme necessidade e tamanho do 
evento.

62
SERVIÇO DE LOCAÇÃO D E TOALHAS retangulares de tecido
gorgorão, de tamanho retangular de 5 metros cores 
variadas

Utilização de 01 diária conforme necessidade e tamanho do 
evento.

63
LOCAÇÃO D E MESAS com tampo redondo de diâmetro de 
1,20 metros

A utilização das mesas e toalhas de 1,20m dependerá do 
número de turmas no evento, quando for a colação de grau. 
Podendo ser necessária em outros eventos também.

64
SERVIÇO D E LOCAÇÃO D E TOALHAS de tecido, cores 
variadas para mesa de tampo redondo de diâmetro de 
1,20 mt.

A utilização das mesas e toalhas de 1,20m dependerá do 
número de turmas no evento, quando for a colação de grau. 
Podendo ser necessária em outros eventos também.

65
SERVIÇO D E LOCAÇÃO DE CADEIRAS de plástico sem apoio
para braço

Alguns dos espaços onde ocorrerão os eventos não possuem 
um número de cadeiras suficientes para alocar os 
convidados, sendo necessária a locação das cadeiras e 
respectivas capas.

66
SERVIÇO D E LOCAÇÃO DE CAPAS de tecido para cadeiras 
de plásticos sem apoio para o braço nas cores branco, 
bege ou telha.

Alguns dos espaços onde ocorrerão os eventos não possuem 
um número de cadeiras suficientes para alocar os 
convidados, sendo necessária a locação das cadeiras e 
respectivas capas.

67
ARRANJO COM FLORES NATURAIS TR0PICAIS, Formato 
médio vertical, com altura de 80 cm e 90 cm de largura, 
colocado ao solo em cachepós

Locação do vaso junto à montagem com as flores naturais 
para a decoração dos eventos/cerimônias.

68
ARRANJO COM FLORES NATURAIS rosas, cores variadas 
(vermelha, salmão, amarela, branca) e flores do campo, 
formato horizontal, com tamanho de 1,00 metro

Locação do vaso junto à montagem com as flores naturais 
para a decoração dos eventos/cerimônias.

69 ARRANJO COM FLORES NATURAIS TROPICAIS formato 
horizontal, com tamanho de 1,00 metro.

Locação do vaso junto à montagem com as flores naturais 
para a decoração dos eventos/cerimônias.

70

ARRANJO COM FLORES NATURAIS, rosas, cores variadas 
(vermelha, salmão, amarela, branca) e flores do campo 
formato médio vertical, com altura 80 cm e 90 cm de 
largura, colocada ao solo em cachepós

Locação do vaso junto à montagem com as flores naturais 
para a decoração dos eventos/cerimônias.

71

SERVIÇO DE RECEPCIONISTA - O serviço deverá ser 
executado por profissional capacitado e com experiência 
na atividade de recepção a eventos, dinâmico, com 
habilidade em lidar com pessoas e no trato com 
autoridades. Deverá: agir com presteza, polidez e cortesia, 
sob qualquer circunstância; apresentar-se uniformizado(a) 
com roupa clássica, ter os cabelos presos e maquiagem 
leve(no caso do sexo feminino) ou estar adequadamente 
penteado e de barba feita ou aparada (no caso do sexo 
masculino), ser capacitado para atender as solicitações 
(aeroportos, estações, etc.)

É necessário entre 2 e 3 recepcionistas por evento - colação 
de grau, por exemplo.

72 Mestre de Cerimônias Deverá ter experiência e 
desenvoltura na apresentação de eventos, boa impostação

A instituição não possui servidores públicos nessa função, 
sendo necessária a contratação por diária para suprir a 
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de voz, correta leitura de pronúncia das palavras, domínio 
de público, postura e trajes corretos (homem: paletó com 
gravata; mulher: saia, ou calça reta, blusa e tailleur e 
domínio de cerimonial protocolo).

demanda.

ITEM 73 – Campus Professora Cinobelina Elvas – BOM JESUS
Nº DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS FORMA DE EXECUÇÃO

73
SERVIÇOS DE LOCAÇÃO DE GRUPO GERADOR com 
capacidade mínima de 100 KVA, com isolamento acústico, 
e abastecido com até 6 horas de uso.

SERVIÇOS DE LOCAÇÃO DE GRUPO GERADOR com 
capacidade de 100 a 200 KVA, com isolamento acústico. Com 
acessórios incluídos; transporte, instalação e desinstalação 
por conta do prestador do serviço; técnico em eletricidade 
com habilitação para operar o gerador; o profissional deverá 
permanecer durante todo o tempo da prestação do serviço 
no local; as despesas decorrentes (transporte, alimentação, 
ferramentas, dentre outras) serão de responsabilidade do 
prestador do serviço; e o serviço é referente à (uma) diária 
com suporte técnico e/ou operador.

GRUPO 7 – Campus Amílcar Ferreira Sobral – FLORIANO
Nº DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS FORMA DE EXECUÇÃO

74

SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE SISTEMA DE SOM com 6 caixas 
acústicas (mínimo de 1000w e 465w em RMS), 12 
microfones com fio com 12 pedestais girafa e 02 pedestais 
de mesa, 6 microfones sem fio com pedestal, com 
notebook com operador para o mesmo. (complemento: 
mesa de som digital de 32 canais 4 Direct box)

Utilização de 01 diária para abertura de eventos. O sistema 
de som costuma ser solicitado via memorando eletrônico por
outros setores da UFPI ao Serviço de CERIMONIAL.

75

SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE SISTEMA DE SOM - com 4 caixas 
acústicas (mínimo de 1000w e 465w em RMS), 04 
microfones com fio com 04 pedestais girafa e 02 pedestais 
de mesa 04 microfones sem fio com pedestal, com 
notebook com operador para o mesmo (complemento: 
mesa de som digital de 32 canais 4 Direct box)

Utilização de 01 diária por noite de Colação de Grau, por 
exemplo. Sendo que na Instituição ocorrem outros eventos 
além desse.

76
SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE ILUMINAÇÃO com refletores de 
LED em cores de 18 leds X 18 W)

Utilização de 2 a 12 unidades por dia, dependendo do 
evento. Valor da diária por unidade.

77 SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE ILUMINAÇÃO com refletores luz 
branca 500 W.

Utilização de uma média de 5 refletoes por dia, conforme a 
necessidade do evento. Valor da diária por unidade.

78

LOCAÇÃO, MONTAGEM E DESMONTAGEM DE SECRETARIA
climatizada medido 3m x 3m(9m²), com piso em madeira 
revestido com carpete cor grafite, paredes do fundo 
estrutura em TS, sustentadas por perfis de alumínio, frente
e laterais 1/2, bancadas de 1 metro de altura 1/2 vidro, 
sendo 01 das laterais com bancada para acessibilidade, 
toda pergolada com testeiras medindo 0,46cm x 0,26cm 
de altura, elétrica: 03 luminárias e 01 tomada.

Utilização pode ser de 1 ou 2 secretarias por dia, 
dependendo da necessidade do evento. Nos eventos de 
colação de grau, por exemplo, serão utilizados dois para 
troca de roupa(MASCULINO E FEMININO). Valor da diária por
unidade.

79
SERVIÇO D E L O C A Ç Ã O DE PALCO em estrutura de 
alumínio, com carpete, tamanho 6,00 mt X 10 mt, com 2 
escadas de acesso

Utilização de 01 diária para abertura de eventos. O palco 
costuma ser solicitado via memorando eletrônico por outros 
setores da UFPI ao Serviço de CERIMONIAL.

80 LOCAÇÃO PRATICÁVEL. Medidas 2m X 1m com altura 
regulável de 60 cm a 1m.

Utilizado 5 metros por noite de evento, no caso das colações 
de grau.

81
SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE TRELIÇA de Alumínio P-30 - por 
metro.

Valor do metro por dia.

82 SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE TRELIÇA de Alumínio D-25 por 
metro.

Valor do metro por dia.

83 SERVIÇO DE LOCAÇÃO DE CLIMATIZADORES 
EVAPORATIVOS com vazão mínima de ar de 18.000m³/h

Utilização pode ser de 3 a 5 climatizadores por dia, 
dependendo do tamanho do espaço, número de pessoas 
esperadas (lotação) e época do ano (clima). Valor da diária 
por unidade.

GRUPO 8 – Campus Amílcar Ferreira Sobral – FLORIANO
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84 SERVIÇO D E LOCAÇÃO DE MESA estilo buffet de tamanho 
5 metros.

Utilização de 01 diária conforme necessidade e tamanho do 
evento.

85 SERVIÇO DE LOCAÇÃO D E TOALHAS retangulares de tecido
gorgorão, de tamanho retangular de 5 metros cores 

Utilização de 01 diária conforme necessidade e tamanho do 
evento.



UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUÍ

variadas

86
LOCAÇÃO D E MESAS com tampo redondo de diâmetro de 
1,20 metros

A utilização das mesas e toalhas de 1,20m dependerá do 
número de turmas no evento, quando for a colação de grau. 
Podendo ser necessária em outros eventos também.

87
SERVIÇO D E LOCAÇÃO D E TOALHAS de tecido, cores 
variadas para mesa de tampo redondo de diâmetro de 
1,20 mt.

A utilização das mesas e toalhas de 1,20m dependerá do 
número de turmas no evento, quando for a colação de grau. 
Podendo ser necessária em outros eventos também.

88 SERVIÇO D E LOCAÇÃO DE CADEIRAS de plástico sem apoio
para braço

Alguns dos espaços onde ocorrerão os eventos não possuem 
um número de cadeiras suficientes para alocar os 
convidados, sendo necessária a locação das cadeiras e 
respectivas capas.

89
SERVIÇO D E LOCAÇÃO DE CAPAS de tecido para cadeiras 
de plásticos sem apoio para o braço nas cores branco, 
bege ou telha.

Alguns dos espaços onde ocorrerão os eventos não possuem 
um número de cadeiras suficientes para alocar os 
convidados, sendo necessária a locação das cadeiras e 
respectivas capas.

90
ARRANJO COM FLORES NATURAIS TR0PICAIS, Formato 
médio vertical, com altura de 80 cm e 90 cm de largura, 
colocado ao solo em cachepós

Locação do vaso junto à montagem com as flores naturais 
para a decoração dos eventos/cerimônias.

91
ARRANJO COM FLORES NATURAIS rosas, cores variadas 
(vermelha, salmão, amarela, branca) e flores do campo, 
formato horizontal, com tamanho de 1,00 metro

Locação do vaso junto à montagem com as flores naturais 
para a decoração dos eventos/cerimônias.

92
ARRANJO COM FLORES NATURAIS TROPICAIS formato 
horizontal, com tamanho de 1,00 metro.

Locação do vaso junto à montagem com as flores naturais 
para a decoração dos eventos/cerimônias.

93

ARRANJO COM FLORES NATURAIS, rosas, cores variadas 
(vermelha, salmão, amarela, branca) e flores do campo 
formato médio vertical, com altura 80 cm e 90 cm de 
largura, colocada ao solo em cachepós

Locação do vaso junto à montagem com as flores naturais 
para a decoração dos eventos/cerimônias.

94

SERVIÇO DE RECEPCIONISTA - O serviço deverá ser 
executado por profissional capacitado e com experiência 
na atividade de recepção a eventos, dinâmico, com 
habilidade em lidar com pessoas e no trato com 
autoridades. Deverá: agir com presteza, polidez e cortesia, 
sob qualquer circunstância; apresentar-se uniformizado(a) 
com roupa clássica, ter os cabelos presos e maquiagem 
leve(no caso do sexo feminino) ou estar adequadamente 
penteado e de barba feita ou aparada (no caso do sexo 
masculino), ser capacitado para atender as solicitações 
(aeroportos, estações, etc.)

É necessário entre 2 e 3 recepcionistas por evento - colação 
de grau, por exemplo.

95

Mestre de Cerimônias Deverá ter experiência e 
desenvoltura na apresentação de eventos, boa impostação
de voz, correta leitura de pronúncia das palavras, domínio 
de público, postura e trajes corretos (homem: paletó com 
gravata; mulher: saia, ou calça reta, blusa e tailleur e 
domínio de cerimonial protocolo).

A instituição não possui servidores públicos nessa função, 
sendo necessária a contratação por diária para suprir a 
demanda.

ITEM 96 – Campus Amílcar Ferreira Sobral – FLORIANO
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96
SERVIÇOS DE LOCAÇÃO DE GRUPO GERADOR com 
capacidade mínima de 100 KVA, com isolamento acústico, 
e abastecido com até 6 horas de uso.

SERVIÇOS DE LOCAÇÃO DE GRUPO GERADOR com 
capacidade de 100 a 200 KVA, com isolamento acústico. Com 
acessórios incluídos; transporte, instalação e desinstalação 
por conta do prestador do serviço; técnico em eletricidade 
com habilitação para operar o gerador; o profissional deverá 
permanecer durante todo o tempo da prestação do serviço 
no local; as despesas decorrentes (transporte, alimentação, 
ferramentas, dentre outras) serão de responsabilidade do 
prestador do serviço; e o serviço é referente à (uma) diária 
com suporte técnico e/ou operador.

5.2 Análise de Documentação

A  equipe  responsável  realizou  uma  minuciosa  análise  da  documentação  disponível  (Anexo  I),
incluindo calendários de eventos dos anos anteriores a 2024, itens utilizados por evento, forma de
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utilização, memorandos dos Centros solicitando apoio aos eventos/colações de grau ao Cerimonial e
listagem de alunos formados em períodos anteriores e prováveis formandos do primeiro período de
2024  dentre  outros  documentos  pertinentes.  Esta  etapa  identificou  todos  os  elementos  que
influenciam diretamente na quantificação dos itens a serem licitados.

5.3 Levantamento de Dados Históricos

A análise de dados históricos de eventos anteriores desempenhou um papel significativo na nossa
metodologia. Utilizamos informações provenientes de eventos anteriores, ajustando-as conforme as
particularidades e necessidades dos eventos previstos para o exercício atual,  o que contribui para
uma estimativa mais realista.

A seguir quadro de consumo baseado na emissão das notas fiscais ocorridas entre os anos de 2022 e
2023, as notas fiscais dos referidos processos foram adicionadas ao processo administrativo como
anexo. 

Quadro 4 - Histórico de consumo

PROCESSOS DE PAGAMENTOS - CONTRATO 48/2019 - ANDALUZ

TERESINA

PROCESSO NF VALOR (R$)

23111.041956/2022-11 639 10.050,00

23111.059572/2022-67 657 350,00

23111.060973/2022-70 661 7.020,00

23111.025825/2023-15 675 4.772,02

23111.031734/2023-37 668 3.079,80

23111.033993/2023-57 681 2.835,00

Total 28.106,82

PICOS

PROCESSO NF VALOR (R$)

23111.040616/2022-10 638 5.920,00

23111.033996/2023-73 679 4.038,60

Total 9.958,60

TERESINA - DISPENSA DE LICITAÇÃO - ANDALUZ

PROCESSO NF VALOR (R$)

23111.042833/2023-94 691 57.060,00

Total 57.060,00

TERESINA - RECONHECIMENTO DE PASSIVO - ANDALUZ

PROCESSO NF VALOR (R$)

23111.059660/2022-19 658 e 697 12.763,50

23111.059566/2022-35 656 e 696 36.880,80

23111.059680/2022-61 659 e 698 7.937,50

Total 57.581,80
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PROCESSOS DE PAGAMENTOS - CONTRATO 46/2019 - ELETRICA LOCAÇÕES

TERESINA

PROCESSO NF VALOR (R$)

23111.049465/2022-95 3349 10.512,00

23111.060967/2022-38 3348 1.240,00

23111.061183/2022-26 3353 37.054,60

23111.061184/2022-96 3354 985,00

23111.011537/2023-22 3401 2.009,00

23111.006932/2023-03 3386 98,50

23111.006923/2023-52 3385 200,00

23111.025480/2023-18 3415 e 3416 485,50

23111.035905/2023-37 3385 98,50

23111.039378/2023-65 3523 65.985,00

23111.039646/2023-07 3505 366,00

23111.041381/2023-13 3554 98,50

23111.035907/2023-80 3507 462,00

Total 119.594,60

5. Conclusão

A locação  de bens  e  serviços  para  solenidades  de formatura  e  demais  eventos  na  Universidade
Federal do Piauí se apresenta como uma estratégia eficaz para garantir o sucesso dessas celebrações. 
Os quantitativos apresentados neste relatório foram calculados com base em critérios que visam
atender às demandas específicas de cada evento, proporcionando uma experiência memorável para
graduandos, convidados e demais envolvidos. 

Este  relatório busca respaldar  a  decisão de investir  na locação de bens e serviços,  destacando a
importância  de  uma  abordagem  planejada  e  criteriosa  para  alcançar  os  objetivos  desejados  em
termos de qualidade e eficiência nos eventos promovidos pela Universidade Federal do Piauí.

Teresina, 05 de março de 2024. 

Equipe de planejamento da contratação.
Assinaturas
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