MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVIGOS COM E SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRAS E SERVIGOS DE
ENGENHARIA, EXCETO TIC
[TAMBEM APLICAVEL PARA CONTRATAGAO INTEGRADA E SEMI-INTEGRADA]
LICITAGAO E CONTRATAGCAO DIRETA

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PIAUI
(Processo Administrativo n® 23711.021058/2025-96)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAO
1.1.  Contratacio de [BBEE8] OU-[servicos] [Heengentanal contintosl-de empresa(s) especializada(s) em

prestagdo de servigos continuos com disponibilizagcdo de mao de obra (cozinheiro, auxiliar de cozinha,
almoxarife e auxiliar de almoxarife) em regime de dedicagcdo exclusiva para atender necessidades dos
Restaurantes Universitarios dos campi da Universidade Federal do Piaui (UFPI) em Picos, Floriano e Bom
Jesus, nos termos da tabela abaixo, conforme condigées e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM | ESPECIFICAGAO | CATSER | UNIDADE QUANTIDA VALOR | VALOR

DE MEDIDA | DE UNITARIO | TOTAL
SIGILOSO sSiGiLoso
2
3

STy e
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ftem DESCRICAO/| UNIDADE | REQUISICAO | REQUISICAO Quantidade
ESPECIF. DE MINIMA Maxima total
MEDIDA
ESPECIF. DE MINIMA Maxima total
MEDIDA
GRUPO 01 - RU PICOS
VALOR VALOR
UNIDADEDE | QT. . ; VALOR TOTAL
ITEM CARGO CBO UNITARIO UNITARIO
FORNECIMENTO| TOTAL B N ANUAL
COZINHEIRO 44H (20%
1 INSALUBRIDADE) * 5132-05 POSTO 5 R$5.166,40 | RS 61.996,74 | RS 309.983,71
AUXILIAR DE COZINHA 44H
2 | (10% INSALUBRIDADE) * | 5132-05 POSTO 14 R$ 4.715,59 | RS 56.587,10 | R$ 792.219,40
RS
VALOR TOTAL DO GRUPO 01 1.102.203,11
GRUPO 02 - RU FLORIANO
VALOR VALOR
UNIDADE DE | QT. ) : VALOR TOTAL
ITEM CARGO CBO UNITARIO UNITARIO
FORNECIMENTO| TOTAL - N ANUAL
COZINHEIRO 44H (20%
3 INSALUBRIDADE) * 5132-05 POSTO 5 R$ 5.166,40 | RS 61.996,74 | RS 309.983,71
AUXILIAR DE COZINHA 44H
4 | (10% INSALUBRIDADE) * | 5132-05 POSTO 13 R$ 4.715,59 | RS 56.587,10 | RS 735.632,30
AUXILIAR DE ALMOXARIFE
44H (20% INSALUBRIDADE)
5 * 4141-05 POSTO 1 R$5.169,74 | RS 62.036,82 | RS 62.036,82
AUXILIAR DE ALMOXARIFE
44H (20% INSALUBRIDADE)
6 * 4141-05 POSTO 1 R$ 4.939,06 | R$59.268,67 | RS 59.268,67
RS
VALOR TOTAL DO GRUPO 02 1.166.921,50
GRUPO 02 - RU BOM JESUS
VALOR VALOR
UNIDADE DE | QT. ) : VALOR TOTAL
ITEM CARGO CBO UNITARIO UNITARIO
FORNECIMENTO| TOTAL —— AT ANUAL
COZINHEIRO 44H (20%
7 INSALUBRIDADE) * 5132-05 POSTO 4 R$ 5.166,40 | RS 61.996,74 | RS 247.986,97

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratacéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao

Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagao: DEZ/2025

Pagina 2|65




AUXILIAR DE COZINHA 44H
8 (10% INSALUBRIDADE) * | 5132-05 POSTO 12 RS 4.715,59 | R$56.587,10 | RS 679.045,20
AUXILIAR DE ALMOXARIFE
44H (20% INSALUBRIDADE)
9 * 4141-05 POSTO 1 RS 5.169,74 | RS 62.036,82 | RS 62.036,82
AUXILIAR DE ALMOXARIFE
44H (20% INSALUBRIDADE)

10 * 4141-05 POSTO 1 RS 4.939,06 | R$59.268,67 | RS 59.268,67
R$

VALOR TOTAL DO GRUPO 03 1.048.337,66
TOTAL DA CONTRATAGAO RS

3.317.462,27

1.1.1 Em caso de discordancia existente entre as especificagées dos itens descritas no Comprasnet e/ou
Nota de Empenho e as especificagbes constantes no Termo de Referéncia, prevalecerdo as deste Termo de
Referéncia.

Classificacado do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que visa a suprir necessidades permanentes
do ¢rgéo licitante, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a necessidade de repactuagdo
anual de valores e necessidade da analise de risco da contratagdo periodicamente, tendo em vista as

obrigages do prestador com o Governo e com seus colaboradores. []-OU-{o-Estudo-Técnico-Preliminar| OU

Prazo de vigéncia

1.6.

1.7. O prazo de vigéncia da contratagédo é de 12 (doze) meses contados do(a) assinatura do instrumento
de contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

1.9. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da contratagéo.
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentagédo da Contratagcdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagdo esta previsto no Plano de Contratagbées Anual 2026, conforme detalhamento
a sequir:

1) ID PCA no PNCP: 06517387000134-0-000001/2026;

Il)  Data de publicagdo no PNCP: 13/05/2025;

Ill) Id do item no PCA: 1372, 1373, 1374, 1375, 1376, 1377, 1378, 1379,1380 e 1381,

IV) Classe/Grupo: 859 e 85 (servigos de agéncias de empregos e fornecimento de pessoal (cozinheiro,
aux. de cozinha e aux. de almoxarife);

V) Identificador da Futura Contratagdo: 154048-100/2026.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos os sequintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagbées Sustentaveis:

411 A empresa a ser contratada deve conduzir suas agdes em conformidade com os requisitos
legais e regulamentos aplicaveis, observando também a legislagdo ambiental para a prevencao de
adversidades ao meio ambiente e a saude dos trabalhadores e envolvidos na prestacédo dos servicos;

4.1.2 A contratada devera adotar, no que couber, os critérios de sustentabilidade ambiental,
contidos na Instrugédo Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia
da Informacao do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestdo — SLTI/MPOG, bem como observar
no que couber as recomendacdes do GUIA NACIONAL DE CONTRATACOES SUSTENTAVEIS, Brasilia:
AGU, agosto, 2021. Especificamente a contratada devera adotar as seguintes praticas:

4.1.2.1. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trésprimeiros meses
de execugéao contratual, sobre praticas de sustentabilidade, em especial sobre redugdo de consumo de
energia elétrica, de consumo de agua e redugdo de producdo de residuos sdlidos, observadas as
normas ambientais vigentes.

4.1.2.2. Apresentar cronograma para implementacdo de agbes que reduzama exposicdo dos
funcionarios a agentes fisicos e contaminantes quimicos e/ou biolégicos potencialmente perigosos, que
possam impactar negativamente a saude dos trabalhadores e dos usuarios dos servigos, bem como o
meio ambiente

4.1.2.3. Usar produtos de limpeza e conservacdo de superficies, utensilios e equipamentos que
obedegam as classificagbes e especificacbes determinadas pela ANVISA;

4.1.2.4. Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada, conformeinstituido no Decreto
n°48.138, de 8 de outubro de 2003;

4.1.2.5. Observar a Resoluggo CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, quanto aos
equipamentos que gerem ruido no seu funcionamento;
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4.1.2.6. Fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranga que se fizeremnecessarios, para a
execugdo de servigos.

4.1.2.7. Colaborar com o servigo de limpeza e conservagdo do 6rgao, que realize a separagéo e
destinagcdo adequada dos residuos soélidos a Coleta Seletiva, devendo os residuos produzidos em
decorréncia da prestacdo dos servicos serem entregues a contratada devidamente separados e
eventuais liquidos poluentes, reservados nas embalagens apropriadas ao descarte;

413 Lo
414 [d-e

415 L

Subcontratagao

4.5. Néo sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.
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4.15. Sera exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, no percentual e condigbes descritas nas clausulas do contrato.

4.16. Em caso opgéo pelo sequro-garantia, a parte adjudicataria tera prazo de um més, contado da data de
homologacgéo da licitagdo, para sua apresentagéo, que deve ocorrer antes da assinatura do contrato.

4.17. A garantia, nas modalidades caugao e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias uteis apos
a assinatura do contrato.

4.18. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagdo a garantia da
contratag&o.
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4.35.

4.36. A avaliagéo prévia do local de execugédo dos servigos é imprescindivel para o conhecimento pleno
das condi¢ées e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de
realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira,
das 09:00 horas as 17:00 horas.

4.37. Seréo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.38. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando
sua habilitagdo para a realizagao da vistoria.

4.38.1 Para a vistoria, a empresa participante ou o seu representante legal, devera fazer
agendamento prévio com o setor a ser vistoriado, conforme abaixo:

CAMPUS CONTATO
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UFPI/CSHNB- RU Picos-Pi (89) 3422 4401 ou praec.rupicos@ufpi.edu.br

UFPI/CAFS-RU Floriano-Pi (89) 3522 0122 ou praec.rufloriano@ufpi.edu.br

UFPI/CPCE- RU Bom Jesus-Pi  |(89) 3562 1922 ou praec.rubomjesus@ufpi.edu.br

4.38.2 ——lreluironlteas Inetmefos cobra vletorinl
4.38.3 —[incluir outras instrucées sobre vistoria]-

4.39. Caso o interessado opte por néo realizar a vistoria, devera prestar declaragdo formal assinada pelo
seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagdo.

4.40. A néo realizagcao da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagcées de desconhecimento das
instalagbes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestagdo dos servigos, devendo
o Contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condigdes de execugao
5.1. A execugédo do objeto seguira a seguinte dinédmica:

511 Inicio da execugéo do objeto: 5 (cinco) dias [da assinatura do contrato] @U-fda-emissdo-da
oo snndenl

5.1.2 Descricdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugdo do trabalho: encontram-se pormenorizas em tépico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

5.1.3 Cronograma de realizagéo dos servigos: os servigos deverao ser executados nas dependéncias da
UFPI, nos Restaurantes Universitarios do Campus Senador Helvidio Nunes de Barros (Picos), Campus
Amilcar Ferreira Sobral (Floriano) e Campus Professora Cinobelina Elvas (Bom Jesus). A descricdo
detalhada das atividades, competéncias pessoais, rotinas, periodicidade, metodologias e indicagao de
Cadigo de Ocupacgéo no Brasil (CBO), as seguintes:

POSTO/CARGO /CBO - COZINHEIRO / 5132-05
Descrigao Sumaria ‘ Competéncias pessoais Rotinas de atividades - resumo
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servigos de cozinha em
hotéis, restaurantes,
hospitais, residéncias e
sugerindo cardapios e
alimentos, observando

métodos de cocgao e

alimentos.

outros locais de refeigdes,

padrdes de qualidade dos

Organizam e supervisio- nam

elaborando o pré-preparo, o
preparo e a finalizagao de

Trabalhar em equipe Demonstrar
honestidade profissional na
preparagao dosalimentos
Demonstrar capacidade de ser
flexivel e versatilidade
Desenvolver paladar e olfato
Demonstrar iniciativa e criatividade
Dominar técnicas de preparagéao
e conservacgao dealimentos
Atualizar-se na profisséo
Demonstrar asseio pessoal Evitar
perdas e desperdicios

Aprender o manuseio de

novos equipamentos

Trabalhar com atengao e ética
Zelar pelos equipamentos e
Utensilios

Usar epis

Trabalhar em conformidade

com as normas e

procedimentos técnicos de
qualidade, seguranga,

higiene e saude.

Periodicidade: Diaria

Procedimentos:

- receber e conferir os géneros
alimenticios recebidos do almoxarifado

- pré-preparar alimentos

- executar as preparacgdes determinadaspela
chefia imediata

- Finalizar preparag¢des com alimentos

- encaminhar as preparagdes ao Servigode
Distribuicao

- planejar rotina de trabalho

- Proceder estocagem e conservacéo de
alimentos

- Proceder higienizacéo e limpeza dos
equipamentos e utensilios usados no setor
- - atender e servir 0s usuarios

- - Preparar, organizar e higienizar o local
- de trabalho

- - Desenvolver outras atividades afins, de
- mesma natureza e grau de complexidade
- Metodologia:

- RDC 216/2014 ANVISA e legislagbes

- vigentes referentes a condutas a serem

- seguidas em estabelecimentos

- produtores de refeigbes.

- Deveres e disciplinas:

- Pontualidade, assiduidade, cordialidade,
- presteza, manter relagcéo respeitosa com
- a equipe e 0s superiores.

POSTO /CARGO /CBO — AUXILIAR DE COZINHA / 5135-05

Descricdo Sumaria

Competéncias pessoais

Rotinas de atividades - resumo

da area no

pratos.

conformidade a normas e
procedimentos técnicos e
de qualidade, segurancga,
higiene e saude.

Os trabalhadores auxiliares
nos servigos de alimentacéo
auxiliam outros profissionais
pré-preparo,
preparo e processamento de
alimentos, na montagem de

Verificam a qualidade dos

géneros alimenticios,
minimizando riscos de
contaminagéo.

Trabalham em

+Trabalhar em equipe

Demonstrar honestidade
profissional na manipulagaodos
alimentos

Demonstrar criatividade Demonstrar
pro-atividade Demonstrar atencéo
Demonstrar organizacao
Demonstrar destreza manual
Demonstrar acuidade visual
Discriminar odores Demonstrar
paladar apurado Demonstrar senso
estético Demonstrar boa
apresentacdoDemonstrar
capacidade de observacao

Trabalhar com seguranca

Periodicidade: Diaria

Procedimentos:

- pré-preparar alimentos

F auxiliar na montagem de pratos

~ Verificar qualidade dos géneros

alimenticios

- minimizar riscos de contaminacéao

- atender e servir o usuario

- Proceder higienizacado e limpeza dos

equipamentos e utensilios usados no setor

- Preparar, organizar e higienizar o local de

trabalho

- Desenvolver outras atividades afins, de

mesma natureza e grau de complexidade
etodologia:

DC 216/2014 ANVISA e legislagbes vigentes

eferentes a condutas a serem seguidas em
stabelecimentos produtoresde refeigbes.
everes e disciplinas:

Pontualidade, assiduidade, cordialidade,

presteza, manter relacdo respeitosa com a

equipe e os superiores.

POSTO / CARGO / CBO — ALMOXARIFE / 4141-05

Descrigao Sumaria

Competéncias pessoais

Rotinas de atividades - resumo
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-Recepcionam,conferem e
armazenam produtos e
materiais em
almoxarifados,armazéns
silos e depdsitos.

-Fazem os langamentos
da movimentagdo de
entradas e saidas e
controlam os estoques.

-Distribuem produtos e

materiais a serem
expedidos.
-Organizam o

almoxarifado para facilitar
a movimentagao dos itens

armazenados e a
armazenar, preservando o
estoque limpo e
organizado.

-Empacotam ou
desempacotam 0s
produtos, realizam

expedicdo de materiais e
produtos, examinando-os
e providenciando os

despachos dos mesmos

Demonstrar organizagao
Comunicar-se com facilidade
Demonstrar criatividade
Demonstrar agilidade
Demonstrar disciplina
Demonstrar disciplina
;Tomar decisbes
Reciclar-se

Ouvir atentamente (saber
ouvir)

Demonstrar iniciativa
Demonstrar dedicagao
Demonstrar lideranca
Manter-se dindmico
Demonstrar resisténcia fisica
Demonstrar paciéncia
Demonstrar nogdes de
informatica

Classificar itens por
caracteristicas
Demonstrar honestidade

Periodicidade: Diaria

Procedimentos:

-recepcionar produtos

-Conferir produtos e materiais

-Registrar documentos de lancamentos
-Armazenar produtos e materiais
~Organizar e distribuir produtos, materiais
e volumes

-Controlar estoque

-Organizar o almoxarifado

- Colaborar com a higienizagéo do
almoxarifado e camaras frigorificas, de
acordo com normas estabelecidas

- Desenvolver outras atividades afins, de
mesma natureza e grau de complexidade
Metodologia:

RDC 216/2014 ANVISA e legislacdes
vigentes referentes a condutas a serem
seguidas em estabelecimentos
produtores de refeicdes.

Deveres e disciplinas:

Pontualidade, assiduidade, cordialidade,
presteza, manter relagao respeitosa com
a equipe e os superiores.

-Auxiliam no processo de

logistica.
POSTO /CARGO / CBO — AUXILIAR DE ALMOXARIFE / 4141-05
DescricaoSumaria Competéncias pessoais Rotinas de atividades - resumo
Recepcionam, conferem e |[Demonstrar organizagéo Periodicidade: Diaria
armazenam produtos e |Comunicar-se com facilidade Procedimentos:

Demonstrar criatividade
Demonstrar agilidade Demonstrar
disciplina Demonstrar disciplina

materiais em almoxarifados,
armazéns, silos e depositos.
Fazem os langamentos da

Auxiliar nos seguintes:
-recepcionar produtos
-Conferir produtos e materiais

movimentagdo de entradas e | Tomar decisdes -Registrar documentos de langamentos
saidas e controlam os |Reciclar-se -Armazenar produtos e materiais
estoques. Ouvir atentamente (saber -Organizar e distribuir produtos, materiaise
Distribuem  produtos e [OUViN) o volumes

materiais a serem expedidos. Demonstrar iniciativa -Controlar estoque

Demonstrar dedicacao -Organizar o almoxarifado

Organizam o almoxarifado

para facilitar a |Demonstrar lideranga - Colaborar com a higienizagéo do
movimentagdo dos itens Manter-se dinamico almoxarifado e camaras frigorificas, de acordo
armazenados e a |Demonstrar resisténcia com normas estabelecidas

fisica

Demonstrar paciéncia
Demonstrar nogoes de
Informatica

Classificar itens por
caracteristicas
Demonstrar honestidade

- Desenvolver outras atividades afins, de
mesma natureza e grau de complexidade
Metodologia:

RDC 216/2014 ANVISA e legislagbes vigentes
referentes a condutas a serem seguidas em
estabelecimentos produtoresde refeigdes.
Deveres e disciplinas:

Pontualidade, assiduidade, cordialidade,
presteza, manter relagcéo respeitosa com a
equipe e 0s superiores.

armazenar, preservando o
estoque limpo eorganizado.
Empacotam ou
desempacotam os produtos,
realiza expedicdo materiais
e produtos, examinando-os,
providenciando 0s
despachos dos mesmos e
auxiliam no processo de
logistica.

5.1.4 A execugédo dos servigos sera iniciada no dia util imediatamente posterior & assinatura do contrato,
devendo esta, para evitar descontinuidade do funcionamento dos servigos de RUSs, ocorrer antes do
encerramento da vigéncia dos contratos 41, 42 e 43/2023 ou em data a ser estipulada pela
Contratante.
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5.1.5 A contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando nos instrumentos poderes e deveres em relagé&o a execugdo do objeto contratado.

5.1.6 No sentido de atender a legislacdo sanitaria da ANVISA, Resolugao 2016/2004, os exames
meédicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os servigos, deverdo esta em
conformidade com a Portaria CVS N° 5/2013 que regula sobre o Controle Médico de Saude Ocupacional
para Manipuladores de Alimentos e cujo rol de exames constam na portaria anterior CVS N° 6/1999, e
realizar exames nos dois primeiros meses subsequentes a renovag¢do do contrato, quando for o caso.

5.1.7 A empresa licitada podera contratar Empresa ou Profissional Capacitado (sem énus & UFPI)
para a elaboragdo de LAUDO TECNICO (este deveré apresentar data posterior a data de assinatura do
instrumento contratual), de forma a identificar os indices reais de insalubridade e periculosidade a serem
adotados, sendo estes reajustados nas planilhas apresentadas pela empresa contratada, sempre que o
indice nao for definido em acordo coletivo ou convengao trabalhista.

5.1.8 O prazo para apresentagdo do LAUDO de que trata o item anterior sera de 60 dias contados
do inicio da execugéo do objeto.
51.9 =%

5.1.10 Etapa... Periodo /-a partir de /-apos concluido ...

Local e horario da prestagao dos servigos

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: £,

Grupo 01 — Campus Senador Helvidio Nunes de Barros (CSHNB)

Endereco — Universidade Federal do Piaui
Rua Cicero Eduardo, S/N — Bairro Junco CEP 64.607-670, Picos/Pi

Posto / Cargo N° de postos Setor
1 - Cozinheiro 5 Restaurante Universitario (RU) - unidade 1
2 - Auxiliar de Cozinha 14
Total 19

Grupo 02 — Campus Amilcar Ferreira Sobral (CAFS)

Endereco — Universidade Federal do Piaui
BR 343, Km 3,5 CEP 64.800-000 — Floriano, Pi

Posto / Cargo N° de postos Setor
1 - Cozinheiro 5 Restaurante Universitario (RU) - unidade 1
2 - Aucxiliar de Cozinha 13
3- Almoxarife 1
4- Auxiliar de Almoxarife 1
Total 20

Grupo 03 — Campus Profa. Cinobelina Elvas (CPCE)

Endereco — Universidade Federal do Piaui
Br 135, Bairro Planalto Horizonte CEP 64.9000-000 — Bom Jesus, Pi

Posto / Cargo N° de postos Setor
1 - Cozinheiro 4 Restaurante Universitario (RU) - unidade 1
2 - Auxiliar de Cozinha 12
3- Almoxarife 1
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4- Auxiliar de Almoxarife 1
Total 18

5.3. O enderego dos Restaurantes Universitarios acima podera sofrer alteragdo no decorrer do contrato e
caso ocorra, a prestagdo do servigo devera ser realizada na nova unidade indicada pela Administracao
mediante comunicagao prévia;

5.3.1 Nas unidades citadas acima seréo formadas equipes de trabalho, conforme escala definida
pelo fiscal ou gestor técnico da unidade;

54. Os servigos serao prestados no seguinte horario: £—F-

541 Para permitir o atendimento das demandas de desjejum, almogo e jantar dos usuarios dos
servigos dos RUs/UFPI, o horéario de trabalho das equipes sera definida de acordo com as carateristicas
de funcionamento de cada unidade, podendo variar entre 05:30 horas até as 20:00 horas, nos sete dias
da semana, perfazendo a carga horaria de 44h semanais conforme legislagao trabalhista vigente;

54.2 A Contratante podera, a qualquer tempo e de acordo com o que for mais conveniente para a
Administragéo, alterar os horarios de inicio e término da jornada diaria de trabalho estipulada neste Termo
de Referéncia, dentro dos limites da legislagdo trabalhista vigente.

Rotinas a serem cumpridas

543 A execugéo contratual observara as rotinas pormenorizadas em topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia, bem como em quadro do item 5.1.3 deste
Termo de Referéncia.

Materiais a serem disponibilizados

5.5. Para a perfeita execugéo dos servigos, o Contratado devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario:

551 0s materiais e equipamentos de protecao individual serdo disponibilizados pela contratada,
nas quantidades estimadas, qualidades e periodicidades definidas no quadro abaixo, sem qualquer
repasse do custo para o empregado:

Quadro: Equipamentos de Protegéo Individual

EPIs ( ALMOXARIFE - 44H) (Por empregado)
= QUANTIDADE PERIODICIDADE DE
ITEM DESCRICAO UNIDADE (ANUAL) ENTREGA
Avental de napa Dim: altura - 1,20m; 4
1 largura — 85cm. UNIDADE 01 und por trimestre
2 Botas de PVC cano longo PAR 2 01 PAR por semestre
3 | Luva de latex cano curto PAR 48 01 PAR por semana
4 Mascara descartavel (cx c/50) CAIXA 6 01 caixa por bimestre
5 Protetor auricular (par) PAR 3 01 PAR por quadrimestre
6 | Touca descartavel (pct ¢/100) CAIXA 8 04 cx por semestre
Cinta Ergondmica de protecéo para 1
7 coluna UND 01 por ano
EPIs (AUXILIAR DE ALMOXARIFE - 44H) (Por empregado)
= QUANTIDADE PERIODICIDADE DE
ITEM DESCRICAO UNIDADE (ANUAL) ENTREGA
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Avental de napa Dim: altura - 1,20m; 4
1 largura — 85cm. UNIDADE 01 und por trimestre
2 Botas de PVC cano longo PAR 2 01 PAR por semestre
3 | Luva de latex cano curto PAR 48 01 PAR por semana
4 Mascara descartavel (cx c/50) CAIXA 01 caixa por bimestre
5 Protetor auricular (par) PAR 01 PAR por quadrimestre
6 | Touca descartavel (pct ¢/100) CAIXA 8 04 cx por semestre
Cinta Ergondémica de protecéo para 1
7 coluna UND 01 por ano
EPIs (COZINHEIRO - 44H) (Por empregado)
ITEM DESCRIGAO UNIDADE QU&:ERSDE PERIgR.Ir(ggéRE DE
1 Avental térmico anti-chamas UNIDADE 4 01 und por trimestre
Avental de napa Dim: altura - 1,20m;
2 largura — 85cm UNIDADE 6 01 und por bimestre
Botas de PVC cano longo PAR 2 01 PAR por semestre
4 | Luva de latex cano curto PAR 48 01 PAR por semana
Luva descartavel de vinil, cano curto
5 (pct ¢/100) CAIXA 01 caixa por bimestre
6 Luva térmica (par) PAR 01 PAR por quadrimestre
7 Luvas para altas temperaturas (par) PAR 01 PAR por quadrimestre
8 Mascara descartavel (pct ¢/50) CAIXA 12 01 und por més
9 Oculos de seguranca UNIDADE 2 01 und por semestre
10 | Protetor auricular PAR 3 01 PAR por quadrimestre
11 | Touca descartavel (pct ¢/ 100) CAIXA 8 04 cx por semestre
EPIs (AUXILIAR DE COZINHA 44H) (Por empregado)

ITEM DESCRIGAO UNIDADE QU&:L'RSDE PR an s OF
Avental de napa Dim: altura - 1,20m; 01 und por bimestre
largura — 85cm. UNIDADE

o | Botas de PVC cano longo PAR 01 par por semestre
Luva de latex cano curto PAR 48 01 PAR por semana
Luva descartavel vinil, cano curto 9cx .
4 | c/100) CAIXA 12 01 caixa por més
5 | Luva térmica (par) PAR 2 01 por semestre
6 | Mascara descartavel (cx ¢/ 50) CAIXA 24 02 caixas por més
7 | Oculos de segurancga UNIDADE 02 unds por semestre
8 Protetor auricular PAR 01 por quadrimestre
g | Touca descartavel (pct/100) CAIXA 04 cx por semestre
55.2 Ainda sobre exigéncia de EPIs, a contratada devera disponibilizar continuamente, LUVAS EM

MALHA DE ACO aos trabalhadores vinculados ao contrato, EM QUANTIDADE EQUIVALENTE A
METADE dos postos de trabalho de Auxiliar de Cozinha, durante todo o periodo de execugdo do mesmo;

5.5.3

Camara Nacional de Modelos de Licitagbes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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5.5.4 LJe
555 L

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta
5.6. A demanda do 6rgéo tem como base as sequintes caracteristicas:

5.6.1 A contratada devera observar que todos os custos com efetivagdo dos servigos deste Termo
de Referéncia deverdo estar previstos em sua proposta de pregos, inclusive os custos com fornecimentos
de uniformes, materiais e equipamentos de protegéo individual;

5.6.2 Os profissionais deverdo apresentar os seguintes requisitos basicos:
5.6.2.1 Idade minima de 18 (dezoito) anos;
5.6.2.2 Ensino médio completo, para os cargos de cozinheiro;
5.6.2.3 Ensino fundamental completo, para os cargos de auxiliar de cozinha e auxiliar de almoxarife;

5.6.2.4 Curso de formacéao na area ou experiéncia comprovada, minima de 12 meses, para 0s cargos
de cozinheiro;

5.6.2.5 Curso de formacao na area ou experiéncia comprovada, minima de 06 meses, para 0s cargos
de auxiliar de cozinha e auxiliar de almoxarife;

5.6.2.6 Demonstrar competéncias pessoais, tais como: desembarago ao tratar com as pessoas,
disposicao, agir com bom senso e agilidade, demonstrar iniciativa, interesse, organizagao, educagéo,
autonomia, paciéncia, respeito, espirito de equipe, interesse no aprimoramento profissional.;

5.6.2.7 No inicio do contrato A CONTRATANTE PODERA nao exigir a escolaridade minima de cada
cargo, conforme definido nos itens acima, CASO a CONTRATADA mantenha os colaboradores que
ja prestam servigos nos RUs a, no minimo, um ano. Para os novos colaboradores sera exigida a
escolaridade minima citada no presente documento;

5.6.3 A UFPI disponibiliza servicos de alimentagdo (desjejum, almoco e jantar) a comunidade
universitaria por meio dos Restaurantes Universitarios. Atualmente, atendendo uma demanda de até seis
mil refeicdes por dia;

5.6.4 Para atender as demandas citadas acima, os Rus precisam dispor de equipe de Recursos
Humanos, multiprofissional, para o desenvolvimento das atividades operacionais dos servicos de
alimentagéo. Estas atividades, nos dias uteis, iniciam-se as 05:30 horas e sdo concluidas as 20:00 horas;
aos sabados, domingos e feriados, iniciam-se as 08:00 horas e encerram-se as 17:00 horas. As escalas
serdo elaboradas pelo responsavel técnico do servigo e ou fiscal do contrato de cada unidade em parceria
com o representante legal da contratada, em conformidade com a legislagéo trabalhista vigente;

5.6.5 Os empregados cumprirdo escala de trabalho entre segunda e sabado, sendo reservada a
contratante o direito de solicitar a contratada que convoque empregados para trabalharem aos domingos,
sem ultrapassar o limite de quarenta horas por semana, respeitando a legislacdo vigente, dada a
necessidade do setor;

5.6.6 Considerando a essencialidade dos servicos de alimentacdo para os alunos internos
moradores das residéncias universitarias, durante o periodo letivo, faz- se necessaria a execugdo dos
servigos inclusive nos feriados. Neste caso (com escala minima, conforme demanda de refei¢cées), sera
adotado SISTEMA DE COMPENSACAO DE HORAS (CREDITO DE HORAS), conforme legislagdo
trabalhista vigente, e detalhado nos Estudos Técnicos Preliminares, anexo deste Termo de Referéncia;

5.6.6.1 Durante o periodo letivo, conforme calendario universitario da instituicdo contratante, uma
unidade do RU funciona os sete dias da semana. Para atender esta demanda, sera planejado escala
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de servicos com equipes de trabalho envolvendo, conforme demanda de refeicées, até 10
empregados;

5.6.7 Os servigos possuem natureza continuada, pois tem carater essencial e permanente visto

que se tratam de atividades que tém a finalidade de atender demandas de alimentacdo da comunidade
universitaria nos doze meses do ano.

5.6.8 Sera exigido o controle eletronico de ponto para os empregados da contratada.
5.6.9 =#

5.6.10 [e

5.6.11 P
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Uniformes

5.17. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverao ser condizentes com
a atividade a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, compreendendo peg¢as para todas as estagdes
climaticas do ano, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o disposto nos itens

seguintes:

5171 O uniforme devera compreender as seguintes pegas do vestuario:

Quadro: Uniformes por posto de Trabalho

UNIFORMES PARA AUXILIAR DE ALMOXARIFE44H (Por empregado)
ITEM DESCRIGAO UNIDADE | QUANTIDADE
(ANUAL)
Boné ou touca de algodéao (bibico) — cor branca UNIDADE 2
Calga — cor branca UNIDADE 4
3 Camisa - cor branca UNIDADE 4
UNIFORMES PARA AUXILIAR DE ALMOXARIFE 44H (Por empregado)
ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE
(ANUAL)
1 Boné ou touca de algodao (bibico) — cor branca UNIDADE 2
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Calga — cor branca UNIDADE
Camisa - cor branca UNIDADE
UNIFORMES PARA COZINHEIRO 44H (Por empregado)

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE
(ANUAL)
1 Boné ou touca de algodao (bibico) — cor branca | UNIDADE 2
Calga — cor branca UNIDADE 4
Camisa - cor branca UNIDADE 4

UNIFORMES PARA AUXILIAR DE COZINHA 44H (Por empregado)

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QUANTIDADE
(ANUAL)
Boné ou touca de algodéao (bibico) — cor branca UNIDADE 2
Calga — cor branca UNIDADE 4
Camisa - cor branca UNIDADE 4

61411 Deve ser apresentado 02 (dois) conjuntos completos ao empregado no inicio da
execucgdo do contrato (1 boné ou touca de algodéo, 2 camisas e 2 calgas), devendo ser substituido
02 (dois) conjuntos completos de uniformes (1 boné ou touca de algoddo, 2 camisas e 2 calgas)
a cada 06 (seis) meses, ou a qualquer época, no prazo maximo de 72 (setenta e duas) horas,
apos comunicagdo escrita do contratante, sempre que ndo atendam as condigbes minimas de
apresentagéao.

5.17.2 As pecas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade, seguindo os
seqguintes parametros minimos:

5.17.2.1. Todos os uniformes deverao possuir a logotipo da empresa;

5.17.2.2. O conjunto de uniformes devera ser composto das pegas e especificagbes conforme a
categoria profissional, estando resguardado a Instituicdo o direito de exigir a substituicdo daqueles
Julgados inadequados;

5.17.2.3. A CONTRATADA sera responsavel pelo fornecimento de uniformes completos aos seus
empregados. Estes deverao iniciar o Contrato, desde o primeiro dia do inicio da prestagdo dos servigos,
Ja uniformizados, conforme sua categoria profissional;

5.17.2.4. E parte essencial da apresentagdo do empregado, além do uso de uniforme de boa qualidade,
a boa postura comportamental, asseio, buscando manter suas roupas sempre limpas e bem passadas
a ferro, unhas cortadas, limpas e sem esmalte, sem barbas e sem bigode, cabelos bem penteados e
protegidos por touca descartavel e bibico ou boné, enfim, cuidados que visam manter um bom padrao
de higiene;

5.17.3 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situagéao,
substituindo-os sempre que estiverem apertados;
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5.17.4 Os uniformes deveréo ser entregues mediante recibo, cuja copia, devidamente acompanhada
do original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

Procedimentos de transi¢ao e finalizagao do contrato
5.18. Os procedimentos de transigao e finalizagao do contrato constituem-se das seguintes etapas:

5.18.1 A contratada devera realizar a transigdo contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagbes, podendo exigir, inclusive, a capacitagdo
dos técnicos da contratante ou da nova empresa que continuara a execugdo dos servigos.

5.18.2 Sera exigido da empresa a ser contratada a comprovagédo de quadro técnico de servidores
que atendam as exigéncias de escolaridade e de formagao profissional pertinente a cada cargo, e o
enquadramento das categorias profissionais que serdo empregadas no servigo, dentro da Classificacdo
Brasileira de Ocupacgées (CBO), com disponibilizagcdo de méo de obra em regime de dedicagao exclusiva,
sera conforme quadro a seguir:

Cargo CBO ESCOLARIDADE FORMAGAO PROFISSIONAL
1 - Cozinheiro 5132-05 Médio completo Curso de formagdo na area ou
experiéncia comprovada, minima de
12 meses
2 - Auxiliar de Cozinha 5135-05 Fundamental Curso de formagdo na area ou
Completo experiéncia comprovada, minima de
06 meses
3 - Almoxarife 4141-05 Médio completo Curso de formagéao na area ou
experiéncia comprovada, minima de
12 meses
4 - Auxiliar de Almoxarife 4141-05 Fundamental Curso de formagdo na area ou
Completo experiéncia comprovada, minima de
06 meses
5.18.3 No inicio do contrato A CONTRATANTE PODERA néo exigir a escolaridade minima de cada

cargo, conforme definido no Quadro de acima, SE a CONTRATADA “aproveitar” os colaboradores que ja
prestam servigos nos RUs, a um ano, no minimo. Para 0s novos colaboradores sera exigida a escolaridade
minima citada no presente documento.

5.18.4 Sera promovida a transicdo quando da definicdo do vencedor do certame por meio de
reunibes e estabelecimento de ag¢bes planejadas no sentido de identificar os locais de prestagao de
servigos, quantitativos por setor/unidades administrativas, perfis profissionais, verificar a possibilidade de
“aproveitamento do quadro atual”, sem que haja qualquer ingeréncia por parte da administragdo da UFPI
ou de setores; devendo neste caso, prevalecer critérios de competéncia e profissionalismo, o que
oportunizara renovagées, se for o caso.

5.18.5 L
5.18.6 Lde
5.18.7 L

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
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6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou
parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucgao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogédo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagbes acerca das obrigacées contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugdao do objeto, do plano complementar de execugédo do Contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sang¢bées aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacédo a execucgao do objeto Contratado.

6.7. O Contratado [devera] OU-fnao-necessitaral] manter preposto da empresa no local da execugao do
objeto durante o periodo de execugédo dos servigos contratados (44 horas/semanais).

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencgao do preposto
da empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizagao

6.9. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condicOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugéo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagao das faltas
ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagbes para
a corregao da execugéao do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisao ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagéo ou a prorrogagéo contratual.

6.15.1 A fiscalizagao técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), conforme previsto no Anexo IX deste Termo De Referéncia para afericdo
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da qualidade da prestagéao dos servigos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base
nos indicadores estabelecidos.

6.15.2 Durante a execugdo do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico designado
devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragéo,
devendo intervir para requerer a contratada a corre¢do das faltas, falhas e irreqularidades constatadas.

6.15.3 O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da
execugdo do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos
realizada.

6.15.4 O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagdo realizada.

6.15.5 A contratada podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

6.15.6 Na hipdétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sang¢ées a contratada de acordo com as
regras previstas no ato convocatorio.

6.15.7 E vedada a atribuicdo & contratada da avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo
dos servigos por ela realizada.

6.15.8 O fiscal técnico podera realizar a avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagao dos
Servigos.

6.15.9 A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugéo do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel
para que esta promova a adequacao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os
limites de alteracao dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (IN05/17 - art. 62)

6.15.10 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada
destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as
respectivas quantidades e especificagbes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47,
§2° IN05/2017)

6.15.11 A fiscalizagdo da execugao dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

6.15.12 A fiscalizagao deste contrato sera realizada por servidores denominados fiscais e subfiscais
designados pelo Diretoria Administrativa;

6.15.13 A contratada devera indicar um preposto para representa-la durante a execugdo do Contrato;
6.15.14 Séo atribuigbées do Fiscal do Contrato, entre outras:

6.15.15 Né&o permitir que os empregados da CONTRATADA executem tarefas em desacordo com as
preestabelecidas;

6.15.16 Receber a Nota Fiscal/Fatura apresentada pela CONTRATADA, bem como os demais
documentos exigidos deste Termo de Referéncia, e atestar a realizagdo dos servigos, para fins de
liquidagé&o e pagamento;

6.15.17 Os esclarecimentos solicitados pela fiscalizagdo deverao ser prestados imediatamente, salvo
quando implicarem indagagdes de carater técnico, hipétese em que serdo respondidos no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas;
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6.15.18 Comunicar oficialmente, por escrito, ao preposto da CONTRATADA quando nao houver
necessidade de substituicdo de profissional nas ocorréncias de auséncia temporaria, como falta, gozo de
férias ou afastamentos legais de qualquer natureza;

6.15.19 Aplicagdo do IMR sempre que necessario;

6.15.20 Apurar quaisquer desentendimentos entre os colaboradores, terceirizados e efetivos, de
forma imparcial, se reportando exclusivamente ao preposto para melhor tomada de decisées.

6.15.21 Analisar e avaliar as supostas ingeréncias e insubordinagées praticadas durante a execugao
do contrato;

6.15.22 -

6.15.23 e

6.15.24 i

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposi¢cdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por forga da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.18. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato
devera apurar o resultado das avaliagbes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho
e qualidade da prestagdo dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatoério, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.
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6.30.

6.30.2
pagamento-dafatura.

Fiscalizagao Administrativa

6.31. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condicbes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

6.32. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.33.
6.33.1 [

6.34. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideragao falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.
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6.35. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagbes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovagoes:

6.35.1 No caso de empresas regidas pela Consolidagdo das Leis do Trabalho (CLT):

6.35.1.1. no primeiro més da prestagcdo dos servigcos, a contratada devera apresentar a seguinte
documentagéo:

6.35.1.1.1.  relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do posto
de trabalho, numeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF), com indicagéo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servigos, quando for o caso;

6.35.1.1.2.  Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execugao dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela
contratada;

6.35.1.1.3. exames meédicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
servigos; e

6.35.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos ao setor responsavel
pela fiscalizagdo do contrato dos sequintes documentos, quando nao for possivel a verificagdo da
regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF):

6.35.1.2.1.  Certidao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Unido (CND);

6.35.1.2.2.  certidbes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.35.1.2.3.  Certidédo de Regularidade do FGTS (CRF); e
6.35.1.2.4.  Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
6.35.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.35.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administragdo Contratante;

6.35.1.3.2.  cOpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagcdo dos servigos,
em que conste como tomador a parte contratante;

6.35.1.3.3.  cOpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestacdo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depositos bancarios;

6.35.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentagéo, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Convengdo ou Acordo
Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestagao dos servigos e de qualquer empregado;

6.35.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo contrato; e

6.35.1.4. entrega de copia da documentagédo abaixo relacionada, quando da extingdo ou resciséo do
contrato, apos o ultimo més de prestagao dos servigos, no prazo definido no contrato:
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6.35.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6.35.1.4.2.  guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisées contratuais;

6.35.1.4.3.  extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

6.35.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.36. Sempre que houver admisséo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no
item 6.35.1.1 acima deverao ser apresentados.

6.37. A Administragdo devera analisar a documentagao solicitada no item 6.35.1.4 acima no prazo de 30
(trinta) dias apdés o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.38. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar
termo de quitagao anual das obrigagées trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogao
de providéncias voltadas a sua obtengéo, relativamente aos empregados alocados, em dedicagao exclusiva,
na prestagao de servigos contratados.

6.39. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.40. Para fins de comprovagao da adogao das providéncias a que se refere o presente item, sera aceito
qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagéo, declaragdo de negativa de negociagéo, ata de
negociagao, dentre outros.

6.41. N&o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das
obrigagdes previstas neste item.

6.42. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagbes Sociais Civis de Interesse Publico
(Oscip’s) e as Organizagbes Sociais, sera exigida a comprovagédo de atendimento a eventuais obrigagbes
decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagées.

6.43. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigagbes sociais trabalhistas
poderéo ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada por cartério competente
ou por servidor da Administragéao.

6.44. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigcbes previdenciarias, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de méao de obra deverao oficiar a
Receita Federal do Brasil (RFB).

6.45. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servigos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra deverdo oficiar ao
Ministério do Trabalho.

6.46. O descumprimento das obrigagbes trabalhistas ou a ndo manutengéo das condi¢cées de habilitagao
pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sangées.

6.47. A Administragdo Contratante podera conceder um prazo para que a Contratada regularize suas
obrigagées trabalhistas ou suas condi¢ées de habilitagdo, sob pena de rescisdo contratual, quando nao
identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.48. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatdria do cumprimento das obrigagoes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a CONTRATADA e
retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagcao seja
regularizada.
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6.49. N&o havendo quitagdo das obrigagbes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a Contratante
podera efetuar o pagamento das obrigagbes diretamente aos empregados da Contratada que tenham
participado da execugéo dos servigos objeto do contrato.

6.50. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante para
acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.51. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assung¢do de responsabilidade
por quaisquer obrigagbes dele decorrentes entre a Contratante e os empregados da Contratada.

6.52. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovagao, pela Contratado, do
pagamento de todas as obrigagbes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes a
méo de obra alocada em sua execugdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.

6.53. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugéo do contrato.

6.54. A inadimpléncia da Contratada quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.55. A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do Anexo VIII-B
da Instrugdo Normativa n° 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite por forca da Instrugao
Normativa Seges/Me n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.56. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal administrativo devera
verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigagbes trabalhistas,
previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao
gestor do contrato.

6.57.
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Gestor do Contrato

6.68. Cabe ao gestor do contrato:

6.68.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteragcbes e das prorrogagbdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao.

6.68.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.68.3 acompanhar a manutengao das condigdes de habilitagao da contratada, para fins de empenho
de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.68.4 emitir documento comprobatdério da avaliagéo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo Contratado, com mengdo ao seu
desempenho na execucgdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.68.5 tomar providéncias para a formalizacado de processo administrativo de responsabilizagao para
fins de aplicagao de sangoes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.68.6 elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham
justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo.
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6.68.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagao e pagamento, com a indicagédo expressa de que o valor da Nota Fiscal emitida
pela contratada confere com o valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao no recebimento definitivo do
servigo.

6.68.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.68.8.1. as denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme o art.
2°, inciso |ll, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.68.8.2. a notificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério Publico, Defensoria
Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

71. A avaliagdo da execugéao do objeto utilizara o [Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme

previsto no Anexo |ll QU-feutro-instrumento-substituto-para-afericdo-da-qualidade-da-prestagdo-dos-servico

7.3. Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.3.1 nao produziu os resultados acordados,

7.3.2 deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.3.3 deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servico, ou os
utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.4. A utilizagéo do IMR néo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestacéo dos servigos.

7.5. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:

7.5.1 0s servigos deverdo ser executados com base nos parédmetros minimos estabelecidos neste
Termo de Referéncia;

752 O resultado da prestagdo do servigo, inclusive para fins de pagamento, sera medido/aferido
conforme as regras e critérios definidos no Instrumento de Medicdo de Resultado - IMR, Anexo deste
Termo de Referéncia;

753 A Contratante utilizara formulario proprio como meio de analise, conforme instrumento de
Medicdo de Resultado (IMR), em consonéncia com as diretrizes da IN/MPOG 05/2017, para definir e
padronizar a avaliacdo da qualidade dos servigos prestados pela Contratada;

7.5.4 O instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) contemplara 01 (um) indicador e as
respectivas metas a cumprir, que serdo acompanhados pela fiscalizagao do contrato;
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O Indicador proposto implica em variavel que esta sob controle da Contratante e permite a mensuragdo

da qualidade e eficiéncia dos servigos contratados;

7.5.5

A fiscalizagdo do contrato acompanhara o desempenho da contratada com base no indicador
proposto e utilizara formularios de controle (Tabelas 01 e 02) dos servigos, conforme modelos constantes

Anexo deste Termo de Referéncia;

7.5.6

Durante a execugéo dos servigos por parte da contratada, a fiscalizagcao realizara vistoria
aleatéria nos postos previstos para a presente contratagdo, podendo, a seu critério, repeti-la no caso de

néo atendimento da meta;

7.5.7

O resultado da avaliagdo mensal do indicador sera entregue ao preposto da contratada até o

5° dia util subsequente, para que a contratada possa emitir a fatura mensal dos servigos executados;

7.5.8

Os pagamentos por parte da contratante serdo proporcionais ao atendimento das metas

estabelecidas no Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR) estabelecido;

7.5.9 Modelo de formulario a ser utilizado pelo fiscal do contrato se encontra exemplificado no
quadro abaixo:
INDICADOR
ltem Descricao
Finalidade Cumprimento dos critérios e servigos relacionados nas Tabelas 1 e 2 do Anexo .

Meta a cumprir

100% dos servicos realizados e adequados a perspectiva da Administragéo.

Instrumento de
medicao

Planilhas de Controles dos servigos executados, conforme modelos do Anexo |. anexo

Forma de pagamento

Realizagcdo mensal de inspecao, por parte da fiscalizagéo do contrato, da execucéo dos
servigos especificados e avaliagdes das Tabelas 1 e 2 do Anexo | do Termo de Referéncia,
conforme perspectiva de adequagao da Administragao e posterior langamento do resultado
na Planilha de Controle.

Periodicidade

Acompanhamento diario e avaliagdo Mensal

Mecanismo de calculo

% de servigos adequados executados dentro do més de referéncia (total de servigos
adequados executados dentro do més de referéncia/total de servigos estabelecidos por
periodo) * 100

Inicio da Vigéncia

Data do inicio da execugéao dos servigos

Faixa de ajuste no

a) 85% a 100% dos servigos = recebimento de 100% da fatura.

pagamento b) 75% a 84% dos servigos = recebimento de 97% da fatura.
c) 65% a 74% dos servigos = recebimento de 87% da fatura.
d) 59% a 64% dos servicos = recebimento de 82% da fatura.
Sangodes Abaixo de 64% dos servigos — multa de 5% sobre o valor total da fatura alusiva aos
servigcos onde constatou-se o ndo cumprimento dos quesitos incertos nas Tabelas 1 e 2.
7.5.10 Seréo emitidos conceitos para a prestagcdo dos servigos contratados conforme o resultado da

avaliagcao do servigo proposto neste Termo de Referéncia, sequindo os seguintes pardmetros:
7.5.10.1. 85% a 100% dos servigos = conceito MUITO BOM;
7.5.10.2. 84% dos servigos = conceito BOM;
7.5.10.3. 65% a 74% dos servigos = conceito REGULAR.
7.5.10.4. 59% a 64% dos servigos = conceito RUIM.

7.5.11

A ocorréncia de trés avaliagbes com conceito REGULAR ou duas avaliagbes com conceito
RUIM, consecutivas ou intercaladas, ensejara a instalagdo de processo administrativo para a resciséo

contratual, sem prejuizo da aplicagéo das demais sangdes administrativas previstas;
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7.5.12 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017,
sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sancgées cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.5.13 N&o produziu os resultados acordados;

7514 Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima
exigida;

7.5.15 Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou
utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.5.16 =F

7.5.17 e

7.5.18 =

Recebimento

7.6. Os servigos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, pelos fiscais técnico e
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo.

7.7. O prazo para recebimento provisério sera contado do recebimento de comunicagdo de cobranga
oriunda do Contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

7.8. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.9. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

7.10. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de vista
técnico e administrativo.

7.11. Para efeito de recebimento provisorio, sera considerado para fins de faturamento o periodo mensal
UL lindi fing o f .
7111 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugédo do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigcos realizados em

consonéncia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;
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7.11.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7121 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execugéo do objeto
e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no redimensionamento
de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato;

712.2 o fiscal administrativo devera verificar a efetiva realizagéo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.13. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo detalhado ou, em
havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao
ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medi¢ao de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisorio.

7.15. Afiscalizagédo nado efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.16. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

7.17. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

7.18. Quando a fiscalizagao for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro,
a anadlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relacao a fiscalizacao técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

7.19. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 70 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissédo designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade
e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

7.19.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pelo Contratado, com mengéo ao
seu desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e
a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes,
conforme regulamento.

7.19.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizagao e,
caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as respectivas corregoes;

7.19.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e
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7.19.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.19.5 Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.20. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao
de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucgéo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.21. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo Contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢éo do objeto ou no instrumento de cobrancga.

7.22. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

Liquidacao

7.23. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.

7.24. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

7.25. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) o prazo de validade;

II) adata da emisséo;

[ll) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

IVV) o periodo respectivo de execugao do contrato;

V) ovalorapagar; e

VI) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
7.26. Havendo erro na apresentagcdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagéo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizagao da situagéo, sem 6nus ao Contratante.

7.27. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéao da regularidade
fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido
Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei
n° 14.133/2021.

7.28. A Administragcdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.28.1 verificar a manutencgao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

7.28.2 identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagao/contratagdo no dmbito do
6rgéo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administragcdo ou com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.29. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagao de irregularidade do Contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
Contratante.

7.30. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
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Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.31. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.32. Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado n&o regularize sua situagao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.33. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da
liquidagdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de
2022.

7.34. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao Contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagado do indice /PCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.35. O pagamento seré realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo Contratado.

7.36. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

7.37. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

7.371 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.38. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e contribuicées abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdao de comprovagao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Repactuacgao

7.49. Os pregos contratados serao repactuados para manutengdo do equilibrio econémico-financeiro, apos
o interregno de um ano, mediante solicitagdo do Contratado.

7.50. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera contado:

7.50.1 Para os custos relativos a méao de obra, vinculados a data-base da categoria profissional: a
partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, conveng¢ao ou dissidio coletivo de trabalho ao
qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.50.2 Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentagao da proposta.

7.51. Nas repactuagbes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano sera contado a partir
da data da ultima repactuacgéo correspondente a mesma parcela objeto da nova solicitagéo.

7.51.1 Entende-se como Ultima repactuagcdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

7.52. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias, observado o
principio da anualidade do reajuste de pre¢os da contratagdo, podendo ser realizada em momentos distintos
para discutir a variagao de custos que tenham sua anualidade resultante em datas diferenciadas, como os
decorrentes de méo de obra e 0s decorrentes dos insumos necessarios a execugao dos Servigos.

Pagina 34|65
Camara Nacional de Modelos de Licitagbes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratacéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagéao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagdo: DEZ/2025



7.53. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagcdo dos custos
contratuais decorrentes da méo de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convengbes
ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.54. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na proposta inicial,
exceto quando se tornarem obrigatorios por forga de lei, acordo, convengéo ou dissidio coletivo de trabalho.

7.55. Na repactuagao, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢cées contidas em acordos, convengbes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigagées e direitos que somente se aplicam aos contratos com
a Administragdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participagdo dos trabalhadores nos
lucros ou resultados do Contratado, ou que estabelegcam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices
obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para 0s insumos relacionados ao
exercicio da atividade.

7.56. Quando a repactuagéo solicitada se referir aos custos da médo de obra, o Contratado efetuara a
comprovagao da variagao dos custos por meio de Planilha de Custos e Formagao de Pregos, acompanhada
da apresentagao do novo acordo, convengao ou sentenga normativa da categoria profissional abrangida pelo
contrato.

7.56.1 A repactuagdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convengdo ou
Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mdo de obra
decorrente desses instrumentos.

7.56.2 Deveréo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execugéo contratual,
caso o Acordo, Convengéo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada seja
diferente do Acordo, Convengdo Coletiva ou Dissidio Coletivo utilizado pela Administragdo como
paradigma para definicdo dos custos unitarios minimos relevantes, para fins de repactuagao.

7.56.3 A corregédo dos valores minimos de remuneragéo, incluindo salario base e adicionais, e dos
beneficios estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do Acordo,
Convencgéo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, quando este for
diferente do Acordo, Convengéao Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administrag@o.

7.56.4 A repactuacéao sera realizada com base na apuragéo da diferenga percentual entre os valores
previstos no Acordo, Convengao Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e o que entrou em vigor quando
inexistir clausula de previséo de reajuste percentual no Acordo, Convengéo Coletiva ou Dissidio Coletivo
ao qual a empresa contratada esta vinculada, ressalvado o subitem seguinte.

7.56.5 Deverédo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo,
Convencéo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada venha
a estabelecer valores de remuneragéo, incluindo salario base e adicionais, de auxilio-alimentagéo e de
beneficios superiores aos valores estabelecidos na contratagdo ou superiores a aplicagdo dos percentuais
previstos nos subitens anteriores.

7.56.6 A repactuagéo dos demais custos relativos a mao de obra, que nao estejam discriminados
como custos minimos relevantes pela Administragdo, tera como base o acordo, conveng¢ao ou dissidio
coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela
empresa no momento da licitagdo).

7.57. Quando a repactuacéao solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do mercado, o
respectivo aumento sera apurado mediante a aplicagdo do indice de reajustamento IPCA (indice Nacional de
Pregos ao Consumidor Amplo), com base na seguinte formula:

R=V (I-1°/I° onde:

R = Valor do reajustamento procurado;
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V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;

1° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de
apresentagao da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento

7.58. No caso de atraso ou ndo divulgagao do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado
a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao logo seja
divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memoria de célculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.59. Nas aferigbes finais, o indice utilizado para a repactuagdo dos custos decorrentes do mercado sera,
obrigatoriamente, o definitivo.

7.60. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado,
sera adotado, em substituigdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

7.61. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do pre¢o do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo
aditivo.

7.62. Independentemente do requerimento de repactuagdo dos custos decorrentes do mercado, o
Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice adotado que justifique o recalculo dos
custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a redugdo dos valores correspondentes da planilha
contratual.

7.63. Os efeitos financeiros da repactuagao decorrente da variagdo dos custos contratuais de mao de obra
vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso,
a data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convengao ou sentenga normativa que fundamenta a
repactuagéao.

7.64. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderao se iniciar em data futura, desde
que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessdo das
repactuacgoes futuras.

7.65. Os efeitos financeiros da repactuacgao ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e
apenas em relagéo a diferenga porventura existente.

7.66. O pedido de repactuagao devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual
prorrogag¢éo ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

7.67. Caso, na data da prorrogagéo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convengao
ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder
aos calculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogagéo para resquardar o direito
futuro a repactuacgéo, a ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.68. A extingdo do contrato ndo configurara obice para o deferimento da repactuagdo solicitada
tempestivamente, hipétese em que sera concedida por meio de termo indenizatério.

7.69. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuagéo de precos em até 60 (sessenta) dias, contado
da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentagdo comprobatoria da variagao dos custos a serem
repactuados.

7.70. O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir os atos ou
apresentar a documentacgéo solicitada pelo Contratante para a comprovagéo da variagdo dos custos.

7.71. A repactuacgéo de pregos sera formalizada por apostilamento.
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7.72. As repactuagbes néo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutengdo
do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lein °14.133,
de 2021.

7.73. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se
mantenha a proporgéo inicial em relagdo ao valor contratado.

7.74. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a
comprovagao das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da prorrogagao
contratual ou da repactuagéo de pregos, a fim de que sejam promovidos 0s ajustes necessarios decorrentes
das oscilagées dos custos efetivos dessas contribuicbes.

7.75. A majoragéo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisédo do item relativo aos valores
pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formagdo de Precos do presente
Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercussao sobre os pregos contratados.

7.75.1 A revisao dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.

7.84. O-vreajuste-serarealizado-porapostilamento-

Cessao de Crédito

7.85. As cessoes de crédito dependerao de prévia aprovagao do Contratante.

7.85.1 A eficacia da cesséao de crédito, em relagdo a Administragao, esta condicionada a celebragéo
de termo aditivo ao contrato administrativo.
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7.85.2 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagdo por parte do Contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessao de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos
termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

7.85.3 O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(Contratado) pela execucgéo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excegdes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovagao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administragao.

7.85.4 A cessao de crédito ndo afetara a execugido do objeto contratado, que continuara sob a
integral responsabilidade do Contratado.

7.86. O disposto nesta segcdo nao afeta as operagbes de crédito de que trata a Instrugdo Normativa
SEGES/MGI n° 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.

Conta-Depésito Vinculada ou Pagamento por Fato Gerador
Conta-Depésito Vinculada

7.87. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigagbes trabalhistas, previdenciarias e com
FGTS por parte do Contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito Vinculada a que se refere o Anexo XlI
da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por forga do art. 1° da IN SEGES/ME n° 98, de 2022, sdo as
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.89. Na presente contratagdo, a conta-deposito vinculada é isenta de tarifas bancarias.

7.90. O futuro Contratado deve autorizar a Administragdo Contratante, no momento da assinatura do
contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas
diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuicbes previdenciarias e do FGTS, quando ndo
demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas obrigagbes, até o momento da regularizagdo, sem
prejuizo das sangées cabiveis.

7.91. Quando néo for possivel a realizagéo desses pagamentos pela propria Administragéo (ex.: por falta
da documentagédo pertinente, tais como folha de pagamento, rescisbes dos contratos e guias de
recolhimento), os valores retidos cautelarmente serdo depositados junto a Justigca do Trabalho, com o objetivo
de serem utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas, bem como
das contribui¢cées sociais e FGTS decorrentes.

7.92. O Contratado autorizara o provisionamento de valores para o pagamento das férias, 13° salario e
rescisdo contratual dos trabalhadores alocados a execugéo do contrato, bem como de suas repercussées
trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que serdo depositados pelo Contratante em conta-depdsito
vinculada especifica, em nome do prestador dos servigos, bloqueada para movimentagdo, e que somente
seréo liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condigbes estabelecidas no
item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.
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7.93. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n.
5/2017 sera igual ao somatério dos valores das provisbes a sequir discriminadas, incidentes sobre a
remuneragéo, cuja movimentagdo dependera de autorizagdo do 6rgao ou entidade promotora da contratagéo
e sera feita exclusivamente para o pagamento das respectivas obrigagoes:

7.93.1 13° (décimo terceiro) salario;

7.93.2 Férias e um tergo constitucional de férias;

7.93.3 Multa sobre o FGTS; e

7.93.4 Encargos sobre férias e 13° (décimo terceiro) salario.

7.94. Os percentuais de provisionamento e a forma de calculo serao aqueles indicados no Anexo Xll da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

7.95. O saldo da conta-depésito sera remunerado pelo indice de corregdo da poupanga pro rata die,
conforme definido em Termo de Cooperagédo Técnica firmado entre o promotor desta contratacéo e instituicdo
financeira. Eventual alteragao da forma de correg¢do implicara a revisdo do Termo de Cooperagao Técnica.

7.96. Os valores referentes as provisbes mencionadas neste edital Termo de Referéncia que sejam retidos
por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser pago diretamente a empresa que vier a
prestar os servigos.

7.97. O Contratado podera solicitar a autorizagdo do 6rgéo ou entidade contratante para utilizar os valores
da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas previstos nos subitens acima ou de eventuais
indenizagbes trabalhistas aos empregados, decorrentes de situagbes ocorridas durante a vigéncia do
contrato.

7.98. Na situagcdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos comprobatoérios da
ocorréncia das obrigacbes trabalhistas e seus respectivos prazos de vencimento. Somente apés a
confirmagao da ocorréncia da situagao pela Administragdo, sera expedida a autorizagdo para a movimentagao
dos recursos creditados na conta-depdsito vinculada, que sera encaminhada a Instituicdo Financeira no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da data da apresentagdo dos documentos comprobatoérios pela
empresa.

7.99. A autorizagdo de movimentagao devera especificar que se destina exclusivamente para o pagamento
dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagdo trabalhista aos trabalhadores favorecidos.

7.100. O Contratado devera apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados da
movimentagdo, o comprovante das transferéncias bancarias realizadas para a quitagdo das obrigagbes
trabalhistas.

7.101. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depdésito sera liberado a respectiva titular
no momento do encerramento do contrato, na presenga do sindicato da categoria correspondente aos
servigos contratados, quando couber, e apos a comprovagédo da quitagdo de todos os encargos trabalhistas
e previdenciarios relativos ao servigo contratado, conforme item 15 do Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017.

Pagina 39|65
Camara Nacional de Modelos de Licitagbes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratacéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagéao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagdo: DEZ/2025



8.
8.1

8.2.

INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugéo total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentagéao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugao do contrato;

f)  praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

Serao aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugéao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”,
“c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a
imposigcao de penalidade mais grave.
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8.24

v)

Multa:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre
o valor adjudicado em caso de atraso na execug¢éo dos servigos, limitada a
incidéncia a 15 (quinze) dias. Ap6s o décimo quinto dia e a critério da
Administragdo, no caso de execugado com atraso, podera ocorrer a ndo-
aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecugéo total
da obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisédo unilateral da avencga;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execugéo do objeto, por periodo superior
ao previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigagdo
assumida;

(3) 0,17% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecugéo total da obrigagdo assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogagéo),
observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e
cinco) dias autorizara a Administragdo CONTRATANTE a promover a
rescisdo do contrato;

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

Sancgédo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Uniéo,
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade,
que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos
prejuizos causados;

A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv” também é
aplicdvel em quaisquer das hipdteses previstas como infragdo administrativa neste
Termo de Referéncia.

vi) As sangées previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

vii) Para efeito de aplicagcdo de multas, as infragées sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Camara Nacional de M
Modelo de Termo de R
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0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRIGAO GRAU
Permitir situacao que crie a possibilidade de causar
1 dano fisico, lesao corporal ou consequiéncias letais, 05
por ocorréncia;
Suspender ou interromper, salvo motivo de forga
2 maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia 04
e por unidade de atendimento;
3 Manter funcionario sem qualificacédo para executar os 03
servigos contratados, por empregado e por dia;
4 Recusar-se a executar servigo determinado pela 02
fiscalizagao, por servigo e por dia;
Retirar funcionarios ou encarregados do servigco
5 durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
6 pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por 01
dia;
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Cumprir determinagéao formal ou instrugao

e . . 02
complementar do drgéo fiscalizador, por ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou nao atenda as necessidades do 01
servico, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
nao previstos nesta tabela de multas, apos
reincidéncia formalmente notificada pelo érgéao
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

03

Indicar e manter durante a execugao do contrato os
10 : . 01
prepostos previstos no edital/contrato;

Providenciar treinamento para seus funcionarios
11 conforme previsto na relagdo de obrigagdes da 01
CONTRATADA

viii) Também ficam sujeitas as sang¢des previstas nos arts. 156 e seguintes da Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021, as empresas ou profissionais que:

ix) tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio doloso, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

X) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo ou da contratagao;

xi) demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo Publica em virtude
de atos ilicitos praticados.

xii) A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa, nos termos da Lei n°
14.133, de 2021, observando-se, no que couber, as disposicbes da Lei n°® 9.784, de 29 de
Jjaneiro de 1999.

xiii) As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serédo deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da Uni&o, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando
for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

Pagina 43|65
Camara Nacional de Modelos de Licitagbes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratacéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagéao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagdo: DEZ/2025



8.3. A aplicagédo das sancgdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sancgdes previstas neste Termo de Referéncia poderao ser aplicadas cumulativamente com
a multa.

8.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagao.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo méaximo de 15 (quinze) dias, a contar da
data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicagao das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a
ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da
Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificagbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegcos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecgos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serao
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das
comunicagoes a eles comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacédo das san¢des serao considerados:

8.9.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.9.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.94 os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos 6rgéos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragées administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.
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8.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa
juridica serao estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragao, a pessoa juridica
sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagédo de coligagédo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagédo da
sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

8.12.1 As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.13. Assancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagodes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os
créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos
que o Contratado possua com o mesmo drgao ora Contratante, na forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME
n® 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade [PREGAO] QU-CONCORRENGCIA], sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de

julgamento pelo [MENOR PRECO] QU-{MAIOR DESCONTO-OU[TECNICA E PREGO].

9.3. O regime de execugdo do objeto sera de [empreitada por prego global] OU-[empreitada-por-preco
s . ; ~ 1 A .
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Exigéncias de habilitagao

9.8. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica

9.9. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificagao em todo o territério nacional,;

9.10. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

9.11.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.12. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato
social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.13. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.
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9.14. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.15. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem
sede a matriz;

9.16. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.17. Consoércio de empresas: contrato de consorcio devidamente arquivado no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de
1976) ou compromisso publico ou particular de constituicao, subscrito pelos consorciados, com a indicagédo
da empresa lider, responsavel por sua representagéo perante a Administragéo (art. 15, caput, | e Il, da Lei n°®
14.133, de 2021).

9.19. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.20. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

9.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.23. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.24. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.25. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.26. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.27. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdomico-Financeira
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9.28. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagao/contratagdo, ou de
sociedade simples;

9.29. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.30. balango patrimonial, demonstragcado de resultado de exercicio e demais demonstragbes contabeis
................... Wi jci ! [dos dois dltimos exercicios sociais], ja exigiveis e apresentados

na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagao das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

9.31. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

9.32. capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratagao;

9.33.  patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo;

9.34. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacao e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura;
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9.37. Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.38. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.40. Declaragéo do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme modelo
constante do Anexo VIII deste Termo de Referéncia, de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentagao da proposta néao é superior
ao patriménio liquido do interessado, observados os seguintes requisitos:

9.40.1 a declaragédo deve ser acompanhada da Demonstragdo do Resultado do Exercicio (DRE),
relativa ao ultimo exercicio social; e

9.40.2 caso a diferenca entre a declaragdo e a receita bruta discriminada na Demonstragdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos,
o fornecedor devera apresentar justificativas.

9.41. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagao/contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

Qualificagao Técnica

9.42. Declaragéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo.

9.42.1 Essa declaragdo podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel
técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigbes e peculiaridades da contratag&o.

Qualificagao Técnico-Operacional

9.45. Comprovagao de aptidao para execugdo de servigo similar, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacao de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo
conselho profissional competente, quando for o caso.

9.45.1 Para fins da comprovacgdo de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a
contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.45.1.1. Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima de 3 (trés) anos na prestagdo dos
servigos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade
de os anos serem ininterruptos;

9.45.1.2. Comprovacgéo que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta por cento) do
numero de postos de trabalho a serem contratados;
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9.45.3 Sera admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagao
e o0 somatdério de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagao
equivale, para fins de comprovagdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagdo, nos
termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel por for¢ca da IN SEGES/ME n°
98/2022.

9.45.4 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

9.45.5 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragédo, cépia do contrato que
deu suporte a contratacao, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os servigos,
entre outros documentos.

9.45.6 Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.46. Declaracdo de que o licitante possui ou instalara escritério em local (cidade/municipio) previamente
definido pela Administragcédo, a ser comprovado no prazo maximo de 60 (sessenta) dias contado a partir da
vigéncia do contrato.

9.47. Serao aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras quando
acompanhados de tradugéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

9.48. A apresentacgao, pelo fornecedor, de certidoes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consorcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, §§ 10 e
11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.
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10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O custo estimado total da contratacao, que é o maximo aceitavel, é de R$ 3.317.462,27 (trés milhées,
trezentos e dezessete mil, quatrocentos e sessenta e dois reais e vinte e sete centavos), conforme custos
unitarios apostos na [tabela contida no item 1.1 acima] do Termo de Referéncia OU-fem-anexo].

ctta O 5

-_—
©
>
o~

11. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Uniéo.

11.2. A contratagdo sera atendida pela sequinte dotagéo:
Estrutura Orgamentaria - UO 26279

) Gestao/Unidade: [...]; 156265/154048

Il)  Fonte de Recursos: [...]; 17000

Ill)  Programa de Trabalho: [...]; PTRES - 230959
IV) Elemento de Despesa: [...]; 33.90.37

V) Plano Interno: [...]J;V4002NO1CTN

-~

11.3. A dotagéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovagdo da Lei
Orgamentaria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

ou
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12. DISPOSIGOES FINAIS

12.1. Asinformagbes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como sigilosas [exceto o
custo estimado da contratagao, que possui carater sigiloso até o julgamento das propostas].

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Identificagdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Documento assinado digitalmente

ub SUELI MARIA TEIXEIRA LIMA
g Data: 17/03/2026 09:39:26-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Documento assinado digitalmente

“b JODE VECTURINE VIEIRA DE ARAUJO CASTRO
g Data: 17/03/2026 10:03:31-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

Documento assinado digitalmente

“b ANDRESSA SILVA ALVES SEABRA
g Data: 17/03/2026 10:13:56-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Pagina 53|65
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratacéo Direta - Lei n® 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestao e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestéo e Inovagao
Atualizagao: DEZ/2025



		2026-03-17T09:39:26-0300


		2026-03-17T10:03:31-0300


		2026-03-17T10:13:56-0300




