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DIRETORIA ADMINISTRATIVA/PRAD

Titulo: Solicitacdo de posto de almoxarife

Prezado Diretor,

O Hospital Veterinario Universitario/CMPP demanda a execucdo continua das atividades operacionais do
almoxarifado, sendo necessaria a disponibilizacdo de um almoxarife para realizar o recebimento, conferéncia,
armazenamento, organizagdo, controle fisico do estoque, inventario periddico, separacao e distribuicdo de
materiais e insumos aos diversos setores, além do registro da movimentacdo dos itens e do acompanhamento
da validade dos produtos, garantindo a adequada conservacao, rastreabilidade e disponibilidade dos materiais.
Atualmente, essas atribuiges sdao desempenhadas por uma operadora de micro que, além das atividades
inerentes ao seu cargo, exerce também as funcgdes operacionais de almoxarife. Entretanto, com o aumento das
demandas do Hospital Veterinario Universitario/CMPP torna necessaria a designagdao de um profissional
especifico para desempenhar a funcdo de almoxarife, permitindo maior eficiéncia na gestdo operacional do
almoxarifado.

Diante do exposto, solicita-se a disponibilizacdo de um profissional para exercer, de forma exclusiva, as
atribuicoes de almoxarife no Hospital Veterinario Universitario/CMPP, proporcionando maior
organizacgao, seguranca, eficiéncia e regularidade na execugdo das atividades operacionais do almoxarifado, bem
como permitindo que a operadora de micro desempenhe integralmente as atribuigdes inerentes ao seu cargo.
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